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	ANÁLISIS DE PUESTOS

(Formato)

	IDENTIFICACIÓN
	
	

	Nombre del Puesto:
	
	

	Clave
	
	

	N° de plazas:
	
	

	Permanencia en el puesto:
	
	

	Ubicación:
	
	

	
	
	

	RELACIONES DE AUTORIDAD:
	
	

	Jefe inmediato:
	
	

	Subordinados:
	
	

	PROPÓSITO DEL PUESTO:
	
	

	

	FUNCIONES ESPECÍFICAS:
	
	

	EN MATERIA DE PLANEACIÓN:
	
	

	

	EN MATERIA DE ORGANIZACIÓN 
	
	

	

	EN MATERIA ACADÉMICA:
	
	

	

	EN MATERIA DE VINCULACIÓN:
	
	

	

	EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS:
	
	

	

	EN MATERIA DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS:
	
	

	

	EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS:
	
	

	

	COMUNICACIÓN:
	
	

	Interna:
	
	

	Externas:
	
	


	ESPECIFICACIÓN DEL PUESTO:
	
	

	Escolaridad:
	
	

	Nacionalidad:
	
	

	Experiencia:
	
	

	Conocimientos:
	
	

	Aspectos personales:
	
	


