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INTRODUCCION

La Ley General de Archivos (LGA), publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018, en su articulo 26 establece:

“L os sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.”

De igual manera, la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, publicada en el
Periddico Oficial det Estado el 13 de julio de 2023, establece en su articulo 25. Del
Informe Anual de Cumplimiento; que se debera elaborar un Informe de Cumplimiento
del Programa anual y publicario durante el primer trimestre en el portal de la Institucion.

Derivado de la normatividad mencionada, se presenta el Informe Anuat de Cumplimiento
del Programa de Desarrollo Archivistico 2025, en el que se enlistan las actividades
plasmadas en el PADA 2025 y se refiere si se logro el cumplimiento mediante las
acciones, actividades y estrategias realizadas por parte del Area Coordinadora de
Archivos, como parte fundamental para Ja organizacion, conservacidn, administracion y
preservacién de los expedientes del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.
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M A ERES

QUINTANA ROO

INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO A L.O
ESTABLECIDO EN EL PADA 2025.

L. Elaboracién y Publicacion del Informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024,

En el mes de enero del 2025 se realizé el Informe Anual de cumplimiento del ejercicio

fiscal antes mencionado y se publicé en la Pagina Oficial del COBAQROO.

i. Elaboracién y publicacion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025

Se realizo el Programa Anual de Actividades de Desarrollo Archivistico 2025 de
acuerdo a la normatividad y se publicé en la Pagina Oficlal del COBAQROO.

.  Gestionar el Proceso de Baja Documental de la Zona Norte.

Se le dio seguimiento al Proceso de Baja Documental de manera que en marzo del
presente afio se realizé la Segunda Sesién de Grupo Interdisciplinario de Archivos,
en la cual se presentd y aprob6 la propuesta de baja documental de Planteles y la
Coordinacion de la Zona Norte.

Posteriormente se entregd la salicitud de baja documental al Archivo General del
Estado de Quintana Roo y se programé la revisién de su personal junto con las
personas encargadas del Area Coordinadora de Archivos del COBAQROO.

Derivado de la revisidn, el Archivo General del Estado autorizé la baja documental y
dio la indicacion de destruir los documentos.

Por lo anterior, se realizé la Tercera Sesién de Grupo Interdisciplinario de Archivos,
mediante la cual se acordé realizar la separacion de expedientes que contengan
datos personales para su posterior destruccion; por otro lado, los expedientes gue
no contengan datos personales se donaron a la empresa “ECOTRANSFORMA
recicladora industrial’, con el fin de crear productos de uso cotidiano como papel
higiénico o libretas.

En Octubre del Presente afio se realizd la donaciéon del producto de la baja y )
documental y se entreg6 la documentaciéon comprobatoria correspondiente al ’i ‘
chivo General del Estado, por lo que se dio por finalizado el proceso. C/ 5
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IV. Realizar capacitaciones en materia de archivo al personal del
COBAQROO.

En el mes de Junio de 2025 se invit6 a todo el personal del COBAQROO a tomar las
capacitaciones que ofrece el Archivo General de la Nacion, esto con el fin de que los
Responsables del Archivo de Tramite conozcan la Ley General de Archivos y
normatividad en materia de archivos, asi como los procesos involucrados en la
gestion documental y la administracién referente a los archivos de tramite,
concentracion e historico, lineamientos para la organizacion, conservacion de los
mismos, principios, bases generales para organizar, gestionar y administrar los
archivos que generan.

V. Realizar el Diagnéstico Integral de Archivo.
VI. Gestionar el acondicionamiento de las Bodegas de Archivo de la
Direccion General del COBAQROO.

En cuanto a los puntos V y VI no se realizaron ya que préximamente el Departamento
Patrimonio y de Archivos se mudara a nuevas instalaciones en donde se creara el
Archivo de Concentracion del COBAQROQOO.

VIl. Realizar Mesas de Trabajo con los responsables de Archivo de Tramite
y Titulares de las Unidades Administrativas para Elaboracion de Fichas
Técnicas de Valoracién.

VIll. Elaborar el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.

IX. Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental.

En cuanto a los puntos Vil, VIl y 1X no se llevaron a cabo ya que aun no se cuenta
con ia hormatividad necesaria para su realizacion.

X. Reuniones del Grupo Interdisciplinario

Se realizaron tres sesiones ordinarias y una Sesion Extraordinaria en el afio 2025.

XL Solicitar a los Titulares de las Unidades Administrativas los
Responsables del Archivo de Tramite y Concentracion.

Se realizo ia solicitud de los Responsables de Archivo de Tramite de cada unidad
Administrativa del COBAQROO y se difundio cuales son las responsabilidades y
obligaciones que tiene cada persona servidora al tener ese cargo.

=<

Xit. Actualizar el directorio de Responsables de Archivo de Trém'ite y
Concentracién.
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Se realiz6 el directorio de Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion con
el fin de conocer quién sera el enlace de Archivo de cada Unidad Administrativa.

Adicionalmente a las actividades establecidas en el PADA 2025, se realizaron las
siguientes acciones:

Se realizé la reestructuracién del Grupo Interdisciplinario del Colegio de
Bachilleres.

Se realizé el diagnostico de expedientes dafiados del Plantel Cancin Dos, Cancin
Uno, Ignacio Zaragoza y la Coordinacion de la Zona Norte en conjunto con el
personal del Archivo General del Estado.

Se realizo la revision fisica de expedientes en archivo de concentracion de los
Departamentos de Recursos Financieros, Recursos Materiales, Recursos
Humanos y el Organo Interno de Control.

Se realizo la actualizacion trimestral, semestral y anual, de la Plataforma Nacional
de Transparencia en materia de archivo.

En virtud a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo, el presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa de Desarrolio
Archivistico 2025, fue ¢laborado por la Oficina Coordinadora de Archivos adscrita al
Departamento Patrimonio y de Archivos del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo.

Chetumal, Quintana Roo a 09 de enero de 2026
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