COLEGIQ DE BACHILLERES DEL ESTADC DE GUINTANA ROOQ
DIRECCION GEMERAL

LIC. JORGE CARLOS AGUILAR RODRIGUEZ, DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIQ DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN
LOS ARTICULOS 10 PARRAFO PRIMERO, 24, 29 FRACCION |, 64 FRACCION V DE LA LEY DE
LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADOC DE
QUINTANA ROO; 6 FRACCION |l Y V, 29 Y 31 FRACCION | DE LA LEY DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y

CONSIDERANDO

. Que el Colegic de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, es un organisme publico
descentralizado del Estado de Quintana Roo, con personalidad juridica y patrimonio propio,
de acuerdo con la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintaha Roo, publicada por
el Decreto Numero 197 emitido por la H. XVIl Legislatura Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el
veintidds de diciemibre de dos mil veintitrés.

Il. Que en términos del articulo 4 de la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo, tiene por objeto impartir e impulsar la educacion correspondiente al tipo de educacién
media superior, nivel bachillerato, en sus diferentes opciones educativas o modalidades, de
acuerdo con los planes de estudio aprobados en los términes que corresponda.

Il Que para el cumplimiento de su objeto y objetivos, el Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo, tendrs las atribuciones de impartir educaciéon del tipo media superior en las
distintas opciones o modalidades educativas, en todo el territerio del Estado de Quintana
Roo, establecer, promover, organizar y administrar las instancias educativas y oficinas
administrativas en los lugares del estado gue estime conveniente, expedir constancias,
certificados de terminacion de estudios, duplicado de certificado de terminacion de
estudios, certificados parciales de estudios, otorgar diplomas, titulo y reconocimientos
académicos, otorgar o retirar recocnocimiento de validez oficial de estudios para planteles
particulares que imparten el mismo tipo de ensefanza; y las demas que le confieran otras
normas aplicables en materia educativa.

V. Que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 22 y 31 de la Ley del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo, le compete la administracién y representacion del
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo a la persona Titular de la Direccidn
General, se encuentra plenamente facultado para suscribir el presente, facultades que no le
han side modificadas o revocadas en forma alguna, por o que acredita su personalidad
medinate nombramiento de fecha 10 de enero del afio 2025, otorgade par la Licenciada
Maria Elena Hermelinda Lezama Espinosa, Gobernadora del Estado de Quintana Roo.

V. Que conforme a lo dispuesto en el articulo 32 de la Ley del Colegic de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo, Direccion Administrativa, Direccién de Planeacion, Programacién y
Presupuesto forman parte de las unidades administrativas del Colegio, mismas que
derivado de 1a modificacién de la Estructura Orgéanica del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo, registrada el 29 de octubre de 2024, con numero de registro
REGISTRC/SECOES/ORGE.EQ/0Z3/ENT-COBAQROC/X/2024, sufrieron cambios en sus
denominacicnes guedandoc de la siguiente manera: Direccién Administrativa y de Archivos
Direccién de Planeacién y Mejora Regulatoria; mediante esa misma modificacion se cred

Direccién Juridica v Unidad de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
foteccién de Datos Personales y la Direccién Acadérmica permanecio sin Las
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conforme lo sefialado en el CONSIDERANDO V y aunado a que el Reglamento Interior del
Coledio de Bachillares del Estado de Quintana Roo se encuentra en proceso de creacion,
resulta necesario delegar facultades iddneas a efecto de que las personas Titulares de las
Direcciones de Area del Colegio, puedan ejercer sus facultades de manera eficiente,
transparente efectiva.

En virtud de lo antes expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente:

ACUERDO DELEGATORIO DE FACULTADES A FAVOR DE PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

PRIMERO. £n refacién a las atribuciones contenidas en el articulo 6 y facultades de! articulo
31, ambos de lIa Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Reo, se delega a la
persona Titular de la Direccién Académica el ejercicio y cumplimiento de las siguientes
facultades y obligaciones:

I. Dirigir los servicios académicos que ofrece el COBAQROOQ, a través de estrategias con
enfogque humanista, de excelencia, equidad e igualdad, con el fin de contribuir en la
formacidn integral def estudiantado, tanto para acceder a la educacién superior como para
su incerperacion al campo laboral;

Il Asegurar el acompafiamiento a las instancies educativas, en la implementacién de
programas promovidos por la Direccidn Académica, para el fortalecimiento del proceso de
ensefanza-aprendizaje;

H. Planear, programar y supervisar las actividades académicas, para que se realicen bajo
lineamientos establecidos, con base a lo autorizado;

IV. Supervisar el disefio, actualizacién e implementacién de lfos planes y programas de
estudio, materiales diddcticos, métodos e instrumentos de evaluacién del aprendizaje para
las diferentes modalidades educativas, de acuerdo al modelo educativo vigente;

V. Asegurar el cumplimiento de los procesos federales que regulan la carrera docente, para
la incorporacién a la funcién docente, el ascenso a Un cargo con mayer responsabilidad, as]
como a procesos escalafonarios para la mejora laboral y de reconocimiento a su contribucjon
al proceso educativo en ef Colegio;

VI Supervisar los programas de formacion vy actualizacién del personal docente y del
personal administrativo para el fortalecimiento de sus funciones vinculadas con el proceso
de ensefianza-aprendizaije;

V. Promaover la investigacion e innovacion educativa para implementar lineas de accidn que
garanticen la mejora continua en las diferentes modalidades del CORAQROU;

VIl Fortalecer y proponer programas de apoyo, accmpafiamiento y atencién al
estudiantado, que contribuyen a su formacion integral;

IX. Validar, en colaboracién con la Direccion de Planeacidn y Mejora Regulatoria, las

estructuras educativas de las Instancias del COBAQROO, durante el periodo escofar gue
corresponda, de acuerdo al mapa curricutar vigente para su adecuada aplicacidn,
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XI! Coordinar la realizacién de actividades académicas, civicas, artisticas, culturales, fisicas y
deportivas que contribuyen a la formacién integral del estudiantado;

XIH. Determinar la adquisicion de material bibliografico para fortalecer el servicio
bibliotecario en las Instancias Educativas;

AIV. Determinar la adqguisicion de material deportive, civico vy de laboratorio, para el
fortalecimiento del proceso ensefianza-aprendizaje,

XV. Propaner la pertinencia en la infraestructura, mobiliario y equipo de las Instancias
Educativas de acuerdo at modelo educativo vigente;

XVI. Promover mecanismos y procedimientos de coordinacidn con las demas areas, para
concretar politicas, lineamientos y pregramas de accién, para la planeacién, prograrmacion,
evaluacion y mejoramiento del servicie educative;

XVIl. Coadyuvar con las diferentes areas del COBAQROO para formular procesos, normas y
lineamientos para la organizacidn, desarrollo, supervision y evaluacidon de la educacion que
imparte, que permita tomar decisiones para elevar Ia eficiencia y la calidad de sus servicios
educativos;

XV Coadyuvar con las diferentes areas del COBAQROQ para ef funcionamiento académico
de las diferentes modalidades educativas;

XIX. Coordinar y supervisar, en colaboracién con tas diferentes areas del COBAQROQ, a las
instituciones incarporadas al Colegio, que imparten educacion media superior, de acuerdo
a los planes y programas vigentes para el cumplimiento de la normatividad y las
disposiciones legales;

XX. Coordinar y dar seguimiento a las situaciones académicas que le sean presentadas por
la Direccién General y las demdas areas del COBAQROO;

XXI. Colaborar con las coordinacionies de zona para la difusidon de las actividades académicas;

XX Colaborar con la Direccién de Planeacidn y Mejora Regulatoria en la elaboracion de los
estudios de pertinencia para la Formacidn |l.aboral Bésica;

XXIil. Fortalecer 1a vinculacidn con el sector publico, privado y social, para mejorar el servicio
educativo aue brinda el COBAQROC;

XXIV. Participar en reuniones académicas estatales, regionales y nacionales convocadas por
las autoridades educativas para el intercambio de informacion gue impacte en la labor
académica del COBAQROQO;

XXV, Difundir con las Jefaturas de Departamento la informacién generada en acuerdos,
reuniones o directrices que impacten la operatividad de la Direccidén;

XXV Promover la participacion del personal de la Direccién en los programas institucionales
para fortalecer el sentido de pertenencia,

. Contribuir en la entrega de la informacién soficitada por fas di
hamentales, para el cumplimiento oportunc de las obligaciong
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Coadyuvar con las diferentes dreas del COBAQROO para la entrega de la informacion
requerida, para el cumplimiento oportunoe de las obligaciones del Colegio;

XXIX. Coordinar y fomentar los proyectos y programas educativos promovidos por las
autoridades educativas para el fortalecimiento de los procesos de ensefnanza-aprendizaje;

XXX. Supervisar el cumplimiento de fas obligaciones en materia de transparencia por parte
de las unidades administrativas de la Direccion Académica, de acuerdo a lo que dispone la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado de Quintana Roog;

XXXI. Coordinar y supervisar gue las Unidades Administrativas adscritas a la Direccion
Académica del COBAQROO, mantengan actualizada la informacién referente al SENTRE,
conforme a la normatividad aplicable;

XXX Certificar la documentacidn oficial que se encuentre bajo su resguardo, cuando asi se
requiera para otorgar la validez correspondiente; y

XXXNI. Realizar todas aquellas actividades que le sean conferidas por las disposiciones fegales
aplicables y las que le sean delegadas por la Direccién General.

SEGUNDO. En relacion a las atribuciones contenidas en el articulo 6 y facultades del articulo
31, ambos de fa Ley del Colegio de Bachilleres del Estade de Quintana Roo, se delega a la
persona Titular de la Direccién Administrativa y de Archivos el ejercicio y cumplimiento de
las siguientes facultades y obligaciones:

I Administrar de manera eficiente los recursos +umanos, Financieros, Materiales y
Servicios, autorizadoes y asignadas al COBAQROQ en cumplimiento de los objetivos y metas
institucionales, a través de politicas y normas establecidas;

. Coordinar, integrar y presidir el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
COBAQROO para la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones, asi como llevar a
cabo los procedimientos de adquisicién gue corresponda, de acuerdo a la normatividad
aplicable en la materia;

1. Suscribir los contratos aprobados por el Comité de Adgquisiciones, Arrendamientos N

Servicios del COBAQROO, verificando la disponibilidad de recursos financieros en las

partidas correspondientes, en términos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos

Servicios ‘'del Sector Publico y la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacién de

Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estade de Quintana Roo; 7
N

V. Autorizary suministrar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles,
el parque vehicular e inmuebles de fas Unidades Administrativas e Instancias Educativas del
COBAQROU;

V. Fungir come suplente del Titular de fa Direccién General en el Comité de Afectacién,
Destino Final y Baja de Bienes Muebles del COBAQROC;

VI, Coordinar la adquisicién, almacenamiento, control vy suministro de los bienes de
censumo, bienes muebles y equipo gue requieran las Unidades Administrativas e Instancias
‘ imientos
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~ VIU'Cdordinar y supervisar la prestacién de los servicios generales que f&duierar las
Unidades Administrativas e Instancias Educativas del COBAQROC;

VI Proponer y supervisar las acciones de reclutamiento, seleccién, contratacion,
nombramiento, remuneracién y control de personal, de acuerdo af perfil del puesto, segin
catdlogoe institucional;

X, Proponer al Titular de la Direccidn General en coordinacién con las demas direcciones
&l ingreso, promocién y remocién del personal del COBAQROQ, considerando en todo caso
optimizar recursos y eficientar la labor de las diversas Unidades Administrativas e Instancias
Educativas;

X.  Promover, supervisar y vigilar los derechos y obligaciones del personal de acuerdo a las
teyes del ramo;

Xl Supervisar la aplicacién de las politicas que norman la remuneracion gue deba
otorgarse a las personas servidoras publicas, en concordancia con fa respectiva estructura
organica funcional y los catdlogos de puestos/categorias y tabuladores de sueldos
aprobados en el Anexo de Ejecucién de cada ejercicio Fiscal:

Xl Promover la capacitacion y profesionalizacién permanente del personal de las Unidades
Administrativas del COBAQROQ, asi como proponer los programas de capacitacion y
actualizacién a los que, en su caso deberan sujetarse obligatoriamente las personas
servidofas publicas;

XHl. Participar en la revisién o modificacién de las Condiciones Generales de Trabajo, v
difundirlas en las unidades administrativas e Instancias Educativas del COBAQROO;

XIV.Promover y supervisar el establecimiento, funcionamiento y operacion de las
Comisiones Mixtas de Escalafén; Capacitacién, Adiestramiento y Superaciéon del Personal
Académico y Administrativo; y de Seguridad e Higiene, asi como de los programas que de
elfos se deriven, de acuerdo con la normatividad establecida;

XV. Integrar y coordinar la Comisién Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo y dar
seguimiento a Ias actividades de inspeccién, segin el calendaric de actividades
establecidos, de acuerdo a los lineamientos del ISSSTE;

XVI. Fungir como enlace ante la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno en el proceso
de Entrega Recepcién de las personas servidoras ptblicas adscritas al COBACROQ,

AV, Coordinar el proceso de entrega recepcidn individual con fas personas servidoras
publicas obligadas, para cumplir en los términos de la Ley de Entrega y Recepcién de los
Poderes Publicos, Ayuntamientos, Grganos Piblicos Auténomos y de las Entidades de la
Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, asi como custodiar y
salvaguardar la informacion generada;

XV Coordinar y supervisar que las Unidades Administrativas e Instancias Educativas
del COBAQROC mantengan actualizada la informacion referente al SENTRE, conforme a la
normatividad aplicable;

IX. Coordinar y Supervisar el cumplimiento del personal adscrito al CORBAQROO de
Jresentar sus Declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, g
Brrdatividad aplicable en fa materia; %
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XX Administrar y vigilar los ingresos v egresos de los Recursos Federdl¥  Estatales 8"
Ingresos Propios asignados al COBAQROO de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;

XXI. Supervisar las modificaciones oficiales que se realicen a la estructura programatica,
para el control del presupuesto, y adecuarlas al Sistema del COBAQROO;

XX Suscribir los cheques de las cuentas bancarias, para cubrir las obligacicnes
financieras del COBAQROO;

KL Autorizar los estados financieros, conciliaciones bancarias y demas controles que
correspondan a los Recursos Federales, Estatales e Ingresos Propics asignados al

XXV, COBAQROO, de conformidad con lo establecido en la Ley Ge_nerai de
Contabilidad Gubernamental, y a las normas y disposiciones emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable;

XXV, Proponer a la H. Junta Directiva a través del Titular de la Direccién General del
COBAQROQC, a mas tardar en el mes de diciembre de cada afio, el Tabutador de Conceptos
de Ingresos Propios del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo para sy aplicacién
en el ejercicio fiscal inmediato siguiente, asf como su publicacion en el POE;

XXt Difundir la informacién financiera del COBAQROO que aestablece |a Ley General
de Contabilidad Gubernamental v las disposiciones del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, de forma trimestral, a través de la pagina oficial del COBAQROO, a mas tardar 30
dias naturales después del cierre del pericdo gue corresponda, y, en su caso, de las
disposiciones en materia de transparencia que sean aplicables, a2 excepcidon de los informes
y documentos de naturaleza anual y otros que por virtud de dicho ordenamiento jurfdico o
disposicion legal aplicable tengan una periodicidad determinada;

XXVIL Abrir las cuentas bancarias a nombre del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo, con firmas mancomunadas de fas personas Titular de la Direccidn
Administrativa y de Archivos y el(fa) Director(a) General, previa autorizacion del Titular de la
DCireccidn General;

XAV, Coordinar el registro contable de todas las instancias educativas del COBAQRCO
de acuerdo a legislacién aplicable, Ia armonizacién contable y manejo de la cuenta publica:

XXX, Coordinar, controlar y supervisar el flujo de ingresos y egresos gue el COBAQRO
obtenga por diversas fuentes {subsidios, ingresos propios y otros ingresos};

XXX Verificar el cumplimiento en tiempo y forma con fas obligaciones fiscales ¥
retenciones a cargo del COBAQROO ante las dependencias federales y Estatales, tales como
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; el Instituto de Seguridad y Servicios Soclales de
los Trabajadores del Estado v el Fondo de Ia Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del Estado;

Supervisar la Integracion la cuenta publica anual del COBAQROO;

Fungir como enlace en las auditorfas Federales y Estatales;

1 Supervisar 1a actualizacién del Sistema de Gestidn de Invenk
LG final de los bienes muebles e inmuebles, incluyendo el
QRoo;
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XXXV, Promover el uso de métodos y téchicas archivisticas encaminadas al desarrollo
de sisternas de archivos que garanticen la organizacién, conservacion, disponibilidad,
integridad y localizacién expedita, de los documentos de archivo gue poseen los sujetos
obligados y la correcta gestién gubernamental y el avance institucional;

KXV, Promover el uso y difusion de los archivos producidos por los sujetos obligados,
para favorecer la toma de decisiones, la investigacién y el resguardo de la memoria histsrica
del COBAQROO;

OOV Establecer mecanismos para la colaboracién con autoridades federales A
estatales en materia de archivos;

JKOOV. Promover fa cultura de la calidad en los archivos mediante |3 adopcion de buenas
practicas;
VML Promover la organizacién, conservacién, difusiéin y divulgacion del patrimonio

documental del COBAQROO:
HOOX, Fomentar la cultura archivistica y el acceso a los archivos;

XL. Supervisar las actividades y acciones que deriven en materia de archivo a través del
Crupo Interdisciplinario, asf cormo asuntos relacionados en la materia;

XLl Informar periédicamente al Titular de la Direccién General del desarrollo de las
actividades asignadas, asf como de la problemiatica que afecte el fogro de los mismos, a fin
de tomar las medidas conducentes;

XLIL.Contribuir en fa entrega de la informacién solicitada por las instancias interpas \Y%
externas para el cumplimiente oportuno de fas obligaciones del COBAQRQO:

XN, Proponer normas y politicas de control y manejo de los recursos hurmanos,
financieros, materiales y servicios, en apego a la normatividad vigente;

XL, Supervision del cumplimiento de las Unidades Administrativas adscritas a la
Direccién Administrativa y de Archivos con las obligaciones en materia de transparencia que
dispene la Ley de Transparencia y Acceso a la Inforracion Publica del Estado de Quintana
Roo, y demas disposiciones aplicables;

XLv. Expedir v mantener actualizados los Manusles de Organizacién y de
Procedimientos de la Direccién Administrativa y de Archivos;

XLVL Expedir certificaciones de los documentos relativas a los asuntos de su competencia;
ALV Las demds que le sean conferidas por las disposiciones legales aplicables v las que le

sean delegadas por la persona Titular de la Diteccién General del COBAQROO, en el ambito
de su competencia.

TERCERO.: En refacion a las atribuciones contenidas en el articulo & y facultades del articulo

31, ambos de la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, se delega a la

persona Titular de la Direccién de Planeacién y Mejora Regulatoria el ejercicio y
bmplimiento de las siguientes facultades y obligaciones: o

AR
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I Dirigir y coordinar los procesos relacionados con la planeacion, programacion,
presupuestacion, organizacion, evaluacion, servicios escolares e infraestructura del Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo con una vision estratégica, inclusiva y de calidad;

. Coordinar el proceso de integracién de la propuesta, actualizacion Yy registro de la
Estructura Orgdnica, los Manuales Administrativos de Organizacidn, Procedimientos y
Manual de Procedimientos de Tramites y Servicios que se requieran para el funcionamiento
adecuado de las Instancias Educativas y Unidades Administrativas del COBAQROO:

1. Gestionar ante las instancias pertinentes los recursos econémicos para la operacion y
cumplimiento de los objetivos del COBAQROO de acuerdo a las necesidades de las unidades
administrativas e instancias educativas;

IV. Dirigir y coordinar el proceso de integracion y elaboracién de la Matriz de indicadores de
Resultados procurando su alineacién al Programa Estatal de Desarrollo y al Programa
Sectorial; asi cormno el seguimiento de los indicadores de desempefioc para asegurar el
cumplimiento de las funciones sustantivas, los objetivos y metas institucionales:

V. Presentar a la Direccién General el Proyecto de Presupuesto Anual, considerando las
aportaciones del Gobkierno Federal y Estatal y los ingresos propios que se estirman para cada
ejercicio fiscal de acuerdo a la normatividad vigente;

V1. Difundir el presupuesto aprobado para la operacién en el ejercicio fiscal que corresponda
a cada Unidad Administrativa de la Direccién General y a las Instancias Educativas del
COBAQROQ y supervisar [a correcta aplicacion de los recursos, de acuerdo con las metas
que deberan alcanzarse en cada programa y proyecto, asi como a las politicas de austeridad,
racionalidad y disciplina presupuestaria;

Vil Integrar y proponer en coordinacion con las areas correspondientes los Calendarios
kscolares de acuerdo a las politicas federales y estatales, asi como turnar al area
correspondiente para su difusion:

Vill. Presentar a la Direccidn General los proyectos de desarrollo y crecimiento con base en
el analisis de la demanda educativa de los servicios que ofrece el COBAQROO:;

IX. Recabar y propercionar la informacién estadistica para andlisis, toma de decisiones e
informes a las instancias gue lo requieran en apego a la normatividad vigente:;

X. Presentar a la Direccidn General el otorgamiento del Reconocimiento de Validez Oficial
de Estudios (RVOE]) a instituciones privadas gue cumplan con los requisitos establecidos en
la normatividad vigente;

XI. Gestionar las adecuaciones programdticas y presupuestarias que soliciten los(as} titulares
de Instancias Educativas y Unidades Administrativas, respecto a los recursos autorizados, de
» acuerdo a la normatividad vigents;

Xl Reportar ante las instancias correspondientes los indicadores educativos, d
te resultados para el establecimiento de acciones gue coadyuven al g
Fietgt y.objetivos institucionales:
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XHE Implementar y fomentar la politica publica de rnejora regulatoria, asi como la
coordinacion del Comité Interno de Mejora Regulatoria a partir del establecimiento de las
lineas generales a seguir para llevar a cabo la simplificacién vy desregularizacién
administrativa de los instrumentos Juridico-administrativos que operan el funcionamiento
interno del COBAQROQ;

XIV. Establecer y, cuando sea necesario, modificar las normas, politicas, programas, objetivos
¥y metas que permitan fortalecer fas funciones sustantivas de las unidades administrativas
de la Direccién General y de las Instancias Educativas del COBAQROGC en sus distintas
moedalidades;

AV. Coordinar las actividades que permitan fa gesliény desarrollo del proceso de planeacion,
construccion, rehabilitacion y equipamiento de la infraestructura educativa del COBAQROO:

XV1. Supervisar la atencién a solicitudes de manteniriento preventivo o correctivo,
implementando estrategias v mecanismos para garantizar {a conservacion continua de la
infraestructura del COBAQROC;

XVIL Supervisar la emisidn de los certificados de terminacion de estudios, parciales,
portabilidades y equivalencias que se otorguen a las y los alumnos gue lo reguieran
verificando gue cumplan con los lineamientos aplicables;

XVII. Vigilar la gestién de becas para la comunidad estudiantil de las Instancias Educativas
del COBAQROO;

XIX. Certificar la documentacién oficial que se encuentre bajo su resguardo;

XX. Presentar ante la Direccién General las propuestas de necesidades en cuantoc a
horas/semana/mes, plazas docentes vy administrativas de acusrdo a las necesidades del
COBAQROO;

#XI. Coordinar e integrar la informacién proporcionada por las Unidades Administrativas e
Instancias Educativas para la administracién de riesgos, dando seguimiento al programa de
trabajo de Control Interno del COBAQROO;

XXl Coordinar el Sistermma de Control Interno Institucional y su Comité, acorde a los
linearmnientos, manuales vy procesos en la materia;

XX Presentar ante la Direccidn General la propuesta del proceso de canceiacién—creaciéﬁ\
para el Anexo de Ejecucion y el Apartado B vigente y gestionar ante las autcridades
competentes la suscripcion de diche anexo;

XXIV. Presentar ante la Junta Directiva del COBAQROO las propuestas que surjan de sy area,
asi como coordinar la integracién de las carpetas de trabajoy actas de las sesiones ordinarias
y extraordinarias;

¥XV. Concentrar las disposiciones, acuerdos, convenics o cualquier otra disposicion en su
fnbito de competencia, asi como las actas de las sesiones de la J
BﬁéQROO para dar seguimiento a los acuerdos establecidos;
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XXVE Supervisar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia por parte
de las unidades administrativas de la Direccién de Planeacién y Mejora Regulatoria, de
acuerdo a o que dispone fa Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Priblica del
Estado de Quintana Roo;

XXVH. Garantizar el registro de las regulaciones, asi como los tramites Y sefvicios gue ofrece
el COBAQROO en la plataforma del Catalogo Nacional de Regulaciones, Tramites vy Servicios;

XXVIHL Proponer la creacién, modificacién y/o actualizacién del marco normativo del
COBAQROO de acuerdo a las politicas establecidas en la materia;

XXX Fungir como enlace de Contraloria Social para verificar el cumplimiento de las metas
y la correcta aplicacion de los recursos pablicos asignados a les Programas de Desarrollo
Social;

XXX, Coordinar y supervisar que las Unidades Administrativas adscritas a Ia Direccidn de
Planeacién y Mejora Regulatoria del COBAQROO, mantengan actualizada la informacion
referente al SENTRE, conforme a la normatividad aplicable;

XXX Supervisar el cumplimiento de Ia trasparencia en las instancias educativas e
incorporadas al COBAQROO, vigilande que después de cada ciclo escolar presenten un
informe de actividades y rendicién de cuentas a cargo de os directores v coordinadores de
zZona;

XXX Supervisar la actualizacién de la filosofia institucional del Colegio, de acuerdo al
conjunto de valores, directrices, objetivos ¥y metas del Colegio;

XXXIV. Gestionar y tramitar ante la instancia correspondiente el recurso para el pago de ia
nomina, estimules y demdas prestaciones, liguidaciones y/o finigquito al personal del
COBAQROQ de acuerdo a la normatividad aplicable; v

XXXV.- Las demids que le sean conferidas por las disposiciones legales aplicables v las que le
sean delegadas por su superior.

CUARTO. En relacién a fas atribuciones contenidas en el articulo 6 y facultades dei articulo
31, ambos de la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, se delega a Ia
persona Titular de la Direccién Juridica y Unidad de Transparencia, Aeceso a ia
Informacién Piiblica y Proteccién de Datos Personales el ejercicic y cumplimiento de las
siguientes facultades y obligaciones: '

I. Representar legalmente al COBAQRQO: contestando e interponiendo demandas, recursos
¥ resolver conflictos. Ademas de los que se generen entre los servidores publicos v las
Unidades Académico-Administrativas que conforman el Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo a efecto de que las actividades gue se realicen, se ajusten al marco legal
que norma su competencia y demas aplicables;

JIf. Atender asuntos y consultas que en materia jurfdica contenciosa formulen las Unidades
dministrativas de la Direccién General, Planteles, Instancias Educativas del COBAQROQ, de
nformidad con fas normas que rigen el COBAQROO y demés leyes aplic 2
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Il Bar asesoria legal permanente al Director General y a las demas areas de| COBAQROQ,
con relacién a sus funciones;

V. Informar a la Direccién General lo referente a Disposiciones Oficiales, que obliguen a
modificar criterios de funcionamiento en la institucion;

V. Representar a la Direccién General en todas las demandas gue por el caracter y
embestidura le corresponde como servidor publico en los juicios de amparo, fiscal, laboral,
civil, penales, administrative y otros relacionados con las actividades del COBAQRQOO en |3
entidad,

V1. Mantener actualizado el catdlogo de los juicios en trdmite, asi como los expedientes
debidamente integrados:

Vil Validar los proyectos de contratos y convenios que ha de celebrar el COBAQROOQ, asi
como vigilar su celebracidn y llevar su registro:

VIIL Compilar las Disposiciones, Acuerdos, Convenios o cualquier otra disposicion, emitidas
por las autcridades en materia de educacion, publicades en los Diarios o Gacetas Oficiales
Estatales;

BX. Analizar los estatutos, reglamentos, leyes, criterios, ordenamientos y disposiciones gue
regulen la operacion de la institucién;

X. Mantener unificados los criterios de orden legal a efecto de gue las actividades que se
desarrollan en el COBAQROO sean aplicadas en todas las instancias educativas;

Xl. Formular y proponer los proyectos de contratos Yy convenios que celebra el COBAQROQ
y Hevar su registro;

XIL Emitir el andlisis juridico respecto al proyecto de modificacion de las condiciones
geherales de trabajo del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, que presenten
el SITACOBAOROO;

XN Formular y dictaminar actas administrativas levantadas tanto al personal del
COBAQROO, por incumplimiento y/o violaciones a los diferentes regtamentos y normativas
del COBAQRQOO v en su caso realizar el proyecto de sancion y notificar la resolucion de ellg;

XIV. Compilar los titulos de propiedad de las instancias educativas y realizar el proceso legal
administrativo a efecto de dar certeza legal de la propiedad de los bienes inmuebles que por
donacién se realicen al COBAQRQO;

XV. Certificar los documentos que obren en archivos del COBAQROOQO, cuando deban ser
exhibidos en los procedirnientos correspondientes;

X1 Dar seguimiento a las actividades programadas en el departamento;

XVII. Participar en cursos o seminarios de actualizacion, gque crganice el COBAQROO u otras
instituciones, que le permitan su crecimiento profesional e integral;

N

KVIII. Coadyuvar en la elaboracién de los anteproyectos def Reglamento Interior y Manuales |

Bministrativos del COBAQROO, en el ambito de su competencia;
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XIX. Realizar los procesos de actualizacion que se encuentren vinculados con las
normatividades que rigen al COBAQROO:

XX. Coordinar y presidir el Comité de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Persohales del COBAQROO, fpara garantizar la correcta aplicacion de
las disposiciones en materia de transparencia, acceso a la informacidon ptblica y proteccion
de datos personales, la rendicion de cuentas, resclver sobre la clasificacién de la informacién
y supervisar el cumplimiento de las obligaciones legales en la materia;

XXI. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia por parte
de las unidades administrativas de la Direccién Jurfdica y Unidad de Transparencia, Acceso
a la Informacién Pablica y Proteccion de Datos Personales, de acuerdo a fo que dispone la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Quintana Roo;

KX Coordinar y supervisar que las Unidades Administrativas adscritas a la Direccion de
Planeacién y Mejora Regulatoria del COBAQROC, mantengan actualizada la informacidn
referente al SENTRE, conforme a la normatividad aplicable;

XX Coordinar, supervisar y dar seguirniento al cumplimiento de las disposiciones en
materia de Mejora Regulatoria, de conformidad con la politica pubiica nacional y estatal
aplicable;

XXIV. Contribuir en la entrega de la informacidn solicitada por las instancias internas y
externas para el cumplimiento oportuno de las obligaciones del COBAQROC;

XXV. Difundir a los colaboradores del Departamento la inforrnacién generada en acuerdos,
reuniones o directrices que afecte la operatividad de Ia Direccian;

XXV1. Promover [a participacién de sus colaboradores/as en la implementacién de los
prograrmas de igualdad, equidad e inclusion ¥y de cultura institucional: v

AXVII. Las demds que le sean conferidas por las disposiciones legales aplicables y las gue e
sean delegadas por su superior.

QUINTO. Las facultades delegadas en el presente Acuerdo Delegatorio, se efectuaran sin
perjuicio del ejercicio directo por parte de la persona titular de la Direccion General del
Colegio de Bachilleres de! Estado de Quintana Roo.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su notificacién.

/"__‘_—\
DADO EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA DIRECCION G NERAL DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTAPO DE.QUINTANA ROO, EN LA CIUDAD DE CHETUMAL,

QUINTANA ROO, A LOS 14 R{AS DEL MES DE MARZO DE 2025,
e

LIC. JORGE £ARLOS AGUILAR RODRIGUEZ
DIRECTOR GENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLE
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
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