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PROCESO DE CAMBIOS DE ADSCRIPCION DOCENTE
SEMESTRE 2026-A

El Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, con base en el Acuerdo que emite la
Unidad del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros (USICAMM), y que contiene
las disposiciones generales que establecen las reglas de los procesos para la autorizacion de
cambio de centro de trabajo, en su Articulo 14, para educacién media superior.

CONVOCA

Al personal docente de base del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo,
sindicalizado y no sindicalizado, a participar en el proceso de cambios de adscripcién docente,
semestre 2026-A, considerando las vacantes que se adjuntan a la presente, debiendo cumplir
debidamente con las siguientes:

I. BASES.

De acuerdo a las vacantes disponibles para cambios de centro de trabajo y a la naturaleza
determinada para cada uno de estos, derivada de los factores presupuestales institucionales,
horas vacantes, horas adicionales, perfil para la vacante, etc., el aspirante podra elegir
participar por un cambio de adscripcién temporal o definitivo, lo cual manifestara en el formato
denominado CADS-01, considerando lo siguiente:

a) Cambio Temporal: Abarca de uno a tres semestres consecutivos, debiendo el
aspirante participar semestre tras semestre para obtenerlo(s). La fecha de inicio y
término sera la sefialada en el calendario escolar autorizado y publicado en la pagin
oficial de la institucion (www.cobagroo.edu.mx), de acuerdo al semestre en el que se
solicita, por lo cual un cambio de adscripcién temporal no puede iniciar ni concluir fuera
de dicho periodo.

Si el docente aspirante, tuvo un cambio de adscripcién temporal Gnicamente por un
semestre y se reincorporé a su centro de adscripcién de origen, y desea un nuevo
cambio de adscripcion, debera primeramente cumplir con el requisito de dos semestres
minimos de permanencia tras su reincorporacion.

Al docente que le sea autorizado un cambio de adscripcién temporal, y desee realizar
tramite de prejubilacion, debera primeramente concluir el cambio de adscripcién por el
tiempo que le fue autorizado, y regresar a su instancia de origen.
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b) Cambio Definitivo: Permite cambiar de centro de adscripcién siempre y cuando el
namero de horas en definitividad con las que cuenta el interesado, coincida en numero
con las horas del paquete en vacancia, considerando también sus horas de descarga,
en caso de que cuente con una plaza de jornada. La fecha inicial para este tipo de
cambio sera la sefialada en el calendario escolar autorizado y publicado en la pagina
oficial de la institucién (www.cobagroo.edu.mx), de acuerdo al semestre en el que se
solicita, por lo cual no puede iniciar en una fecha distinta al inicio del semestre de que
se trate.

Para ser beneficiado, el docente aspirante debera primeramente cumplir con el
requisito de dos semestres minimos de permanencia en su centro laboral de,
adscripcién de origen.

Il. REQUISITOS.

1. Serdocente de base en el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

2. Tener una antigiledad minima de dos afos en el Colegio y contar con horas en
definitividad.

3. Cumplir con el perfil profesional para atender las asignaturas, basandose en el
profesiograma actual vigente que puede ser consultado en su centro educativo de
adscripcion.

4. Si el docente aspira a un cambio de adscripcion definitivo, sus horas basificadas, asi
como su categoria y jornada, deberan ser compatibles con el nimero de horas,
categoria y jornada de la vacante. Si existiera incompatibilidad en alguno de los datos
referidos, el aspirante no podra ser sujeto al beneficio de un cambio de adscripcion de
centro de trabajo.

5. Presentar solicitud por escrito, a la cual adjuntara los formatos:

a) CADS-01, requisitado con los datos requeridos y acompaiiado de su notificacién de
definitividad para verificar el area en que estan sus horas base.

b) Constancia de parametros de desempefio. Documentc Unico que no reguiere
documentos adjuntos.

Con respecto a este punto, el aspirante solicitara al Directivo de la instancia educativa
donde se haya desempefiado en los semestres 2024-B, 2025-A y 2025-B, le sea expedida
su constancia de pardmetros de desempefio, asi como que le sea proporcionado el
formato CADS-01, ya sea impreso o en version editable para su llenado.
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lil. PROCEDIMIENTO PARA RECEPCION DE SOLICITUDES.

1. El aspirante debera:

a) Si es docente sindicalizado, presentar su solicitud ante el Comité Estatal del
SITACOBAQRQO, con copia para su centro de trabajo, a partir de la presente fecha
y teniendo como limite el 3 de diciembre de 2025 a las 14:00 horas, ya sea
fisicamente en las oficinas del Sindicato, ubicadas en Calle Tecnoldgico de Mérida No.
19, entre Av. Insurgentes y Tecnoldgico de Chetumal, Colonia Magisterial, o al correo
electronico laboralessitacobagroooficial@gmail.com, adjuntando la “Constancia de
parametros de desempefio” y el formato CADS-01.

El SITACOBAQROO entregara mediante oficio a la Direccién Académica, el dia 4 de’
diciembre de 2025, la relacion de aspirantes sindicalizados y sus expedientes,
considerando Unicamente a quienes cumplen con todos los requisitos sefialados en
esta Convocatoria, y cuyo expediente contiene la documentacion detallada en el
apartado “Il. Requisitos” del presente documento, en su punto 4. No se atenderan
solicitudes extemporaneas o que no estén en la relacién de aspirantes anteriormente
sefialada.

b) Sino es docente sindicalizado, presentar su solicitud ante su Director o Coordinador,
a partir de la presente fecha y teniendo como limite el 4 de diciembre de 2025 a las
14:00 horas, marcando copia al Delegado Sindical para fines de conocimiento. Las
autoridades del centro educativo enviaran la solicitud a la Direccion Académica del
COBAQROQO. El Directivo que reciba una solicitud de participacién, debera entregaria,
ya sea fisicamente en las oficinas de la Subdireccién de Desarrollo Académico de la
Direccién General, ubicada en Av. Héroes No. 310, entre calle Justo Sierra y
Bugambilias, Colonia Adolfo Loépez Mateos, o al correo electrénico
dg subdireccionacademica@cobaqroo.edu.mx, adjuntando la “Constancia de
parametros de desemperio” y el formato CADS-01 con su anexo. No se atenderan
solicitudes extemporaneas.

IV. ANALISIS DE EXPEDIENTES Y DICTAMEN.

1. LaDireccién General atendera en reunién de trabajo, el dia 10 de diciembre de 2025 como
fecha dnica, la revision de expediente de los aspirantes a cambios de adscripcion que
les fueran enviadas por las instancias educativas y el SITACOBAQROO. Los resultados
detallados por aspirante se asentaran en una minuta, que sera firmada por el personal de
la Direccion General y del SITACOBAQROO que haya participado en la reunion.

2. En caso de que la Direccién Académica detecte que el expediente de algin aspirante esta
incompleto, no podra consideraro para ser beneficiado en el proceso de cambios de
adscripcién 2026-A, y se devolvera la documentacién por el mismo medio que fue recibido,
ya sea por oficio 0 mediante correo electrénico oficial. '

3. Las vacantes estaran integradas por campo de conocimiento, de acuerdo al mapa
curricular vigente, por lo que el analisis de pertinencia para la cobertura de la vacancia
estara apegado a ello.

. 4. Si hay un unico docente aspirante a cubrir una vacante por cambio de adscripcion
temporal o definitiva, seré posible beneficiarle siempre y cuando cumpla con lo descrito
en el apartado “|l. Requisitos” de esta convocatoria.




T COLEGIO DE BACHILLERES DE QUINTANA ROO @
. - DIRECCION GENERAL -
GU.NTANA ROO e

2022|2027

5. En caso de haber dos o més aspirantes para cubrir la misma vacante por cambio de
adscripcion temporal o definitiva, se considerard como beneficiado al de mayor
antigliedad, debiendo ademas cumplir con lo descrito en el apartado “Il. Requisitos” de
esta convocatoria. De no cumplir con esto Gltimo, se elegira al siguiente aspirante de
mayor antigliedad y que haya presentado los requisitos completos.

6. Los resultados seran notificados a los Directivos de las instancias educativas de los
docentes participantes, a mas tardar dos dias habiles posteriores a la reunién de trabajo
realizada.

7. Si el cambio de adscripcion es definitivo, la Direccién Académica enviara la notificacién
por escrito al docente beneficiado, con copia a los centros educativos y a las Direcciones
de area que al interior de la Direccién General del COBAQROO correspondan.

8. Si el cambio de adscripcion es temporal, el docente beneficiado debera entregar a su
instancia educativa, a mas tardar el 12 de diciembre, la solicitud de resguardo:de sus
horas definitivas especificando: nimero de horas que resguarda, categoria de las horas
en resguardo y jornada que ostenta (si tuviese), asi como que dicho resguardo es por el
semestre 2026-A. El Director o Coordinador a su vez, para agilizar el tramite, enviara
mediante oficio debidamente firmado, al correo
dg_subdireccionacademica@cobaqroo.edu.mx, la solicitud de resguardo del docente,
verificando que sus datos estén completos. Posteriormente debera enviar los documentos
originales, de manera fisica, a la Direccion Académica.

9. Antes del inicio del semestre en el cual entra en vigor el cambio de adscripcion, los
docentes beneficiados, los directores o coordinadores de las instancias educativas y las
areas de Direccion General involucradas, deberan tener los oficios correspondientes a los
movimientos, mismos que seran expedidos por la Subdireccion de Desarrollo Académico.

10. Los docentes que hayan sido beneficiados con un cambio de adscripcién, temporal o
definitivo, deberan presentarse a su nuevo centro laboral en la fecha estipulada. \

V. CASOS NO PREVISTOS.

Los casos no previstos en la presente convocatoria deberan ser analizados por la Direccién
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