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INTRODUCCION

Los presentes lineamientos se fundamentan en el Decreto nimero 95 por el que se
crea el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, publicado en el Periddico
Oficial del Estado el 27 de agosto de 1980 y reformado mediante Decreto 04, expedido
por la Honorable Décima Legislatura Constitucional del Estado de Quintana Roo,
publicado en el mismo medio oficial el 15 de mayo del afio 2002; asi como en su
Reglamento Interior los cuales facultan al Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo para establecer las normas, criterios, sistemas y procedimientos para la
administracién de los servicios que se ofrecen en las Instancias Educativas de la
Modalidad de Ensefianza Autoplaneada de este subsistema.

Las modalidades educativas de Educacidon Media Superior que se ofrecen en el Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo se sustentan en la normas, reglamentos y
politicas  establecidas por la Secretaria de Educacidon Publica, a través de la
Subsecretaria de Educacidn Media Superior y considerado lo dicho en la Ley-General
de Educacién y la Ley de Educacién del Estado de Quintana Roo; asi mismo, lo
estabtecido-en-el Decreto de creaciéon deiCQBAQROO.

También, se basa en el Acuerdo Secretarial 442, per el que se establece el Sistema.
Nacional de Bachillerato en_un marco de diversidad, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 26 de septiembre de 2008, gue da sustento a la Referma Integral-de la
Educacién Media Superior; a partir de los ejes rectores: Marco Curricular Comun con

base en Competencias, Definicién y Regulacion de las Modalidades de Oferta y
Mecanismos de Gestidn.

Otro referente es el Acuerdo Secretarial 445 para la Educacién Media Superior en el
que se conceptualizan y definen las opciones educativas en las diferentes modalidades
de estudio, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de octubre de 2008, el
cual da contexto a las siete opciones educativas que pudiera brindar el Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo, siendo entre otras la MODALIDAD
AUTOPLANEADA y que se define a partir de la participacion del alumno en el proceso
educativo, la flexibilidad en la trayectoria curricular, la mediacién docente y digital, y la
definicion de espacios y tiempos de estudio, entre otros aspectos.

Que todos los egresados de la educacidén basica del nivel secundaria, tengan
oportunidad de iniciar estudios de bachillerato y cuenten con las modalidades que mas
se ajusten a sus necesidades y a su proyecto de vida, es lo que pretende lograr el
Colegio de_Bachilleres del-Estado de Quintana Roo y que sus egresados sean Utiles a
ellos mismos v a la sociedad, de ahi también la urgencia de diversificar los servicios y

opciones que se ofrezcan a los estudiantes para facilitarles su transito y egreso del
bachillerato general.



Una de esas modalidades es la Educacién Autoplaneada, que se integra en éste

documento en cuatro vertientes importantes; Académica, Normativa, Operativa Y
Administrativa.

Los Centros de Servicios Académicos Integrales del COBAQROO se mantienen a la
vanguardia en la modalidad no escolarizada, nuestro modelo tiene en su estructura
academica Asesoria de Contenido, flexibilidad en su proceso de Inscripcién, horarios y
Acreditacion de la trayectoria curricular y procurara tener los Materiales Didacticos
impresos, columna vertebral del estudio independiente, habrd que adecuar todo este
gran acervo a las nuevas exigencias que se plantean para dar una educacion cada vez
de mejor calidad, habrd que establecer un programa continuo de capacitacion al

personal académico y concientizar al personal administrativo sobre una funcién que
conlleve calidad y calidez humana.

En este sentido, los presentes Lineamientos se emiten para facilitar a los CSAl el
ejercicio y control de los servicios que se prestan para el cabal cumplimiento de los

objetivos y metas institucionales, asi como a la normatividad aplicada y vigente en la
materia.

Por lo anterior, con los presentes Lineamientos es posible contribuir a la optimizacion
en el uso de los Recurses Humanos, Materiales y Financieros, mediante criterios de
honestidad, responsabilidad, respeto, solidaridad, equidad y compromiso; asi como
dar cumplimiento a la-Mision, Vision y Objetivos institucianales.




LINEAMIENTOS ACADEMICOS



MODALIDAD NO ESCOLARIZADA!

Se caracteriza por la flexibilidad en el horario y para acreditar la trayectoria curricular,
asf como por la variable que refleja en el &mbito de la mediacién docente.

. OPCION EDUCATIVA: AUTOPLANEADA

Definicion de Educacién Autoplaneada?. Opcién flexible en cuanto a la secuencia y
orden que puede llevar el alumno para cursar y acreditar cada una de las asignaturas

del plan de estudios de la institucion, lo cual significa que el estudiante debe ser
preferentemente independiente

Los estudiantes:

1. Aprenden en grupo (asesoria grupal) o en forma individual (asesoria individual).

Por lo menos 30% de sus actividades de aprendizaje las desarrollan bajo la
supervision del docente

2. Siguen una trayectoria_ curricular combinada. Es preestablecida en el caso de las
asignaturas-seriadas y libres para el resto-de las-asignaturas;

3. Cuentan con mediacidn docente. Es obligatorio para el Centro de Servicios
Académicos Integrales (CSAl) tener a disposicion el personal docente con la
preparacién-adecuada para desempenfiar dentro-dei plantel las actividades que le son
propias. En todo caso la mediacion estard en funcién de las necesidades de los
estudiantes y de las horas frente=a docente que requiere esta opcion educativa;

4.Pueden prescindir de ia mediacién digitai;

5. Desarrollan dentro del plante! las actividades que frente a docente sefiala el plan 'y
programas de estudio y pueden realizar el trabajo independiente que establezca el
propio-plan desde un espacio diverso;

6. Determinan libremente su.calendario y cuentan con un horario de estudio flexible;

7. Estdn sujetos a las evaluaciones que para acreditar los programas de estudio aplique
fa institucion.educativa;

8. Deben cumplir y acreditar el plan y programas de estudio para ser objeto de
certificacion, y

9. Obtienen de la institucion educativa el documento de certificacién correspondiente.

! Segun_la Ley General de Educacién. Articulo 46.- La educacién a que se refiere la presente seccion tendra las
modalidades de escolar, no escolarizada y mixta.

2 Seguin acuerdo 445 (1V)




Esta opcion posibilita concluir al estudiante su bachillerato en menos de 3 afios.

1. CARACTERISTICAS

Ingreso

En cuaiquier época del afio, jovenes y adultos que requieran cursar su bachillerato y
cuenten con el certificado de secundaria.

Rango

Contar con una edad minima de 14 afios en adelante, y sin limite maximo de edad para
ingresar al sistema

Induccion
e Indispensable una platica de inducciéon de la modalidad y estrategias de
estudio.

e vy propedéutico del manejo de las TIC'S y habilidades verbales y matematicas de
manera presencial o virtual.

Documentos
El estudiante tiene que presentar el certificado de secundaria, asi como los siguientes
-documentos:

e Acta de nacimiento.

e CURP.

e Pagar las cuotas que para tal efecto fije el Area-Administrativa de la Direccién
General del COBAQROO

Hl. TRAYECTORIA

Plan de estudios con secuencia y tiempos flexibles

Plan de estudios
Bachillerato General, de la RIEMS.

El Plan de Estudios esta estructurado por tres areas:

a) Area de Formacién Bdsica cuya finalidad es ofrecer al estudiante los elementos
conceptuales y metodoldgicos fundamentales de las Matematicas, la Informatica,
las Ciencias Naturales y Sociales, el Lenguaje vy la Filosofia, que le permitan contar
con los conocimientos, las habilidades, los valores y las actitudes para tener acceso
a conocimientos mas complejos y desempefiarse en actividades socialmente
ttiles. Consta de 33 asignaturas.




b) Area de Formacion Propedéutica, la cual tiene como finalidad ofrecer al
estudiante elementos conceptuales y metodologicos que le permitan ampliar y
profundizar los aprendizajes del Area de Formacién Basica, con objeto de
fortalecer sus conocimientos, habilidades, valores y actitudes y favorecer su
definicién vocacional. El estudiante cursa 6 asignaturas.

c) Area de Formacién para el Trabajo, que se caracteriza por ofrecer al estudiante,
como parte de su formacidn integral, los elementos conceptuales y metodoldgicos
para desarrollar procesos de trabajo de un campo laboral especifico, asi como
reconocer el valor social del “trabajo” y las responsabilidades que éste implica.

Con bhase en el planteamiento de la RIEMS, este plan estara basado en Competencias.

IV. TIEMPO DE ESTUDIO
De 2 afios (cuatro semestres) a 7 afios (14 semestres).

Estilo de estudios

Independiente y auténomo; establecido por el estudiante para preparar y presentar
exdamenes; asi como para recibir asesoria.

Secuencia
Flexible: se ajusta a las necesidades del estudiante.

Flexibte en cuanto a la secuencia y orden que puede llevar el estudiante para cursar y
acreditar cada una de las.asignaturas del plan de estudios de la institucién, io cual
significa que el estudiante debe serindependiente.

Egreso

El Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, tiene como propdsito esencial
formar ciudadanos competentes para desempefiarse formalmente en & vida, en los
estudios superiores y en el trabajo, con un nivel de dominio que les permita movilizar y
utilizar, de manera integral y satisfactoria, conocimientos, habilidades, actitudes y
destzezas, pertenecientes a las dreas del desarrollo cientifico-cultural del ser humano.

El perfil del egresado se enuncia a través de tres tipos de competencias: genéricas,

disciplinares y profesionales, las cuales se presentan a continuacién:

» Competencias Genéricas. Son once, segln lo sefialado en el Acuerdo SEP No. 444
D. O. F., del 21 de octubre del 2008.

* Competencias Disciplinares Basicas. Se agrupan en cinco campos disciplinares:
Matematicas, Ciencias Experimentales, Ciencias Sociales, Comunicaciéon vy
Desarrollo Humano, las cuales al interior comparten objetos de estudio, lenguajes y
meétodos.

« Competencias Profesionales. Se refieren a un campo del quehacer laborat



V. MEDIACION

Mediacién Docente
Es obligatoria ofreceria por parte del Colegio, mediante asesorias en los Centros de
Servicios Académicos Integrales (CSAl) o mediante la comunicacion a través del correo

electrénico y es opcional el asistir a ellas o utilizarlas para el estudiante, ya que él la
solicita cuando lo considera necesario.

La asesoria es un proceso continuo y sistematico a través del cual se proporcionan las

herramientas necesarias para que el alumno se convierta en un estudiante
independiente.

VI. MATERIALES DIDACTICOS

Son imprescindibles y fundamentales para el aprendizaje en esta opcion. El formato
principal es de tipo impreso o digital (CD) y se complementa con material audiovisual y
multimedia. Estos materiales en su conjuntoson fundamentales para el aprendizaje de
todos los contenidos académicos de las asignaturas que compeonen el plan de estudios.

En esta opcidon los materiales funcionan como portador de una estrategia de
ensefianza-aprendizaje-evaluacién.

Se pueden clasificar como bdsicos (libro de texto) siempre y cuando-sus contenidos
estén-completos con relacidn a los programas de asignatura, como complementarios
si sus contenidos no estdn completes con relacidn a los programas de asignatura
(libros de la asignatura elaborados per personas ajenas al colegie) o bien como
suplementarios si sus contenidos son diversos con relacién a los programas de

asignatura. En los tres casos los materiales pueden tener un lenguaje escrito,
multimedia o audiovisual.

Tipos de material
Escrito (Material impreso)

e Material Bibliografico (Libros, revistas, articulos especializados)
e Compendios

e Series de Ejercicios
e Antologias
* Guias de Estudio
¢ Cuestionarios
8
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Audiovisual (Material sonoro, imagen fija 0 en movimiento)

e Discos
e CD
e \Videos

e www.tuprepaenvideos.sep.gob.mx

VIL.EVALUACION

Son las acciones en conjunto que llevan a conocer el resultado de un esfuerzo y
establecer el grado de acercamiento entre lo planeado y lo realizado. Se realiza
principalmente mediante la verificacién del nivel en que se logran los objetivos, por lo
que forman parte de este concepto la medicidn y posteriormente la acreditacion.

Tipos de evaluaciéon—

La evaluacion del-aprendizaje de los estudiantes de los CSAl del Colegio de Bachilleres
se le crea como un proceso metddico de coleccion de conocimientos e informacién
util, oportuna y pertinente sobre el aprendizaje del estudiante, que implica la emisién
de unjuicio-de valor conforme a determinados criterios y estandares, para la toma de
decisiones-y sera fundamental que se oriente principalmente hacia la integracién de
competencias, conocimientas, habilidades y actitudes, mas que hacia el cadmulo de
conacimientos.

La evaluacién determinard en qué medida los estudiantes son capaces de aplicar
conocimientos y habilidades a situaciones del mundo real.

Tipos de evaluacion del-aprendizaje
e Diagnostica, formativa (continua) y sumativa con fines de acreditacion.
e Evaluacién del proceso de ensefianza-aprendizaje asi como de todas las areas
involucradas en el servicio educativo (alumnos, docentes, directivos, planteles y
los programas académicos implantados)

Formas de evaluacion del aprendizaje
Las formas se basardn en competencias considerando instrumentos como
problematicas situadas, solucion de problemas, proyectos, lista de cotejo, rubrica,

portafolio de evidencias, mapas conceptuales y pruebas objetivas entre otros
(evaluacion formativa)

Examenes parciales y globales (evaiuacién sumativa)

Acreditacion



Los alumnos acreditardn cada asignatura del plan de estudio cuando su calificacidon
-semestral definitiva sea de 6 (seis) como minimo. Podrdn acreditar la asignaturas ya
sea por examenes parciales, examenes globales o cursos de nivelacion académica.

Certificacion
La instituciéon expide el certificado, que es el documento oficial, que ofrece el Colegio,

en el cual se detalla el avance académico (asignaturas cursadas y acreditadas) asi como
el promedio obtenido.

V. FORMACION DOCENTE
La ensefianza basada en competencias exige de las instituciones educativas realizar
acciones dirigidas.a distintos dmbitos, una de las cuales corresponde a la definicion de
un perfil.docente y los lineamientos para formar y capacitar a los docentes para que, a

través de sus acciones, favorezcan en los estudiantes el desarrollo de las competencias
establecidas.

El docente tiena que temer una formacidn constante en:

v Elambito-de competencias.

v' las diferentes dreas del conocimiento de acuerdo a su especialidad.
v' Los diferentes roles.que puede desempefiar como:

* Asesor de contenido: tiene como principal objetivo apoyar al estudiante
cuando se enfrenta con dificultades para comprender algin {aspecto]
disciptinario que aparece en los materiales de apoyo al aprendizaje-y-guiarlo
para la adquisicion de las habilidades, -estrategias “de estudio vy
competencias derivadas del tipo de discipiina de la que setrate.

* Asesor psicopedagogico: estd orientado a ofrecer atenciéon a los
estudiantes del CSAl y le compete apoyarlos en los procesos psicoldgicos y
pedagoégicos inherentes al aprendizaje, con la finalidad de favorecer su
adaptacién al sistema y formacién en el estudio independiente a través de
la induccién, seguimiento y apoyo al egreso, para tener como resultado
estudiantes que han desarrollado competencias genéricas expresadas en el
perfil del egresado.

v’ Los diferentes elementos que conforman el modelo -educativo que esté
desarrollando; considerando:

¢ Evaluacidn

« Elaboracion de materiales
* Trabajo colaborativo
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* Manejo pedagodgico de TIC'S

IX. TRANSITO INTERNO ENTRE MODALIDADES

Opcién que permite la permanencia del estudiante en la institucion dado que es un
mecanismo que le permite remediar su situacidn académica.

I. El transito entre modalidades es una opcién que podran aprovechar todos los
alumnos que cursen sus estudios en planteles o centros de-educacién media
superior a distancia (EMSaD), a excepcion de los que cursan asignaturas de la

capacitacion de Redes y Teleinformatica Discovery del programa Networking
Academy.

Il. &l transito entre modalidades se aplicara a los alumnos que cursen las
asignaturas que ofrece el CSAl.

IIl.  El trdnsito entre modalidades podra efectuarse durante el tiempo que dure su
trayectoria académica como alumnodel COBAQRSO.

IV.  El transito entre modalidades se dard-cuando el alumno que cursa-sus estudios
en la modalidad escolarizada o a distancia que adeude de una a seis
asignaturas, tendra1a oportunidad de regularizar hasta dos asignaturas.

V. Los alumnos de sexto semestre que adeuden de una a cuatro asignaturas,
podran solicitar transito entre modalidades, teniendo la opcidn de-regularizar
hasta dos asignaturas en este servicio.

VI.  En ambos casos deberan regularizarse en un plazo de quince dias habiles, de lo
contrario, debera solicitar su cambio de adscripcidn o reinscripcion como
alumno repetidor en el periodo que corresponda.

VII.  El trdnsito entre modalidades se dara Unicamente en los periodos
intersemestrales, el alumno deberd solicitarlo en las fechas que marca el
calendario escolar del CSAl, para retornar a la instancia educativa de
procedencia hasta los primeros quince dias habiles después de iniciado el
periodo escolar.

VIll.  El procedimiento para los estudiantes que decidan por esta opcion sera de la
siguiente manera:

I.  Para un estudiante irreguiar que solicita baja temporal de la Modalidad
Escolarizada o a Distancia:

11



a) El estudiante, padre, madre o tutor debera solicitar por escrito el
cambio de modalidad y la baja temporal en la oficina de Servicios
Escolares de la instancia educativa de procedencia.

b) El estudiante, padre, madre o tutor deberéd realizar la inscripcion en el
Centro de Servicios Académicos Integrales (CSAI) al cual desea ingresar
para regularizar los estudios debiendo presentar una copia de la
solicitud de transito.

ll. Cubrir las cuotas establecidas por el COBAQROO, correspondientes a la
inscripcion y a un-mes de colegiatura.

X.TRANSITO ENTRE INSTITUCIONES (PORTABILIDAD)?

La posibilidad de un trénsito fluido entre subsistemas y escuelas resulta indispensable
para combatir una de las causas de desercion en la educacién media superior. La
necesidad de cambiar de opcién educativa y de escuela debe verse como algo que
ocurre naturalmente en el sistema educativo nacional, por lo que se debe reconocer
esta realidad y no entorpecer indebidamente el transito entre planteles.

La portabilidad de estudios brinda la posibilidad a los jovenes de llevar los grados
cursados de—una escuela a otra, e implica que los historiales académicos o los
certificados parciales de estudio sean reconocidos-enrlas nuevas escuelas de destino de
los jovenes. Este tipo de instrumentos facilitaria a los jévenes la oportunidad de
cambiar de opinion o de direccidn en sus vidas.

El principio de transito de estudiantes entre subsistemas y escuelas esta directamente

relacionado con el reconocimiento universal de todos los subsistemas y modalidades
del bachillerato.

Xi. INFRAESTRUCTURA DEL-PEANTEL DE CSAI

Recursos Humanos. Elemento principal para el adecuado funcionamiento de todos ios
servicios educatives que ofrece la institucion.

Recursos Materiales. Son las herramientas con las cuales podran llevarse a cabo las
diferentes actividades académicas.

Recursos TIC
¢ Medios auditivos
e Peliculas y videos educativos
o Television educativa

% Acuerdo 442 de la SEP, Transito de estudiantes entre subsistemas y escuelas
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Hipertexto (texto compuesto de bloques de palabras o imagenes
electronicamente unidos en mualtiples trayectos)

internet

Correo electrdénico

Foros de discusion en linea

Chats

Blog

Video y tele-conferencias

Servicios

Fotocopiado: Se requiere como un apoyo sustancial para la adquisicion de
material impreso.

Laboratorio: Esencial para llevar a cabo en aprendizaje situado en areas
experimentales.

Biblioteca: Es fundamenta! contar con espacios de acervos documentales para
consultar bibliografia y realizar investigacion o proyectos.

-Tienda escolar: Es necesario para la distribucidn de los materiales del Colegio
de bachilieres.

Macrosala:-Es un area funcional para la el uso de la herramientas TIC'S. Seria
converiente que la macrosala la pudieran utilizar los estudiantes para realizar

tares o chatear de manera mas libre, fuera del horario de clase

Internet: Es basico para el desarroilo como estudiante.
Controt Escolar. Es el servicio indispensable para realizar tramites

administrativos de inscripcian, reinscripcion, bajas, cambios de modalidades,
certificaciones, constancias, transito entre instituciones.

13



LINEAMIENTOS OPERATIVOS



MODALIDAD AUTOPLANEADA*

Xll.  CARACTERISTICAS

Ingreso
En cualquier mes y dia del afio.

Rango

Contar con una edad minima de 14 afios en adelante, y sin limite maximo de edad para
ingresar a la modalidad autoplaneada de los Centros de Servicios Académicos
Integrales (CSAI) del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo

Induccion
El estudiante debera:
1. Asistir a la platica de induccidn para alumnos de nuevo-ingreso, en el caso
de menores de edad deberan acudir en compafiia de sus padres o tutor.
Z. Adquirir el material necesario que determine el COBAQROO.
3. Inscribirse: De acuerdo a la situacion académica de cada estudiante sera:

e FEstudiante de nuevo ingreso. Si no tiene estudios previos de
bachillerato.

e FEstudiante de portabilidad o equivalencia. Si tiene cuando menos seis
asignaturas acreditadas en otra institucién que corresponda al
bachillerato propedéutico, tendrd que realizar el tramite de
portabilidad, equivalencia o revalidacién.

e Estudiante de cambio-de modalidad. Si ya estuvo inscrito en el Sistema
escolarizado o a distancia del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo v van a concluir el.bachitlerato en esta modaiidad.

Es requisito tramitar fa credencial el dia de la inscripcidn y cubrirlos pagos tanto de

inscripcion como de credencial. El tramite se realiza en Control Escolar en el
horario correspondiente.

4. Estudiar la asignatura.
e Comprar el compendio o material de estudio
e Consultar al asesor de contenido
e Realizar un plan de trabajo
e Estudiar: casa, trabajo, biblioteca.
e Obtener la autorizacién del asesor
e Solicitar el registro de evaluacion final
e Presentarla 1° evaluacién.

4 Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, Decreto de creacion P. O. 30 de agosto de 1980. REFORMA: P.
0. 15 de mayo de 2002. Articulo 2° Fraccién .
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Documentos

Primer ingreso
CURP
Certificado de Secundaria original
Acta de nacimiento original
Solicitud de inscripcion

Portabilidad, Equivalencia o Revalidacion
Original de los siguientes documentos:
Certificado de secundaria
Acta de nacimiento
CURP
Dictamen de revalidacién o equivalencia expedido por la SEyC o la SEP
Historial académico o certificado parcial de estudios.

Cambio de subsistema:
CURP
Certificado de Secundaria original
Acta de nacimiento original
Ultimo historial académico original
Formato de cambio de subsistema
Solicitud-de inscripcidn
2 fotografias

TRAYECTORIA:
Flexible en tiempo y_secuencia de estudio.

Plan de estudios
Sera el Plan de Estudios vigente establecido por el COBAQROO.

Estilo de estudios :
El estudiante establece su plan de trabajoque es la forma de organizar las actividades
de estudio a partir de las necesidades, los recursos con los que se cuenta (tiempo,

materiales, espacios) y los objetivos que persiga, por lo que puede ser presencial y/o
no presencial, en cualquier espacio y de manera individuali o grupal.

Secuencia
Para seleccionar las asignaturas a cursar:
¢ Se pueden cursar hasta dos asignaturas mensuales, teniendo derecho a solicitar

otra asignatura en el momento que acredite alguna de las dos seleccionadas
para el mes.

e Decidir en qué orden-se van a cursar y cuamtas al mismo tiempo, sélo
respetando-el orden légico en que estan organizadas.
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Permanencia ,
Al estudiante se le apoyara para que permanezca en la opcion educativa:

Egreso

Coordinador del CSAl: Apoyo en tramites.
Asesor de contenido: En dificultades en la materia.

Asesor psicopedagodgico: Estrategias para el estudio y apoyo psicosocial que
afecta el aprendizaje.

Control escolar del CSAI: tramita y emite el certificado de estudios.

MEDIACION

Mediacion docente

Que el profesor cuente con la formacion de su multifuncionalidad y contar con la
infraestructura adecuada para desarrollar las competencias y con ello poder fungir
como Asesor de Contenido de asignaturas afines a su perfil profesional.

Formas de asesoria:

Individual presencial. Acudiendo al CSAIl para resolver dudas_particulares, por
ejemplo, del contenido de una asignatura o del taller de estrategias.
Individual-por internet. Escribiéndole al asesor a su correo electrénico, que se
encontrara impreso en la puerta de su cubicuto.

Circulo de estudio. Es la atencién presencial que se ofrece en ei CSAl para
aquellos estudiantes que tiene un interés comun.

Al inicio: Se requiere-contactarse con ei Coordinador-del CSAl para que ayude-a
la integracidn del la opcién educativa y desarrollen habilidades de estudio
independiente.

Durante el estudio: al iniciar el estudio de la asignatura, se recomienda
contactarse con el asesor de contenidc, para que apoye-en el aprendizaje de la
materia.

Al término del estudio de wun fasciculo, taller o circulo de estudio, es
importante que conjuntamente con el asesor se verifique el aprendizaje y
valorarfa pertinencia de presentar la evaluacidn parcial o-global.

El alumno al iniciar el estudio de la asignatura deberd solicitar al asesor le
indique el contenido que tendra el portafolio de evidencias y las caracteristicas
que este debe reunir.

EVALUACION

Las evaluaciones pueden ser globales o parciales:

e La evaluacion global incluye en un solo instrumento; -el examen
incluird como minimo el 80% del programa de estudios.

e La evaluacion parcial incluye en un solo instrumento; el contenido
de la tercera parte del programa de estudios, cada parte constituye
un parcial; el alumno, deberd acreditar los tres parciales cuyo
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promedio formara la Calificacion Semestral Definitiva de Ila
asignatura (CSD)

Para solicitar evaluacion global o parcial:

e El estudiante debe pedir informes al coordinador del CSAl o a los asesores de
los dias y horarios para presentar evaluacion.

e Se puede realizar de- manera global o por parciales (3).

* Losreactivos de las evaluaciones son de opcion multiple.

e Elalumno deberd pagar la cuota establecida para cada examen parcial o global,
previo a la presentacion del examen y estar al corriente del pago de la
colegiatura mensual.

e El asesor que aplique el examen, solicitara al alumno el comprobante de pago
del examen correspondiente y anotara el folio en la hoja de examen.

Acreditacion

Se deben cursar y acreditar todas las materias que contempla el-plan-de estudios. En el

CSAI cada estudiante tendra tres formas para acreditar las-asignaturas.que conforman
eiPlan de Estudios:

e 3 evaluaciones parciales por-asignatura, cuyo promedio dara como resultado la
calificacidn definitiva de la- asignatura. Para que proceda el promedio las tres
calificaciones parciales deberan ser aprobatorias.

e Evaluacién global de la asignatura, el contenido del examen deberd abarcar
como minimo el-:80% del-contenido programatico.

e Curso de Nivelacién Académica (CNA)

e Tanto para presentar evaluacidn -parcial como. evaluacion global, el alumno
debera presentar un portafolio de evidencias (evaluacion formativa) cuyo valor
paonderado serd del . 50% de la_calificacién, el otro-50% lo dara el resultado-del
examen escrito (evaluacién sumativa)

Certificacion

El alumno deberdpresentarse en el drea de Control escolar del CSAI y solicitar el
tramite para que la institucion expida el certificado, que es el documento oficial que da
el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, en el cual se detalla el avance
académico (asignaturas cursadas y acreditadas, asi como el promedio obtenido. El

alumno debera pagar la cuota fijada por el CSAI-COBAQROO previo a la expedicion del
documento de certificacion.

La Coordinacidn del CSAIl elabora el certificado mismo que turnard al Departamento de

Registro y Control Escolar de la Direccién General del COBAQROO para los efectos y
tramites correspondientes.
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MATERIALES DIDACTICOS

Para cada asignatura, el estudiante solicitara el asesor, el compendio que contiene las
tematicas y las estrategias necesarias para alcanzar los objetivos de aprendizaje del
Plan de Estudios del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Como adquirir el material de estudio:
De acuerdo a las necesidades, preferencias y recursos se pueden adquirir para su

compra en el CSAl del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo en formato
escrito o digital.

Al finalizar de estudiar el compendio, el alumno debe solicitar al asesor de contenido,
una entrevista para que dicho asesor determine si el alumno esta en condiciones de
comprension de la asignatura de la cual aspira presentar examen, dicha entrevista

sirve- para determinar el dominio que el alumno tiene de la asignatura previamente
estudiada.

El estudiante:
e Debera comprar su material
¢ Revisara su contenido, formato, apartados de manera general.
e Entenderd qué pretendela.introduccion y los propdsitos del capitulo

o Debera reflexionar las preguntas intercaladas que se presentan y resolver las
actividades sefialadas.

FORMACION DOCENTE

Formacion, actualizacion y capacitacién de profesores a través de:
e PROFORDEM: Diptomadosy especialidades en competencias.
¢ Uso pedagogico de 1a-TIC, profundizacién de conocimientos.
e Qtros: foros, encuentres, seminarios, etc.
¢ Manejo del idioma Inglés u otros idiomas.

TRANSITO-INTERNO ENTRE MODALIDADES

Pasos para realizar el transito entre modalidades.

El estudiante.

e Debe tener un proceso de induccion sobre las diferentes opciones
educativas.

e Solicita apayo al personal de servicios escolares de su instancia
educativa

e Cuenta con los-documentos de su-avance académico.
e Cuenta conreferencias satisfactorias

e Cubre los requisitos y procesos a desarrollar en la modalidad
autoplaneada.

e Seinscribe y tramita su credencial, en Control Escolar.
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e Adquiere su material didactico: tienda escolar, librerias, internet.
e Estudia el material.

e Recibe asesoria psicopedagégica y de contenido.

TRANSITO ENTRE INSTITUCIONES (PORTABILIDAD O EQUIVALENCIA)
Pasos para realizar el transito entre instituciones.

El estudiante.

e Solicita apoyo al responsable del CSA!

e Cuenta con certificado parcial de la institucion en la realizo sus estudios.

e Cuenta con referencias satisfactorias

e Reatiza la equivalencia o portabilidad si cuenta como minimo con 4
materias aprobadas equiparables en la institucion donde curso sus
estudios.

e Cubre los requisitos y procesos a desarrollar en la opcién educativa
elegida.

e Se inscribey tramita su credencial, en control escolar.

e Adquiere su material didactico: tienda escolar, librerias, internet, etc.

e Estudia el material.

e Recibe asesoria psicopedagdgica y de contenido.

TNFRAESTRUCTURA EN PLANTEL

Infraestructura en Plantel

Reforma Integral de Educacion Media Superior

Mecanismos de gestion especificos para llevar a cabo la Reforma. Para lograr que la
Reforma.sea exitosa, es necesario que los subsistemas de la EMS, con sus respectivas
escuelas que ofertan educacion en diversas modalidades, aicancen ciertos estandares
minimos compartidos en materia de tutorias y orientacién a los estudiantes, desarrollo
docente, infraestructura y equipamiento, gestiéon, evaluacién y mecanismos
administrativos de transito.

La institucidn sera la encargada de proporcionar todos los recursos tanto humanos
como materiales para llevar a cabo las actividades académicas-de cada area. El Horario

de operacion de los CSAI serd de las 9:00 a las 13:00 horas y de las 15:00 a las 21:00
~horas de lunes a viernes.
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A continuacion se presenta la forma de organizar los recursos en los CSAI del Estado.

Oficina de Servicios Escolares. El jefe de la OSE de cada CSAI serd el encargado de
gestionar todos los tramites administrativos de los estudiantes de la modalidad
autoplaneada ante la Direccién General.

Recursos. Para el funcionamiento adecuado se necesita un espacio con una ventanilla
en la oficina de servicios escolares del CSAI (OSE), suministro de papeleria, materiales
de oficina, y equipo e instalaciones necesarias para la operacion, sefial de internet. El
personal necesario para funcionar adecuadamente en los horarios propuestos.

Recursos humanos minimos
e Coordinador de CSAl y secretaria.
e Asesor Psicopedagoégico.
e Asesor de Contenido: minimo dos por campo de conocimiento.
e Personal de apoyo (Secretarial, tomador de tiempo, caja, tienda escolar, etc.)
e Responsable de la oficina de servicios escolares (OSE)
e Responsable de Biblioteca.

Recursos materiales minimos
¢ Cubiculos para asesorias psicopedagdgicas y para asesorias de contenido.

¢ Equipos de cdmputo: Para todos los docentes, tutores, asesores yresponsables.
e Conexion a internet.
[ ]

Cafiones: uno por salén.

Salas audiovisual de usos muitiples.

Salones equipados: con computadora, con cafidn, DVD, pantalla.
e Materiales y apoyos didacticos.

Recursos TIC’S para la operacion

Los asesores solicitan que los estudiantes se apoyen en materiales audiovisuales:
videos de contenido, video-practicas, video-programas, uso de internet.

Recursos-en ia tnstancia

La institucién serd la encargada de proporcionar todos los recursos tanto humanos
como materiales para llevar a cabo las actividades académicas de cada érea.
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Modalidad No Escolarizada
Ley General de Educacidn. Capitulo IV, Seccién Primera

Articulo 46.- La educacién a que se refiere la presente seccidn tendra las modalidades
de escolar, no escolarizada y mixta.

Opcion Educativa Autoplaneada.

ACUERDO namero 445 por el que se conceptualizan y definen para la Educacién
Media Superior las opciones educativas en las diferentes modalidades.

Articulo Tercero.- Conforme a los elementos descritos en el articulo anterior la oferta
educativa del SNB se agrupa en siete opciones, las primeras seis dentro de las
modalidades que establece el articulo 46 de la Ley General de Educacidn, y la séptima
con fundamento en el articulo 64 del referido ordenamiento {egal. De manera integral
dichos elementos se reflejan en la matriz siguiente:
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Articulo Cuarto.- De la conceptualizacion objeto de este Acuerdo se desprenden las
definiciones para las siete opciones mencionadas en la matriz a que se refiere el
articulo anterior y que seran las reconocidas en el SNB.

XIl. INSCRIPCION

Para ingresar al CSAl, el aspirante integra los requisitos con base en el documento
normativo del COBAQROO denominado Normas de Control Escolar del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo. Ademas de lo sefialado en las Normas de
Controi Escolar del COBAQROOQ, los aspirantes deberan cumplir y aceptar los
siguientes puntos:

1. Pago de la cuota de-inscripcidn fijada por el COBAQROO.
2. Pago del primer mes de colegiatura y pago los cinco primeros dias de cada

mes de la colegiatura correspondiente.
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3. Elaspirante realizara el pago de la cuota por expedicion de credencial.

4. Se entendera que renuncian a sus derechos de ingreso los aspirantes que
no concluyan los trémites establecidos para tal efecto.

5. Los aspirantes extranjeros, ademas de los requisitos de ingreso sefialados
en las Normas de Control Escolar, deberan acreditar la calidad migratoria
necesaria para demostrar su legal estancia en el pais.

6. El aspirante tendra derecho a que se le expida por parte de la institucion el
recibo oficial de los pagos que realice.

Rango

Los interesados en cursar esta modalidad deberdn contar con una edad minima de 14
afos.

Induccion

Serd obligatorio asistir y cubrir en su totalidad con el curso de induccién proporcionado
por la institucién.

XIV. TRAYECTORIA

Plan-de estudios

Ei plan de estudies que- imparte el CSAl corresponde al denominado bachilierato
general-(RIEMS) y-bajo el marco de las competencias.

Tiempo de estudio
Ef plan de estudios estd estructurado para cursarse en seis semestres, aunque el
tiempo para cubrir éste puede variar de acuerdo con las necesidades e -intereses dei

alumno (teniendo como minimo cuatro y como maximo catorce semestres para
concluirlo).

Secuencia

Acuerdc 445

Siguen una trayectoria curricular combinada. Es preestablecida en el caso de las
asignaturas seriadas y libres para el resto de las asignaturas.

Permanencia

- EI COBAQROO a través del Departamento de Registro y Control Escolar de la Direccién
General podra autorizar a los alumnos del CSAI que lo requieran, cambio a la
modalidad escolarizada o a distancia a partir del segundo semestre. Para lo cual
deberd presentar la solicitud correspondiente ante la Unidad de Registro y Control
Escolar del CSAI. £l cambio, de ser el caso, estard sujeto al cupo en fa opcidn solicitada,
a-los antecedentes académicos y/o disciplinarios del alumno y a la normatividad-para
la transitabilidad establecidas para tal fin.

Bajas
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Tipos de Bajas

La baja de los alumnos inscritos en el CSAlI se dara en cualquiera de los siguientes
supuestos:

Baja Temporal: Cuando el alumno lo solicita voluntariamente y efectua el pago
correspondiente; en este caso, el alumno podra retomar sus estudios cuando
asi lo decida sin necesidad de hacer nuevamente el proceso de inscripcion. La
baja temporal no deberd exceder de 4 meses continuos.

Baja Administrativa: Cuando el alumno no cubre el monto de la colegiatura
correspondiente al siguiente mes; en este tipo de baja, el alumno para retomar
sus estudios, debera realizar el proceso de inscripcién.

Baja por modelo: Cuando el alumno exceda el tiempo maximo de 14 semestres
para concluir su bachillerato.

XV. CARGA ACADEMICA

1.

2.

La carga académica para cada estudiante del CSAI modalidad autaplaneada,
sera de hasta dos asignaturas, teniendo derecho de solicitar otra asignatura en
el momento que acredite alguna de estas. Se podra autorizar una carga
académica mayor previo analisis y aprobacion de-la Coordinacion del CSAL

Para autorizar una carga académica mayor a dos asignaturas, la Coordinacion
del CSAI tomara en cuenta los siguientes puntos:

e Acredite un promedio minimo de nueve.

e No concluya en menos de des anos el plan de estudios

XV. EGRESO

Certificacion de Estudios

1.

La certificacidn de estudios es atribucion de la Direccién General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo. La elaboracidn sera responsabilidad de
la Coordinacion del CSAI y serd el Departamento de Registro y Control Escolar
quien revise, registre y turne a firma del Director General.

Los certificados emitidos por el Colegio, deberdn contener las firmas del
Director General y.del Coordinador del CSAI.

Los certificados de estudios emitidos por el CSAI del COBAQRQO tienen validez
en todo el territorio nacional y no requieren de autentificacion alguna, de
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acuerdo a los articulos 10 y 60 de la Ley General de Educacion y al Decreto de
Creacion del Colegio.

4. Los formatos oficiales de certificacion son:
e Certificado de terminacion de estudios.
e Certificado parcial de estudios
e Duplicado de certificado.
e Diploma de capacitacidn especifica.

5. la Coordinacidén del CSAl sera responsable del uso correcto y racional de los
formatos oficiales de certificacion, que le sean suministrados a través del
Departamento de Registro y Control Escolar.

XVI. MEDIACION

Mediacidn-docente

Es Obligatoria para la institucién educativa, por lo que debera acreditar que cuenta con
el personal docente con la preparacién adecuada para impartir educacion media
superior, a disposicion del estudiaate en funcidon de sus necesidades-académicas.

Asesorfa psicopedagogica

Se desempefian funciones de aseseriaen apoyo al aprendizaje de los estudiantes del
CSAl modatidad autoplaneada, para-to cual se promueven el avance académico vy el
egreso, se atienden probtemas o necesidades concernientes a la -adaptacion a Ia
modalidad autoplaneada, la formacion de habilidades para el estudio independiente,
la valoracion de intereses vocacionales, 1a eleccion profesional u ocupacional;-asi como
la motivacion para avanzar en los estudios.

Con apego a la normatividad institucional, se organizan las acciones del servicio de
asesoria psicopedagadgica, elaborando cada seis meses un plan de trabajo y un informe
acerca de la demanda, farmas de atencién instrumentada y los resultados del
seguimiento académico que se realiza con estudiantes que logran-acreditar algunas
- asignaturas y de los que permanecen activos en el estudio.

Se selecciona o elabora material didactico de apoyo a formas efectivas de estudio y los

procedimientos e instrumentos de seguimiento y evaluacidn del aprendizaje
requerido.

Mediacion Digital

Acuerdo 445: Son imprescindibles.

Los materiales diddcticos al utilizarse de manera estratégica deben considerar lo
siguiente:

Concebirse como mediadores.de las competencias a desarrollar segun el programa de
asignatura.
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e Utilizarse como herramientas de intercambio y/o transferencia de
conocimientos en problemas reales, congruentes con las competencias
genéricas, disciplinares y profesionales establecidas en el programa.

» Generar un proceso de andamiaje para la construccién de conocimiento del
estudiante por si mismo.

* Favorecer la aplicacién de los contenidos para promover el aprendizaje
significativo en situaciones reales.

» Especificar estrategias con las que se van a abordar los conocimientos
declarativos, procedimentales y actitudinales.

¢ Contribuir a recuperar los conocimientos previos del estudiante vy
relacionarlos con los nuevos que se proponen en el material. Por ejemplo se
podria abordar el problema de la escasez de alimentos en México, desde una
postura economica o desde una historica; en ambos casos cambian algunos
referentes conceptuales y metodologicos que se confrontan, analizan vy
resuelven desde planteamientos particulares.

» Impuisar el conocimiento del estudiante proponiéndoles actividades
cognitivas y metacognitivas diversas, evitando - aquellos que estimulan la
repeticion y memorizacién mecanica.

» Las actividades derivadas de su uso deberdn propiciar la participacién de los
estudiantes independientemente del espacio y tiempo (dentro y fuera del aula)
de forma individual y/o grupal.

* Permitir que el estudiante relacione y compare todos los nucleos tematicos
estudiados, mediante el-dominio de los mismos y asi consolidar en situaciones
Teales su aprendizaje.

e Posibilitar al estudiante reconocer y evaluar su proceso y el producto que ha
construido (evidencias) para aprenger, asi como valorar las diferencias entre su

competencia inicial y final.

La institucidn proporcionara los elementos y creara los espacios y proyectos necesarios
para que la elaboracion de los materiales didacticos que serviran como apoyo o en su
caso como de uso obligatorio.

Se invitard a toda la poblacion docente a participar en {a elaboracidn de los materiales.

El docente participard en todos los proyectos de elaboracién de materiales didacticos.
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XVIl. EVALUACION
La evaluacion con fines de acreditacién de cada uno de los programas de un plan de

estudio o de conocimientos adquiridos en forma autodidacta, estd a cargo del Colegio
de Bachilleres a través del CSAI.

La evaluacion se centrard en los desempefios y productos de los estudiantes en
relacién con cada una de las competencias (genérico disciplinarias y genérico-

profesionales) y nucleos tematicos sefialados en el programa de estudios vy el nivei de
dominio especificado.

* Se evaluara la realizacion satisfactoria de tareas especificas y la calidad de
dichas acciones a partir de indicadores y niveles de desempefio, previamente
establecidos y comunicados a los estudiantes que seran evaluados.

¢ La evaluacién de competencias serda un proceso individual, transparente,
coparticipativo, permanente, confiable y holistico (integral y contextualizado,
cualitativo y cuantitativo).

* Se evaluard el aprendizaje tanto como proceso, como producto, a través de la
valoracidn objetiva del desempefio en situaciones reales o hipotéticamente
reales (evaluacidn auténtica).

* Para ser evaluados los estudiantes deberdn resolver tareas correspondientes
a aprendizajes complejos y auténticos, utilizando sus conocimientos. y
habilidades, demostrando conciencia social en la ejecucidn de sus accienes. No
se puede valorar (nicamente el producto sin considerar el contexto- de
ejecucidn, asi como el recuerdo de ciertas teorias y métodos no son suficientes
para reconocer el nivel-de dominio gue se tiene-en torno a una compeiencia.
De igual manera, la evaluacidn deberd implicar las actitudes y valores puestos
en juego en el proceso de construccién de conocimientos y en las
repercusiones del producto de aprendizaje.

e Se rezdizara en funcion de determinados criterios e incluira la recopilacion de
evidencias.

Se consideran evidencias todas aquellas informaciones, productos, acciones u

objetos que prueban lo que el estudiante sabe o sabe hacer; éstas se
caracterizan por:

e Ser observables en diversos contextos.

e Considerar el campo de aplicacién de la competencia.
e Derivarse del ambiente real.

e Ser de facil recopilacion.
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* Las evidencias para la evaluacion de competencias genéricas, disciplinares -
basicas y extendidas y profesionales, en el ambito académico, pueden ser de
diferentes tipos: conocimiento, desempefio y actitud.

* La evaluacion del aprendizaje también permitird valorar el trabajo docente,
identificar aquellas practicas que no favorecen u obstaculizan el aprendizaje de

los alumnos.

Para que una informaciéon, producto o accion se considere como evidencia deben
cumplir las siguientes reglas:

e Validez. La evidencia debe evaluar la competencia desarrollada por el
estudiante, correspondiendo a los criterios que definen los diversos
niveles de dominio.

e Autenticidad. La evidencia debe ser producida directamente por el
evaluado.

e Aceptacién. La informaciéon que presenta el evaluado es comparable
con lo especificado en el programa de estudios.

¢ Suficiencia. Contar con las evidencias que permitan formar un juicio
confiable acerca del desempefio del estudiante, en diferentes contextos
y con el nivel de dominio sefialado en el programa. La suficiencia debera
fijarse por consenso colegiado y corresponder a diferentes tipos.

e |2 evaluacidn tiene tres funciones, a partirde tas cuales se establecen sus
modalidades en el proceso de ensefianza-aprendizaje:

a)

b)

c)

Proporcionar un diagnostico sobre los conocimientos previos de
los estudiantes, en términos de competencias y niveles de
dominio.

Monitorear, regular y reorientar el proceso de ensefianza
aprendizaje  (evaluaciéon  formativa, autoevaluacién vy
coevaluacion), detectar los avances y niveles de dominio en el
desarrollo de las competencias, saber qué-es lo quele falta para
ser competente en los niveles de novato, medio y experto; asi
como, reconocer los errores cometidos para retroalimentar y
promover aprendizajes mas efectivos y eficientes. Esta
evaluacién también permite valorar el trabajo docente, al poder
identificar aquellas practicas que no favorecen u obstaculizan los
aprendizajes.

Proporcionar un juicio de valor sobre el desempefio final,
considerando el nivel de calidad alcanzado (experto, medio,
novato, no competente) y su apego-a los criterios establecidos
en el programa de estudios. Se-realiza por-unidad programdtica
considerando competencias completas.
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Las evaluaciones con fines de acreditacion se realizan, previa solicitud, de forma

presencial, en los salones de evaluacién del CSAI del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo.

Acreditacién del Aprendizaje

La evaluacion del aprendizaje es el medio a través del cual se determina la calificacion
y acreditacion de los alumnos en cada una de las asignaturas del plan de estudios para
la opcion educativa modalidad autoplaneada; por lo que debera realizarse de manera
sistematica, con |a finalidad de obtener informacion sobre el nivel que han adquirido
los estudiantes en relacién a los programas de estudio.

Con objeto de que los alumnos cuenten con informacion suficiente sobre la forma en
que serd determinada su calificacion, oportunamente se les dard a conocer como
serdn evaluados, asi como las opciones que tienen para acreditar una asignatura.

La escala que se usara para asignar calificaciones en esta opcion educativa, serd de 0 a
10; sin embargo, para efectos de calificaciones finales sélo se utilizardn ndmeros
enteros de 5 a 10, siendo 6 la minima aprobatoria.

Las calificaciones finales se determinaran conforme a las siguientes equivalencias:

Rango de Calificacion  Calificacion Final
DeS9.5a10 10
De8.5a6G4
De7.5284
Deb6.5a7.4
De6.026.4
De 0.0a5.9

Ut Oy N 00 WO

Para cada programa de-estudio ‘se realizard una evaluacidn pudiendo ser dividida en
tres parciales o bien una evaluacion global y se asigna a los alumnos una calificacién

parcial o final. La escala para asignar calificaciones parciales o final serd de 0 a 10 con
la posibilidad de utilizar decimales.

Para acreditar una asignatura en la opcién educativa modalidad autoplaneada
ofrecida por el CSAl del COBAQROO, se requerira que los alumnos asistan a por lo
menos el porcentaje de clases, tutorias o asesorias abajo indicadas, contabilizadas al
final del curso, y que obtengan calificacion final de 6 como minimo.

OPCION EDUCATIVA PORCENTAJE DE
ASISTENCIA
| Autoplaneada 30% |
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Cada estudiante tendra tres formas a su eleccion para acreditar una asignatura del
plan de estudios:

a) Presentary aprobar las tres evaluaciones parciales que conforman el programa
de estudios de la asignatura.

b) Una evaluacién global, que debera abarcar como minimo el 80% del contenido
del programa de estudios.

¢) Curso de Nivelacion Académica (CNA)

Tanto para presentar evaluacién parcial como evaluacion global, el alumno deberd
demostrar un portafolio de evidencias (evaluacion formativa) cuyo valor ponderado
serd del 50% de la calificacion, el otro 50% lo dara el resultado. del examen escrito
(evaluacion sumativa).

El estudiante del CSAI debera realizar el pago ccrrespondiente de cada uno de los
examenes_que solicite de acuerdo con el Tabulador de Iingresos Propios vigente del
COBAQROC.

Si un alumno presentara inconformidad con la calificacion asignada en alguna
asignatura, podra solicitar la revision correspondiente, dentro delos cinco-dias-habiles
posteriores ‘a la- fecha de entrega de resultados, mediante un escrito dirigido a!
Coordinador del CSAl, quien previo andlisis resoivera lo que proceda dentro de los
cinco dias habiles:siguientes a la presentacion de la solicitud.

Curso de Nivelacion Académica (CNA)

Es una_opcidén que se ofrece a los alumnos del CSA! para acreditar alguna asignatura
del plan de estudios. El CNA, también se considera una oportunidad extraordinaria que
se ofrece en el CSAl y que el alumno de la modalidad escolarizada y de EMSaD, tiene

como opcién para acreditar una asignatura a la brevedad y sustituye al curso de
repeticion.

Los Cursos de Nivelacion Académica deberan cumplir en su totalidad con lo destacado
en el TITULO SEPTIMO, CAP{TULO I, CURSO DE NIVELACION ACADEMICA (CNA) del

documento denominado Normas de Control Escolar del Colegio de Bachilleres del

estado de Quintana Roo.

Actividades operativas del CNA
a) “Planeacion.
La Coordinacion de cada CSAl, de acuerdo al calendario escolar del propia CSAI
elaborard y enviard a todas las Instancias Educativas del COBAQROO Ia
convocatoria a la reunion de planeacién de los cursos de nivelacién académica
(CNA); en la reunion de planeacién, los representantes de las Instancias
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Educativas con base a los indices de reprobacién de cada asignatura entregara
la proyeccidn estimada de los CNA necesarios para su Instancia Educativa.

Durante la reunion de planeaciéon de CNA, el Coordinador del CSAIl elaborara un
concentrado con las necesidades globales de Cursos de Nivelacién Académica

por asignatura en el formato de Proyeccion de CNA de todas las Instancias
Educativas asistentes a la reunién.

Como resultado de la proyeccion, se informa a fos asistentes el nimero de
cursos posibles por aperturarse segln las necesidades detectadas.

El Coordinador del CSAI dara de alta en el SICE los Cursos de Nivelacion
Académica que serdn aperturados.

b) Promocién

Se llevard a cabo a través del responsable Psicopedagogico u Orientador en
cada Instancia Educativa durante el periodo sefialado en el calendario-escolar

del CSALl. La Instancia Educativa debera contar con la evidencia de la promocion
delos CNA.

¢} imscripcion

o El alumno acude a la oficina-de Servicios Escolares de su Instancia
Educativa a-solicitar el Formato de Cédula de_tnscripcidén del Alumno a
Curso deNivelacidn Académica, el cual se imprime a través del SICE.

e La oficina de Servicios Escolares de cada tnstancia Educativa imprime del
SICE el Formato de Cédula de Inscripcidn del Alumno a Curso de
Nivelacion Académica y la Carta Compromiso para CNA de los-cuales
solo entrega la Cédula de Inscripcion del Alumno a Curso de Nivelacién
Académica a la Direccion o Coordinacién para recabar la firma de
autorizacién. del Director/Coordinador-de-la Instancia Educativa.

e El Director/Coordinador de la Instancia Educativa firma de autorizados
los Formatos de Cédula de Inscripcién-del Alumno a Curso de Nivelacion
Académica y los devuelve a la oficina de Servicios Escolares para que les
sean entregados a los alumnos interesados.

e El alumno acude al CSAl y entrega el Formato de Cédula de Inscripcion

del Alumno a Curso de Nivelacion Académica y la Carta Compromiso
para CNA.

e EICSAI recibe el pago del alumno y extiende-el recibo oficial.
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e Elresponsable de la oficina de servicios escolares del CSAI (OSE) elabora

las listas de asistencia Unicamente con los alumnos que completaron su
tramite.

e Cumplir con lo sefialado en el TITULO SEPTIMO, CAP{TULO Il del
documento normativo denominado Normas de Control Escolar del
Colegio de Bachiileres-del Estado de Quintana Roo.

Los alumnos del CSAl podrén solicitar Cursos de Nivelacion Académica las veces que lo
requieran siempre y cuando se oferten y seran contabilizados como una oportunidad
de examen global con fines de acreditacién de la asignatura motivo del curso.

Por las caracteristicas pedagdgicas de los Cursos de Nivelacion Académica (CNA) los
Coordinadores de los CSAI pondran especial atencién en la planeacién, promocién y
ejecucion de esta modalidad, cuidando en todo momento la calidad con que se

imparten y dando seguimiento puntual de su desarrollo y niveles de desempefio tanto
de los docentes como de los alumnos.

XVill. TRANSITO ENTRE MODALIDADES

El registro y demas tramites escolares deberan ser efectuados por elinteresado, en los
tiempos establecidos para tal efecto. En casos excepcionales, dichos tramites podran
ser realizados por los padres, por los tutores o por los apoderados legales designados.

Todos los alumnos de la Modalidad Escolarizada y de EMSaD de! COBAQROO con
excepcion de los que cursan asignaturas de-la capacitacion de Redes Y Teleinforméatica
Discovery del Programa Networking Academy, tendrdn la opcidn de transito entre
modalidades, debiendo observarse ias dispesiciones que se enumeran a continuacién:

1. El transito entre modalidades se aplicara a los alumnos que cursen las
asignaturas que ofrece el CSAI

2. El transito entre modalidades podra efectuarse durante el tiempo que
dure su trayectoria académica, como estudiante del COBAQROO.

3. El trdnsito entre modalidades se dara cuando el alumno que cursa
actualmente sus estudios en la modalidad escolarizada o a distancia
que adeude de una a seis asignaturas, tendrd la oportunidad de
regularizar hasta dos asignaturas.

4. Los alumnos de sexto semestre que adeuden de una a cuatro
asignaturas, podran solicitar transito entre modalidades, teniendo la
oportunidad de regularizar hasta dos asignaturas en este servicio.
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5. En ambos casos deberdn regularizarse en un plazo de quince dias
habiles, de lo contrario, debera solicitar su cambio de adscripcién o
reinscripcién como alumno repetidor en el periodo que corresponda.

6. El transito entre modalidades se dara Gnicamente en los periodos
intersemestral, el alumno debera solicitarlo en las fechas que marca el
calendario escolar del CSAIl, para retornar a la instancia educativa de

procedencia hasta los primeros quince dias habiles después de iniciado
el periodo escolar.

El procedimiento para los estudiantes que decidan por este recurso académico se dara
de la siguiente forma:

I. Para un estudiante irregular que solicita baja temporal de la Modalidad
Escolarizada o a Distancia:

a) Elestudiante, padre o tutor debera solicitar por escrito el cambio
y la baja temporal en el Departamento de Servicios Escolares de la
instancia educativa de procedencia.

b) El estudiante, padre o tutor debera realizar la inscripcién en el
Centro de Servicios. Académicos Integrales (CSAl) al cual desea
ingresar para regularizar los estudios debiendo presentar una copia
del oficio de solicitud de transito.

¢) Cubrir la cuota de inscripcion y-un mes de colegiatura segtn lo
establece el Tabulador de Conceptos de Ingresos Propios de
COBAQROQ.vigente:

Las Instancias Educativas que conforman el COBAQROO podréan autorizar cambios de
modalidad educativa a los alumnos a partir-del segundo semestre. Para lo cual el
estudiante debera presentar la solicitud correspondiente ante la Direccién o
Coordinacion de su Instancia Educativa. El cambio, de ser el caso, estara sujeto al cupo
en la opcion solicitada y a los antecedentes académicos y disciplinarios del alumno.

Vigencia escolar

En la opcion educativa de la modalidad autoplaneada que ofrece el CSAl, los alumnos
deberdn mantenerse vigentes, acreditando por lo menos una asignatura cada tres
meses. En caso de no poder cumplir con este requisito, deberdn hacerlo del
conocimiento del Coordinador del Centro de Servicios Académicos Integrales quien

hara la valoracion pertinente para tomar la decision que convenga al desarrollo
académico del alumno.
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XIX. TRANSITO ENTRE INSTITUCIONES (PORTABILIDAD)

Los aspirantes a ingresar al CSAI que se encuentren estudiando en algin subsistema
del Nivel Medio Superior, podran hacer portables los estudios cursados, siempre y
cuando cumplan los siguientes criterios:

a) Haber cursado el primer semestre.

b) Sujetarse alo establecido en el Acuerdo Secretarial (SEP) No. 286

c) Presentar original del Historial Académico, actualizado, firmado por la
autoridad educativa emisora y con sello de la Institucidn procedente.

d) Presentar Acta de Nacimiento, Certificado de Secundaria y CURP.

e} Cubrir el pago correspondiente.

El COBAQROO otorgara resoluciéon de portabilidad de estudios de conformidad con la
normativa interna y externa aplicable. El tramite se resolvera en ocho dias habiles
como maximo posteriores a la fecha de recepcién de documentos en el Departamento
de Registro y Control Escolar de la Direccién General del Colegio.

Los -aspirantes al Colegio que no se-encuentren estudiando en algln subsistema del
Nivel Medio Superior (RIEMS), podran equiparar los estudios realizados, a través de
equivalencia de estudios tramitada ante la Secretaria de Educacién y Cultura del
Gobierno del Estado de Quintana Roo.

XX.  INFRAESTRUCTURA EN PLANTEL

Reforma Integral de Educacion Media Superior-{RIEMS).

Mecanismos de gestion especificos para llevar a cabo la Reforma. Para lograr que ia
Reforma sea exitosa, es necesario-que los subsistemas de la EMS, con sus respectivas
escuelas que ofertan educacion en diversas modalidades, alcancen ciertos estdndares
minimos compartidos en materia de tutorias y orientacion a los estudiantes, desarrollo

docente, infraestzuctura y equipamiento, gestion, evaluacién y mecanismos
administrativos de transito.

La institucion sera la encargada de proporcionar todos los recursos tanto humanos
como materiales para llevar a cabo las actividades académicas de cada area.
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LINEAMIENTOS DE ADMINISTRACION
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Estos lineamientos ayudan unificar criterios y facilitar el proceso administrativo del
Servicio Académico de la Modalidad Autoplaneada en los CSAI, que se establezcan en
el Estado. Esto con el objeto de homologar y hacer en forma eficiente las actividades
administrativas, con la finalidad de que el estudiante tenga a su alcance toda la

informacién necesaria relativa a los servicios que prestan los Centros de Servicio
Académicos Integrales CSAL.

I. PAGO DE INSCRIPCION.

El Aspirante integrara los requisitos para su inscripciéon con base en las Normas de
Control Escolar del COBAQROO (Norma 4.1 y 4.2) y los entrega en la oficina de
Servicios Escolares del CSAI (OSE) donde deberan ser cotejadas las copias, debiendo
ser firmadas por el personal de éste, quien devolvera los originales al aspirante.

La oficina de servicios escolares (OSE) proporciona el formato de Solicitud de
Inscripcidn que deberd ser requisitada por el aspirante y devuelta a la misma oficina

para la integracidn de su expediente junto con las copias cotejadas-de los documentos
del aspirante.

El aspirante realizara el pago de inscripcion y ei primer mes de colegiatura, de acuerdo

al Tabulador de Ingresos Propios vigente dei COBAQROO, los pagos se realizan en la
caja del CSAL

El responsable de la cajade cobro entregara al estudiante el recibo-oficial-de pago.

La oficina de Servicios Escolares (URCE) dard de alta al aspirante en el Sistema de
Control Escolar (SICE) una vez que el estudiante compruebe haber realizado los pagos
correspondientes a inscripcion y colegiatura.

Il.- PAGO DE COLEGIATURA.

El aspirante deberd de cubrir el pago de la colegiatura mensual, los cinco primeros dias
de cada mes, en la caja del Centro de Servicios Académicos Integrales {CSAI) de
acuerdo al Tabulador de Ingresos Propios vigente del COBAQROO.

lll.- PAGO DE EXAMENES PARCIALES Y GLOBALES

Los examenes pueden ser globales o parciales mismos que tienen un costo, esto de
acuerdo al Tabulador de Ingresos Propios vigente del COBAQROO en la caja del CSAI.

Cuando a un alumno del CSAI se le autorice presentar un examen ya sea parcial o
global, antes del dia del examen, debera pagar en la caja del CSAl, la cantidad
correspondiente al tipo de examen que pretende sustentar; el aplicador del examen,
solo entregara la hoja de evaluacidn cuando el alumno entregue copia del recibo de
pago, mismo que se debera engrapar a la hoja de examen.
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IV.-CERTIFICACION Y EXPEDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES.

CERTIFICACION DE ESTUDIOS:

Segun el documento Normas de Control Escolar en la Norma 57 dice: Se entiende por
certificacidn el registro oficial del proceso de acreditacidon de asignaturas, unidades de
aprendizaje, periodos escolares o nivel educativo, asi como la entrega a los alumnos
del COBAQROO de un documento con validez oficial que hace constar dicho registro;
asi mismo, la Norma 58 dice: Los documentos oficiales que expide el COBAQROO, para
certificar estudios, ya sean totales o parciales, son los siguientes:

I. Certificado de Terminacion de Estudios.
Il. Certificado parcial de estudios.
IIt. Duplicado de Certificado.

Por lo dicho antes, todo alumno del CSAI que requiera cualquiera de los documentos
sefialados antes debera cumplir con lo indicado en las Normas de Control Escolardel
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintarma Roo, con lo que se sefiala en el apartado
Lineamientos Normativos del presente documento y con el pago correspondiente
segun lo sefialado en el Tabulador de Ingresos Propios vigente del COBAQROO, los
pagos-se reatizan en-ta-caja dei CSAL

V.- CREDENCIALES, CONSTANCIAS DE ESTUBIO Y VALIDACION.

Con base a las Normas de Control Escolardel Colegio de Bachilleres, en su Norma 59,
la Credencial es e! documento de caracter obligatorio que debera portar el estudiante
ya que facilita su identificacidn y sirve para la realizacion de tramites escolares.

Para su expedicion debera de cumplir con los siguientes requisitos:
a)Ser-alumno dei COBAQROQO.

b)Cubrir la cuota correspondiente conforme al Tabulador de Ingresos Propios
vigente del COBAQROO.

De acuerdo a la NORMA 60, la Constancia de Estudios es un documento oficial en el cual
se registra el avance académico de los alumnos, al momento en que éstos lo soliciten,
puede elaborarse con calificaciones o sin calificaciones.

Los requisitos para solicitar cualquiera de las constancias de estudios, son los
siguientes:

a)Estar inscrito o haber sido alumno del COBAQROO al corriente de sus pagos.
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b)Llenar formato de pago proporcionado por la oficina de Servicios Escolares de la
instancia educativa.

¢)Cubrir la cuota correspondiente conforme al Tabulador de Ingresos Propios
vigente del COBAQROO en la caja del CSAI.

Si son alumnos que ingresaron por tramite de equivalencia, portabilidad de
estudios o revalidacién de estudios, verificar antes que ya hayan concluido con el
tramite, para expedir dicha constancia.

La Constancia de Validacion es un documento que da valor de autenticidad a los
certificados de terminacién de estudios. Esta se entregard a solicitud del egresado o de

la institucion que lo requiera y es obligacién de la instancia educativa entregar el
documento, siendo total responsabilidad de quienes firman el comunicado.

VL.- CURSO DE NIVELACION ACADEMICA.

Con base a las Normas de Control Escolar vigentes-ies Cursos de Nivelacion
Académicas sefialan lo siguiente:

Para la inscripcién a un Curso-de Nivelacion Académica, el alumno deberd cubrir los
siguientes requisitos:

I.  Presentar en el CSA! cédula de inscripcion avalada .por-el director y jefe de
Servicios Escolares de la instancia educativa de origen, asi como el padre o tutor.

li. Tener uma matricuia vigente en el COBAQROO.

lil. Pagar en la caja del CSAl, la cuota correspondiente de acuerdo al Tabulador de
Ingresos Propios vigente del COBAQROO.

IV. Cumplir con lo sefalado en el presente instrumento-en la parte de Lineamientos

Normativos.
CHETUMAL, QUINTANA ROO, 4 DE MARZO DE 2016.
EL DIRECTOR GENERAL DE DEL ESTADO DE
ZOLEGIO X
DE @
BACHI
LLERES E‘

DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO
DIRECCION GENERA!

39



2

COLEDIQ OE
EACHILLERES

Los costos de todos los servicios proporcionados por el Centro
Académicos Integrales (CSAIl) se muestran en el tabulador siguiente:

'(fs
>

L

de Servicios

CLAVE DESCRIPCION
11 COLEGIATURA
10 INSCRIPCION
24 CONSTANCIA DE BAJA DEFINITIVA
23 CONSTANCIA DE BAJA TEMPORAL
59 ASESORIA ACADEMICA CSAI
18 CURSO DE NIVELACION ACADEMICA
40 CURSO INDUCCION
33 EXAMEN GLOBAL CSAI
34 EXAMEN PARCIAL CSAI
01 EXPEDICION DE CERTIFICADQS DE TERMINACION DE ESTUDIOS
03 EXPEDICION DE CERTIFICADOS PARCIAL DE ESTUDIOS
04 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS S/CALIFICACION
05 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS C/CALIFICACION
06 EXPEDICIGN DE CREDENCIAL - .
02 EXPEDICION DE DUPLICADO DE CERTIFICADO
07 EXPEDICION DE-DUPLICADO DE CREDENCIAL
16 TRAMITE DE EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS.
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