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INTRODUCCION

La Ley General de Archivos (LGA), publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15
de junio de 2018, en su articulo 26 establece:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la efecucion de dicho programa.”

De igual manera, la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, publicada en el
Periddico Oficial det Estado el 13 de julio de 2023, establece en su articulo 25. Del
Informe Anual de Cumplimiento; que se debera elaborar un Informe de Cumplimiento
del Programa anuat y publicario durante el primer trimestre en el portal de la Institucién.

Derivado de |a normatividad mencionada, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento
del Programa de Desarrollo Archivistico 2024, en el que se enlistan las actividades
plasmadas en el PADA 2024 y se refiere si se logré el cumplimiento mediante las
acciones, actividades y estrategias realizadas por parte del Area Coordinadora de
Archivos, como parte fundamental para la organizacién, conservacion, administracion y
preservacion de los expedientes del Colegio de Bachilleres del Estado de GQuintana Roo.
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INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN EL PADA 2024.

L Elaboracién y Publicacion del Informe Anual de Actividades 2023 y del
Programa Anual de Actividades 2024.

i-n el mes de enero del 2023 se realiz6 el Informe Anual de cumplimiento del ejercicio
fiscal antes mencionado y se publicé en la Pagina Oficial del COBAQROO.

Se realizo el Programa Anual de Actividades de Desarrollo Archivistico 2024 de
acuerdo a la normatividad y se publicé en la Pagina Oficial det COBAQRQO.

L Gestionar Baja Documental de la Zona Norte.

Se dio inici6 con el Proceso de Baja Documental del COBAQRQO en la Zona Norte,
en el mes de septiembre del 2024.

Derivado de lo anterior, se realizaron dos capacitaciones y diversas reuniones
mediante la plataforma Google Meet, donde participé el personat del Colegio de
Bachilleres de la Zona Norte, con el objetivo de lievar a cabo el Proceso de Baja
Documental de la Coordinacion Zona Norte, Planteles, EMSAD y CSAI.

Se realizo la revision fisica del 100% de los expedientes y se levantaron ias Actas
correspondientes por Planteles, EMSAD, CSAl| y Coordinacion de Zona.

Se realizaron las Fichas de Prevaloracién Documental, Formato de Concentrado de
Baja Documental y Declaratoria de Inexistencia de Valores de cada instancia
educativa.

Por lo anterior, se llevd a cabo un 70% del Proceso por lo que se espera concluirlo
en el Primer Trimestre del afioc 2025.

lll.  Elaboracién de Diagnédstico Integral de Archivos. s§

En el mes de octubre del 2024, se realizé un diagnéstico e informe de los espacios
~ designados para el resguardo de expedientes de la Direccién General del Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, identificando tas areas de oportunida 4
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Derivado de dicho diagnéstico se llegd a la conclusion de que los espacios no
cuentan con tas condiciones que indican la Ley General de Archivos y fa Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo, por lo que se solicitd se le dé el mantenimiento
adecuado, asi como se acondicione para su uUso.

V. Realizar Mesas de Trabajo con los responsables de Archivo de Tramite
y Titulares de las Unidades Administrativas para Elaboracién de Fichas
Técnicas de Valoracion

V. Elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica

Vl.  Elaborar el Catalogo de Disposicion Documental

En cuanto a los puntos IV, V y VI, no se llevaron a cabo ya que se dio prioridad al
Proceso de Baja Documental de la Zona Norte.,

V. Reuniones del Grupo Interdisciplinario

Se realizaron dos Sesiones Ordinarias y una Sesién Extraordinaria en el afio 2024,

VIHll. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

En el mes de diclembre se realizé el PADA 2025 con el objetive de pianificar
objetivamente las actividades a realizar.

Adicionalmente a las actividades establecidas en el PADA 2024, se realizaron las
siguientes acciones:

» Se brindé asesoramiento presencial y virtual en materia de Archivo al personal de
la Direccion General del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, asi
como a personal administrativo de Planteles, EMSAD y CSAI de todo el Estado.

« Se actualizaron y aprobaron las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
del Colegio de Bachilleres.

¢« Se realizd la reestructuracion del Grupo Interdisciplinario del Colegio de
Bachilleres.

« Se realizé el diagndstico de expedientes dafiados del Plantel Chetumal Dos a
consecuencia de las inundaciones.

¢ Se realizo el diagnéstico de expedientes dafiados det EMSAD Coba derivado de Ia
presencia de termitas y comején.

« Se realizo el diagnéstico de expedientes dafiados del Departamento de Bibliotecas

de Direccidén General a consecuencia de las inundaciones.

Se realizo la revisién fisica para la localizacion de expedientes extraviados lel

Departamento de Bibliotecas de la Direccién General.
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s Se realizo la revision fisica para la localizacion de expedientes extraviados def
Departamento de Desarrollo Institucional de la Direccién General,

¢ Actualizacién trimestral, semestral y anual, de la Plataforma Nacional de
Transparencia en materia de archivo.

En virtud a lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo, el presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa de Desarrollo
Archivistico 2024, fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos adscrita a la
Direccion Administrativa del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Chetumal, Quintana Roo a 06 de enero de 2025
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Lic. Karina Galvan Ortega _
Jefa del Area Coordinadora de Directora Administrativa y

Archivos Responsable del Area
Coordinadora de Archivos
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