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La apropiada gestion documental, suscita una adecuada elaboracion de habilidades
operativas para llevar a efecto los procesos archivisticos que son de gran apoyo para
alcanzar la misién y visiéon que se tiene planteado en el Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo, ya que constituye importantes difusores de los hechos como efecto de la
realizacién de funciones o acciones por parte de la institucién, asimismo, forma parte

importante en la realizacion de una clara rendicion de cuentas con transparencia.

El presente documento plasma un analisis del cumplimiento de las actividades sefialadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico det 2023 con el objeto de conocer los
progresos obtenidos y tener un ptinto de partida para {a elaboracién del Programa Anual de

Desarrollo Archivistico 2024.
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Se publica en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018 de la Ley General de
Archivos teniendo su Ultima reforma el 19 de enero de 2023, documento de orden publico
y de observancia general en todo el territorio nacional que establece los principios y bases
generales para la organizacion y conservacion, administracion y preservacién homogénea
de los archivos en posesién de cualquier autoridad, que reciba y ejerza recursos publicos o

realice actos de autoridad de la federacion, las entidades federativas y los municipios.

El 13 de julio de 2023 se publica ta Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, siendo
este un instrumento de orden pulblico y de observancia general en todo el Estado de
Quintana Roo, y es reglamentaria del articulo 21, fraccion |, parrafo segundo y quinto de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo. Tiene por objeto
establecer los principios y bases generales para la organizacidbn y conservacion,
administracién y preservacion homogénea de los archivos en posesion de los sujetos
obligados por esta Ley, asi como promover el resguardo, difusidn y el acceso publico del

Patrimonio Documental del Estado.

El articulo 25 de la Ley de Archivos el Estado de Quintana Roo, establece que los sujetos
obligados deberadn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa
anual y publicarlo en su portal electrénico durante el primer trimestre del siguiente afio de

la ejecucion de dicho programa.
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En apego a lo mencionado con antelacién el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana

Roo presenta su Informe Anual de actividades desarrolladas durante el ejercicio fiscal 2023,

con el objeto de detallar el cumplimiento de del Programa Anual del mismo afio.

Anual de aclividades
2022 y programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2023

Publicacion del informe

Se cumpilié al 100% con lo
plasmado en el Articulo 23
de la Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo

Presentacion del
proyecto de creacién
del area Coordinadora
de archivos

Se presentd ante el Grupo
Interdisciplinario la
propuesta de necesidades
de personal del Area
Coordinadora de Archivos

Cumplido al 100 %

Reuniones sobre la
importancia de la
archivistica en las
atribuciones y
funciones

Se efectuaron las
reuniones con el objeto de
sensibilizar al personal en
materia de archivos
Cumplido al 100%

Capacitacion para el
personal del Area
Coordinadora de
archivos sobre gestién
y valoracion
documental

El objeto de capacitar al
personal det Area
Coordinadora de Archivos
es para que adqulirieran los
conocimientos necesarios
para realizar sUS
actividades en materia de
archivos

Cumplido al 100%

Talleres: “identificacion
de funciones, procesos
y series documentales
producidos”

“Elaboracion de fichas
técnicas de valoracion”
“Integracion del
expediente”

Se efectud la capacitacion
al personal del
COBAQROO a través de
especialistas en la materia
del Archive General del
Estado.

Cumplido al 100%

Integracién del cuadro
general de clasificacidon
archivistica

No se realizo esta actividad
en virtud, de que las
acciones del Area
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Coordinadora de Archivos
se enfocaron a la
realizacién de la Baja
Documental de la Zona
Centro

Investigaciones de
campo para el rescate
de evidencias
documentales

Por falta de presupuesto no
se habilitd el espacio fisico
del Archivo Histérico, para
el cual se consideraria un
area determinada para la
exposicién de las
evidencias recabadas

integracion del
catalogo de
Disposicitn

Documental (CADIDO)

No se realizo esta actividad
en virtud, de que las
acciones del Area
Coordinadora de Archivos
se  enfocaron a la
realizacidn de la Baja
Documental de la Zona
Centro

Baja documental

Se efectud ia  baja
documental de la Zona
Centro de 7,470
expedientes de los
ejercicios fiscales de 1997
al 2015

Reunién del grupo
Interdisciplinario

Sélo se consumd una
sesidn del Grupo
Interdisciplinario, a través
de la cual se especificaron
varias acciones a realizar,
siendo adicionales a lo
establecido en el Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico

Se cumplio el 25%

Elaboracién del
programa anual del
Desarrollo Archivistico
2024

Se elabord el PADA 2024
para ser publicado en la
pagina web del
COBAQROO y cumplir con
la Obligacion de
Transparencia como o
establece el articulo 23 de
ia Ley de Archivos del
Estado de Quintana Roo.
Se cumplié al 100%
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Adicionalmente a las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrolio

Archivistico 2023 el Area Coordinadora de Archivos realizé las siguientes acciones:

Se efectud un levantamiento fisico de deteccion de necesidades basicas en los
espacios fisicos asignados para la guarda del archivo documental, detectandose
areas que no poseen luz eléctrica, puertias, ventanas, pintura y recubrimientos,
aspectos primarios para ser utilizadas comao sitios dignos para la guarda de Ia
documentacién. De este punto se parte para la elaboracién de un Diagnostico

tntegral de Archivos.

Se elaboraron nuevas Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario

fundamentado con la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.
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En observancia a lo establecido en el articulo 25 de ia Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo, el presente Informe Anual de Cumplimiento de actividades 2023 fue

elaborado por Area Coordinadora de Archivos del Estado de Quintana Roo.

Chetumal, Quintana Roo a 24 de enero del 2024,

Mtra. Valekia Josefina Alcocer Monsreal

Lic. H

Enoar&a de |la Oficina/del Area Responsable del Area Coordinadora de
Coordjnadora de Archivos Archivos



