La H. Junta Directiva del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, en ejercicio de
las facuitades que le confiere el Articulo 10, Fraccion XI del Decreto Numero 95 emitido.
por la Honorable |l Legisiatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de Quintana
Roo, por el cual se cred el Colegio de Bachilleres, tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE INGRESOS PROPIOS
DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. E! presente Reglamento es de observancia obligatoria y tiene por objeto
establecer las nommas conforme a las cuales se regirdn los Ingresos
Propios obtenidos por e COBAQROO.

ARTICULO 2. Corresponde fa observancia de este Reglamento a la Direccion
General, los Planteles, Extensicnes, Centros de Servicio de Educacién
Media Superior a Distancia y Centros de Ensefianza Abierta.

ARTICULO 3. Para efecto del presente reglamento se entendera por:

COBAQROO: Al Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

CAPITULO I
DE LOS INGRESOS PROPIOS

ARTICULO 4. De manera anual se elaborara una proyeccién estimada del monto de Io
ingresos propios, que se vera reflejado en el Programa Presupuesto del
Cobagroo, el cual estara autorizado por la H. Junta Directiva.

ARTICULO 5. Se entiende por Ingresos Propios, los recursos generados por el
cobagroo, por la prestacibn de servicios en la imparticion c=
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ARTICULO 6. Los siguientes servicios serdn prestados en los Planteles, Extensiones,

Centros de Servicio de Educacién Media Superior a Distancia y los Centros
de Ensefianza Abierta:

Expedicion de Certificados de Terminacion de Estudios
Expedicién de Duplicado de Certificado -

Expedicion de Certificado Parcial de Estudios. - >
Expedicion de Constancia de Estudios Sin Calificacion
Expedicion de Constancia de Estudios Con Calificacién

Expedicién de Credencial -

Expedicion de Duplicado de Credencial



Expedicién de Duplicado de Credencial de Biblioteca.
Derecho a Examen de Admisién.

Cuota de Inscripcion (Nuevo Ingreso).

Cucta de Reinscripcion.

Colegiaturas (CEA's).

Seguro Estudiantil.

Diferencia por cambio de Plantel. /
Aportacién por Pago Extemporineo.

Tramite de Revalidacion y Equivalencia de Estudios.
Aportacion por Incorporacién de instituciones.
Cursos de Nivelacibn Académica.

Venta de Apuntes.

Venta de Libros (Historia y Geografia).

Venta de Libros (Antologias).

Venta de Libros (CEIB Inglés).

Expedicion de Constancia de Baja Temporal.
Expedicién de Constancia de Baja Definitiva.
Fotocopias.

Engargolado.

CEIB cuota de inscripcion.

CEIB cuota de reinscripcion.

Derecho a examen de acreditacién especial.
Recuperacion de material.

Pago extempordneo examen de acreditacién especial.
Venfa de playeras.

Examen global CEA's.

Examen parcial CEA's,

ARTICULO 7. Se consideraran ingresos propios, las aportaciones que realicen otras
instituciones, que habiendo cumplido con el Regiamento, se incorporen
al Cobagroo.

ARTICULO 8. La Direccién General del Cobaqroo elaborard ei Tabulador de Ingresos de
los servicios que ofrece, comespondiendo a la H. Junta Directiva la
aprobacién de éste.

ARTICULO 8. El Tabutador de Ingresos serd revisado y en su caso modificado cada Inic

de ejercicio fiscal, su vigencia comprender4 los periodes semestrales qu
marca el calendario escolar (Agosto — Julio ).

ARTICULO 10. Los castos de los servicios que se prestan en el Cobagroo serdn inferiores
a los cobrados por otras instituciones de Nivel Medio Superior, asi
como los que se ofertan en el mercado.
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deberan depositarse diariamente a la cuenta bancaria que para tal ’_
efecto sefiale la Direccién General, salvo que las cantidades sean de ;-

% poca cuantia, éstas se depositardn cuando el monto de captacion !

ascienda a la cantidad de $ 1,000.00, como maximo, en el caso de los :
Planteles que no obtengan este monto lo realizardn semanalmente. L

ARTICULO 12, Los cobros que efectiien los Planteles, Extensiones, Centros de Servicio de
o Educacién Media Superior a Distancia y Centros de Ensefianza Abierta por
concepto de inscripcién y reinscripcion, se deberdn de realizar en una sola
exhibicion al inicio del semestre, saivo las excepciones autorizadas por ef

Director General. " /
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ARTICULO 13.

ARTICULO 14.

ARTICULO 15.

ARTICULO 16.

ARTICULO 17.

ARTICULO -8.

ARTICULO 19.

Los cobros realizados por la prestacion de los servicios, no son
sujetos a devolucion. En el caso de que el alumno cambie de Plantel,
el Area de Recursos Humanos y Financieros extendera una Constancia,
donde sefialard el nombre del alumno, semestre que cursa, numero de
recibo con el que cubridé su Inscripcién o reinscripcion, comespondiente al
semestre vigente. Si la cuota por los servicios de! Plantel de nueva
adscripcion es superior a lo pagado, se procederd a cobrar la diferencia.

Cuando el alumno cause baja o lo solicte antes de conciuir el
semestre, deberd haber cubierto la totalidad del mismo, amntes de
proceder a la entrega de su documentacién.

,,,,, BSMPITULO 1 e R
BE LOS RECIBOS OFICiaLes |

Los Planteles, Extensiones, Centros de Servicio de Educacion Media
Superior a Distancia y los Centros de Ensefianza Abierta, expediran recibos
oficiales por los conceptos que cobren, éste se hard por cuadruplicado,
entregandose el original al alumno, enviando copia a la Direccion Generai y
al Area de Servicios Escolares para archivo en el expediente del
alumno y copia para el minutario del encargado de elaborarlo.

El Area de Recursos Humanos y Financieros de cada Plantel, Centros
de Servicio de Educacion Media Superior a Distancia o Centro de
Ensefianza Abierta, serd la encargada de realizar los cobros por los
servicios que se presten al alumnado.

El Departamentc de Contabilidad de ia Direccién General se encargara,
previa solicitud por escrito, de suministrar y llevar el control de los
recibos oficiales.

Los ingresos que se reciban por la isemvncii:  de  otras
instituciones al Cobaqroo, deberan estar respaldados por facturas que
reunan los requisitos fiscales que sefiala el Cddigo Fiscal de la
Federacion; corresponde al Departamento de Contabilidad la
elaboracién de las mismas.

CAPITULO v
OTROS INGRESOS

Se consideran otros ingresos, aqueilos que genera el Cobagroo por la ‘
realizacion de actividades independientes a la prestacion de servicios, /

tales como: L
Intereses Ganados.

Donaciones en Efectivo.

Venta de Activos Depreciados. ' :
Venta de Material de Desecho 5 '

Cafeteria . : -



ARTICULO 20. Los ofros ingresos, se sujetardn a las disposiciones que para tal
efecto sefiala el presente Regiamento.

ARTICULO 21. La Direccion General del Cobaqroo sera la encargada de captar y
erogar estos recursos, en base al Programa Operativo Anual.

CAPITULO V
OTROS FONDOS

ARTICULO 22. Se consideran otros fondos, aquellos recursos que generen directamente
los Planteles o Centros de Servicio de Educacién Media Superior a
Distancia, tales como:

Aportaciones en efectivo de padres de familia, rifas, etc., con la finalidad
de cubrir gastos que no estdn contemplados dentro del Presupuesto de
Egresos Autorizado.

ARTICULG 23. Los otros fondos deberdn depositarse en cuenta bancaria y serdn
manejados por la Direccién General, salvo autorizacién expresa de la
misma, en cuyo caso, el Plantel, Extension, Centros de Servicio de
Educacion Media Superior a Distancia o Centros de Ensefianza Abierta,
mensuaimente, deberdn de enviar a la Direccién General la conciliacion
bancarz v & estado de ingresos y eqresos.

ARTICULO 24. Los comprobantes de las erogaciones de estos recursos, deberdn de
enviarse a Direccion General y estardn a disposicién en ef momento
" que sean requeridos para revisibn por parte de las autoridades

competentes.

CAPITULO VI

DE LAS EROGACIONES
ARTICULS 28. Las ingresos Propios serviran para cubrir os siguientes rubros:

a) Adquisicién y mantenimiento de Bienes Muebles e inmuebles.

- b) Gonstruccién, ampliacién o remodeiacién de espanios no contemplado
por |3 Comisién de Infraestructura Educativa de Quintana Roo y q
sean nuoeSArios para la prestacién del servicio,

¢ Los gasios no previstos en el Programa Operativo Anual.

d) Apoyo para la consolidacién y desarollo de acciones académicas, e
vinculacion y servicios tecnoldgicos.

€) Las insuficiencias presupuestales originadas en el subsidio federal o

P,

el iR : ~uoldoe y repercusinnic qua st L
B g MU PLateis 108 CUTSOS de nivelacion académica, mismos que uowwic.. :
estzy qutorizados previamente al inicio de cada semestre lective por ia /
& Cirscsid Académica del Colegio de Bachilleres.

ARTICULO 26. Las erogaciones que se realicen, con cualquiera de estos recursos deberan |
estar plenamente justificados con comprobantes que retinan los requisitos L
fiscales que sefialan los articulos 29 y 29* det C6digo Fiscal de la -
Federacion.

Las adquisiciones sewda reguladas por las Leyes de Adquisiciones, ‘@'
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes
Muebles del Estado de “mimtana Roo y su correlativa de ia Federacion.




ARTICULO 28.

ARTICULO 28.

ARTICULO 30.

ARTICULO 31.

ARTICULO 32.

ARTICULO 33.

ARTICULO 34
ARTICULO 35.

ARTICULO 36.-

En el caso de construccion, ampliacion o

remodelacién, que seiala el

articulo 25, inciso b) del presente Reglamento, el Ejercicio del Gasto se
sujetara a lo dispuesto por la ley de Obras Publicas Estatal y su correlativa

Federal, segin comresponda.

CAPITULO Vil
DE LA CONTABILIDAD

La contabilidad de los ingresos propios y

otros ingresos se regira por

los principios de contabilidad generaimente aceptados; se llevard con
base acumulativa, y comprendera el registro de las operaciones

financieras y presupuestales.

La aplicacion contable se realizard de acuerdo al catdlogo de cuentas
auviorizado para el Cobaqroo y a la dasificacién por objeto del gasio.

La informacién generada deberd de consolidarse con la del Subsidio
Autorizado a fin de elaborar los estados financieros del Cobaqroo.

Comespondera al Departamento de  Contabilidad de la Direccidn
General llevar la contabilidad y elaborar mensuaimente los estados

financieros, mismos Qque seran Ssumin
commespondientes, previa solicitud de éstos.

CAPITULO Vil

istradoes a las autoridades

DE LAS INSTITUCIONES INCORPORADAS

Las Instituciones que hayan recibido autorizacién de reconocimiento e
incorporacion oficial de estudios, pagaran por los conceptos de

autorizacién de registro y ratificacion del

acuerdo de validez oficial de

estudios, en los téminos de este Reglamento.

El pago por autorizacion del registro, es
realiza al momento en que se aprueba
para ofrecer la validez coficial de estudios.

la aportacién Unica que
el registro de la institucio

La aportacién por el concepto sefialado en el Articulo 34, serd el

equwalente a 250 dias de sa!ano minimo
fache e sivonisdn ond noasasgo.

La insiitucidn incorporada, cada inicio

vugente en el Estado, en la

de semestre realizara una

aportacién, con la finalidad de ratificar su incorporacion al Cobagqroo,

ésta se cubrird de acuerdo al siguiente tabulador: /
Matricula Dias de saiario minimo L
Menor de — 100 alumnos 150-
101 — 250 - 200
251 - 500 o 250

501 " — 1000

ara |a determinacién de la cantidad se
salario minimo vigente en el estado.

#

%

multiplicaran los dias por el ‘CZ
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ARTICULO 37. Para los servicios de expedicion de certificados, duplicado de
certificado, cenificado parcial y otros, los pagos se efectuaran de
acuerdo al Tabulador de ingresos del Cobaqroo y se realizaran al
solicitar el servicio.

ARTICULO 38. Las aportaciones sefialadas en este Capitulo se pagardn en las
oficinas de la Direccién Administrativa, de la Direccién General del
Cobagroo.

TRANSITORI!IOS

PRIMERO.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, seran resueltos por la
Direccion General, con et aval de 1a H. Junta Directiva del Cobaqrro.

SEGUNDO.- Se deroga el Reglamento de Ingresos Propios aprobado por la H. Junta
Directiva en la sesion del dia 14 de diciembre de 1998.

Se aprueba el presente Reglamento de Ingresos Propios del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo, en lo general y en lo particular durante la Sesion Ordinaria de la H. Junta Directiva
efectuada en la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo a los nueve dias del mes de marzo de i Los Mil

Uno.

LA H. JUNTA DIRECTIVA

LIC MXRIA OCTAV/ ANJARREZ ALVA
Secretaria de la'Contraloria del
Gobierno del E_stado.
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Secretaria de Hacienda

ON PENA XICUM LI€. ELINA CORAL CASTILLA
Oﬁmai Mayor det Gobierno del Estado ’




