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En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 09:00 horas del dia 31 de enero de 2025,
en la Sala de Juntas de la Direccién General, ubicada en Av. Héroes No. 310 de la Colonia
Adolfo L6pez Mateos, se reunieron con el fin de llevar a cabo la | Sesion Ordinaria del Comite
Interno de Mejora Regulatoria del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo los
siguientes integrantes

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Encargada del Despacho de la Direccion de
Planeacion, Programacion y Presupuesto, Coordinadora General y Vocal del Comité; la Lic.
Katia Isabel Villanueva Ortega, Encargada del Despacho de la Direccién Acadéemica y Vocal
del Comité; la C. Leydi Marlene Chan Serralta, Directora Administrativa y Vocal del Comité;
la Dra. Laura Llanes Sorolla, Jefa del Departamento de Desarrollo Institucional y Secretaria
Técnica del Comité; la Lic. Katia Margarita Estrada Nieto, Jefa del Departamento Juridico y
Asesora del Comité: la Lic. Ana Karen Pefia Sanchez, Titular del Organo Interno de Control
y Vocal por invitacion del Comité; la Mtra. Maria Solangel Uc Balam, Jefa del Departamento
de Evaluacion Institucional y Vocal por invitacién del Comité; el C. Guillermo Andrés
Maldonado Cadena, Jefe de Oficina del Departamento de Desarrollo Institucional y
Coordinador Operativo del Comité.

Ademas, se cont6 con la participacién de los siguientes invitados
El Dr. Alfredo Edmundo Fernandez de Lara Gaitan, Secretario Técnico del COBAQROO,; la
Lic. Brenda Raquel Santamaria Guerrero, Jefa del Departamento de Recursos Financieros;
el Lic. José Antonio Medina Fuentes, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios: la Lic. Karla del Pilar Martin Lopez, Jefa de Oficina de Estructura Docente de la
Subdireccién de Desarrollo Académico. Todos los participantes antes mencionados se
reunieron para desahogar el siguiente

ORDEN DEL DIA /\‘L\
. Lista de Asistencia. )
. Declaracién del Quérum Legal e instalacion de la sesion.
. Lectura, discusion y aprobacion del orden del dia.
. Informe del seguimiento de acuerdos derivados de la sesion anterior o sesiones
anteriores. :

5. Presentacién de Generalidades de la Politica Publica de Mejora Regulatoria y

funcionamiento del Comité.
6. Informe anual de acciones efectuadas en materia de Mejora Regulatoria 2024.

a) Informe de validacion y publicacion de tramites y servicios. 01/

b) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Mejora Regulatoria.

c) Informe de revisiones de la normatividad del Colegio y mesas de trabajo.

d) Informe de estatus de la normatividad del Colegio. ; =

e) Informe de sesién de Reinstalacion del Comité Interno de Mejora Regulatoria. 5
7. Presentacion de las Propuestas:
.- Autorizacion de la Reforma a la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo. Presentacion de la Agenda Regulatoria (enero a mayo 2025).
Il.- Presentacion y en su caso, aprobacion del “Lineamiento para el ejercicio, control y
. comprobacién del gasto publico destinado al pago de viaticos, pasajes y dem3
erogaciones relacionadas con las comisiones oficiales efectuadas por las persona
Servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo”.
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lll.- Presentacién y en su caso, aprobacién de los “Lineamientos Generales para el
Inventario, Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo”.
8. Asuntos generales.
9. Lectura de los Acuerdos de la sesion.
10. Clausura de la sesién.

1. Lista de asistencia:
La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, dio la bienvenida a todos los integrantes y les agradecié por su
presencia. Como primer punto del orden del dia, informé que se hizo el pase de la lista de
asistencia, la cual se incluye en la presente acta como ANEXO 1

2. Declaracién del Quérum Legal e Instalacion de la Sesion:

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, con previa verificacion del Quérum Legal por parte de la Dra. Laura
Llanes Sorolla, Secretaria Técnica del Comité, procedid a declarar formalmente instalada
la | Sesién Ordinaria del Comité Interno de Mejora Regulatoria del Colegio de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo, siendo las 09:10 horas del dia 31 de enero del 2025,
encontrandose presentes 6 integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria con voz y
voto, acompariados de las 2 vocales por invitacion inicamente con derecho a voz: la Titular
del Organo Interno de Control y la Jefa del Departamento de Evaluacion Institucional, quien,
como parte de sus funciones, se encarga del Control Interno Institucional. Por lo anterior se
procedié a continuar con el siguiente punto del Orden del Dia.

3. Lectura, discusion y aprobacion del Orden del Dia:

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, realizo |a lectura de los temas contenidos en el Orden del Dia e informé
que con anticipacion fue enviado a todos los integrantes del comité, por lo que solicitd
someter el Orden del Dia para su aprobacion.

Continuando con el uso de la voz, La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora
General del Comité Interno de Mejora Regulatoria sometié el Orden del Dia para su
aprobacion, por lo que se genero6 el siguiente:

Acuerdo 01//S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria
aprueban por unanimidad de votos el Orden del Dia de la Primera Sesién Ordinaria
2025.

4. Informe del seguimiento de acuerdos derivados de la sesion anterior o sesiones

anteriores:
La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, informé que no hay acuerdos derivados de sesiones anteriores, --------

5. Presentacion de Generalidades de la Politica Publica de Mejora Regulatoria y
funcionamiento del Comité:

ba Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
ora Regulatona presenté las generalidades de la politica pUblica en materia de mej ora
latoria sefialadas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexi€anos, asi =
lasmadas en la Ley General de Mejora Regulatoria y en la Ley@eiv
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Regulatoria del Estado de Quintana Roo y sus Municipios.

6. Informe anual de acciones efectuadas en Materia de Mejora Regulatoria 2024:
Continuando con el uso de la palabra, la Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos,
Coordinadora General del Comité Interno de Mejora Regulatoria, procedié a informar sobre
las acciones efectuadas en materia de mejora regulatoria durante el ejercicio 2024,
detallando los siguientes informes, mismos que se incluyen en la presente acta como
ANEXO 2:
a) Informe de validacion y publicacion de tramites y servicios.

b) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Mejora Regulatoria.

c) Informe de revisiones de la normatividad del Colegio y mesas de trabajo.

d) Informe de estatus de la normatividad del Colegio.

e) Informe de sesiéon de Reinstalacion del Comité Interno de Mejora Regulatoria. ------

7. Presentacion de las Propuestas:

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, cedi6 la palabra a la Lic. Katia Margarita Estrada Nieto, Jefa del
Departamento Juridico y Asesora del Comité Interno de Mejora Regulatoria, para la
presentacién de la propuesta:

l.- Autorizacion de la Reforma a la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo; misma que fue presentada en la Agenda Regulatoria (enero a mayo 2025).
Dicha propuesta y su soporte documental se incluyen en la presente acta como ANEXO 3.

Nombre de la Direccion o Unidad Promovente: Departamento Juridico

Descripcion de la Problematica: Derivado de un analisis a Ley del Colegio de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo realizado por la Secretaria de la Contraloria del Estado de
Quintana Roo, se recomienda la reestructuracion a dicha normatividad, ya que no cumple
con la estructura minima que establece el “Acuerdo por el que se Establece el Criterio para
que el Funcionamiento, Operacion, Desarrollo y Control de las Entidades Paraestatales, se
Ajuste al Contenido de lo Dispuesto en la Ley de Entidades de la Administracion Publica
del Estado de Quintana Roo”. En ese mismo sentido se detecté que las atribuciones de
dicha Ley necesitan fortalecerse, toda vez que no estdn armonizadas con la nueva
estructura orgénica aprobada para el Colegio.

Objetivo General: Reformar la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.
Objetivo Especifico: Robustecer las atribuciones de la institucion, optimizar los procesos
administrativos de cada unidad del COBAQROO y garantizar la armonizacion de la Ley del
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo con la normatividad vigente aplicable. -

Descripcién del Tramite o norma que se pretende modificar o implementar, o en su

caso, de la actividad que se pretende regular: La Ley del Colegio de Bachilleres del

Estado de Quintana Roo, establece las disposiciones generales que regulan el :
funcionamiento de todas las unidades administrativas e instancias educativas que lo
_integran, asi como, su constitucién, personalidad, objeto, objetivos, atribuciones y la /

h» descripcion del personal que lo asiste. =

orte documental:
ular no. CIRCULAR/SEDE/CEMER/DCEMR/0018/2024.
i . COBAQRQO/DG/DPPP/DI/231/X1/2024.
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-Oficio no. SEDE/CEMER/DCEMR/0018/2024.
-Oficio no. SECOES/SRN/CGNR/CEN/00265/X1/2024.

Fundamento legal:
-Acuerdo por el que se Establece el Criterio para que el Funcionamiento, Operacion,
Desarrollo y Control de las Entidades Paraestatales, se Ajuste al Contenido de lo Dispuesto
en la Ley de Entidades de la Administraciéon Publica del Estado de Quinaran Roo, -----------
- Ley de Entidades de la Administracion Publica del Estado de Quinaran Roo. ==---===-==mn--

Exposicién de Motivos: El Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo es una
institucién educativa clave en la formacion de los jévenes del Estado, pero se enfrenta a
retos importantes que requieren una reforma para mantenerse en armonia con la
normatividad vigente, con esta reforma, se busca no solo mejorar los procesos
administrativos en el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, sino también
impactar de manera integral, logrando una mejora en el funcionamiento de todo el
subsistema.

Una vez concluida su participacién se tomé el siguiente:
Acuerdo 02///S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria
aprueban por unanimidad de votos la Reforma a la Ley del Colegio de Bachilleres del
Estado de Quintana Roo.

En uso de la voz, la Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del
Comité Interno de Mejora Regulatoria, cedi6 la palabra a la C. Leydi Marlene Chan
Serralta, Directora Administrativa y Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria, quien
presenté la siguiente propuesta:

Il.- Presentacion y en su caso, aprobacion del “Lineamiento para el ejercicio, control
y comprobacién del gasto publico destinado al pago de viaticos, pasajes y demas
erogaciones relacionadas con las comisiones oficiales efectuadas por las personas

servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo”. Dicha :
propuesta y su soporte documental se incluyen en la presente acta como ANEXO 4. -------

Nombre de la Direccién o Unidad Promovente: Direccion Administrativa. =--------=-=-==----

Descripcién de la Problematica: La falta de disposiciones normativas relacionadas cor‘a~
los gastos generados por las comisiones oficiales por conceptos de viaticos, hospedajes y
pasajes entre otros, que permitan la transparencia, legalidad y el correcto ejercicio y
comprobacién del gasto.

Objetivo General: Establecer las disposiciones generales que regulan el otorgamiento de
viaticos nacionales e internacionales y pasajes para las personas servidoras publicas del

Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.
Objetivo Especifico: Consolidar el marco normativo del Colegio de Bachilleres del Estado

de Quintana Roo y contar con las directrices para el ejercicio, comprobaciéon y control del
/ %

gasto por concepto de viaticos de las personas servidoras publicas que sean comisionadas

&

cripcion del Tramite o norma que se pretende modificar o impleme
0 la actividad que se pretende regular: El lineamiento establecgda
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generales que regulan el otorgamiento de viaticos nacionales e internacionales y pasaje
para las personas servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo que sean comisionadas de forma oficial con la finalidad de desarrollar actividades en
cumplimiento de las metas y objetivos institucionales o de sus respectivas funciones
asignadas, esta normativa no conlleva el analisis del impacto regulatorio al no implicar un
costo para los estudiantes.

Fundamento legal: De acuerdo a lo dispuesto en Quinto Transitorio de los Lineamientos
para el ejercicio, control y comprobacion del gasto publico destinado al pago de viaticos,
pasajes y demas erogaciones relacionados con las comisiones oficiales efectuadas por
las personas servidoras publicas de la administracion publica Central y Paraestatal del
poder ejecutivo del Gobierno del Estado de Quintana Roo, publicado el 15 de agosto del
2023 en el tomo Il, numero 131 extraordinario, decima época del Periédico Oficial del
Estado de Quintana Roo.

Exposicion de Motivos: Con el fin de contar con el instrumento legal debidamente
autorizado, que fortalezca los procedimientos, mecanismos y sistemas relacionados con la
asignacion de recursos publicos destinados al pago de viaticos, pasajes hospedajes y
deméas gastos relacionados con las comisiones oficiales encomendadas a las personas
servidoras publicas, asi como eficientar y transparentar el manejo de los recursos del gasto
corriente.

Soporte Documental: Lineamiento para el ejercicio, control y comprobacion del gasto
publico destinado al pago de viaticos, pasajes y demés erogaciones relacionadas con las
comisiones oficiales efectuadas por las personas servidoras publicas del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Una vez concluida su participacion, se tomé el siguiente:
Acuerdo 03/I/S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria
aprueban por unanimidad de votos el “Lineamiento para el ejercicio, control y
comprobacién del gasto publico destinado al pago de vidticos, pasajes y demas

erogaciones relacionadas con las comisiones oficiales efectuadas por las personas
servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo”, ---------- /X

En uso de la voz, la Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del
Comité Interno de Mejora Regulatoria, cedié nuevamente la palabra a la C. Leydi Marlene
Chan Serralta, Directora Administrativa y Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria,
quien presento la siguiente propuesta:
Ill. Presentacién y en su caso, aprobacion de los “Lineamientos Generales para el
Inventario, Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo”. Dicha propuesta y su soporte documental
se incluyen en la presente acta como ANEXO 5.

Nombre de la Direccion o Unidad Promovente: Direccién Administrativa. ~---=-=--=r-m-msman

> Descripcion de la problematica: La falta de disposiciones normativas y lineamientos para
control, vigilancia y destino final y baja de los bienes muebles pertenecientes a nues
egio y que se adapten a las necesidades internas que permitan la transparencia, |
dad y el correcto manejo de los bienes muebles.
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Descripcién del Tramite o norma que se pretende modificar o implementar, o en su
caso, de la actividad que se pretende regular: El lineamiento tiene por objeto establecer
las disposiciones generales que regulan el control, vigilancia y destino final y baja de los
bienes muebles para las personas servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo con la finalidad de desarrollar actividades en cumplimiento de los objetivos
institucionales o de sus respectivas funciones asignadas. Esta normativa no conlleva el
analisis del impacto regulatorio al no implicar un costo para los estudiantes. ----—-=-==r-neemunv

Objetivo general: Establecer las disposiciones generales que regulen el manejo correcto
de los bienes muebles por parte de las personas servidoras publicas del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Obijetivo especifico: Consolidar el marco normativo del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo y contar con las directrices para el control, vigilancia, destino final y baja
de los bienes muebles del Colegio.

Fundamento legal: De acuerdo a lo dispuesto en segundo Transitorio de los Lineamientos
Generales para el Inventario, Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles
de Dominio Privado del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, publicado el 12 de
mayo del 2023 en el tomo Il, nimero 68 extraordinario, décima época del Periédico Oficial
del Estado de Quintana Roo.

Exposiciéon de motivos: Con el fin de contar con el instrumento legal, debidamente
autorizado, que fortalezca los procedimientos y mecanismos para el control, vigilancia y
destino final y baja de los bienes muebles por parte de las personas servidoras publicas del
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Soporte Documental: Lineamientos generales para el inventario, control, vigilancia,
destino final y baja de los bienes muebles del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo.

Una vez concluida su participacién, se tomé el siguiente:
Acuerdo 04/I/S0O/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria

aprueban por unanimidad de votos los “Lineamientos Generales para el Inventario,
Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo”.

8. Asuntos Generales:
La Lic. Katia Isabel Villanueva Ortega, Encargada del Despacho de la Direccion k
Académica y Vocal del Comité solicité se le comparta la relacién de |la normatividad que

en su momento fue reportada por parte de la Direccién Académica para corroborar la

cantidad y si puede faltar alguno por incluir. Ademés, hizo mencién al trabajo que esta :
realizando la Direccion a su cargo con las Normas de Control Escolar y los Lineamientos

de la Modalidad Mixta para la opcion Autoplaneada y Mixta (Bachillerato Modular). del

CSAl, con la intencién de obtener una version mas completa y actualizada de dicha )\b

normatividad.

" Uha vez concluida su participacion, se tomo el siguiente:
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Acuerdo 05/1/S0O/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria
acuerdan que la Dra. Laura Llanes Sorolla, Secretaria Técnica del Comité Interno de
Mejora Regulatoria y Jefa del Departamento de Desarrollo Institucional, enviara a las
areas Académica, Administrativa y Juridica la relacion de regulaciones de dichas
areas que fueron reportadas previamente a este departamento.

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria hizo mencién de la solicitud por oficio realizada previamente por parte
del Departamento de Desarrollo Institucional de las prioridades en cuanto a la normatividad
de cada area para su revision, actualizaciéon o en su caso, creacién y presentacién por
cada area promovente para su aprobacién ante el Comité. Lo anterior con la intencion de
elaborar un Plan de Trabajo 2025 del Comité Interno de Mejora Regulatoria del Colegio.

Una vez concluida su participacion, se tomo el siguiente:
Acuerdo 06/I/S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria
acuerdan que las areas promoventes informaran via oficio sus prioridades en cuanto
a la normatividad con que cuentan para su revision en mesas de trabajo o en su caso
compartan si tiene otras regulaciones por agregar y presentar ante el Comité, -—------

El Dr. Alfredo Edmundo Fernandez de Lara Gaitan, Secretario Técnico del
COBAQROO, tom6 la palabra para hacer mencién sobre el Marco de Convivencia Escolar
por su impacto en la institucion y relacién con la normatividad. Destaco la importancia de
darle seguimiento y concluir el proceso de revisiones del mismo.

La C. Leydi Marlene Chan Serralta, Directora Administrativa y Vocal del Comité, resalté
la solicitud por parte de la SECOES para la elaboracién y aprobacién del Lineamiento de
la Asociacion de Padres de Familia para el proximo semestre, por lo que solicita la
participacion de todos los miembros del Comité para la revision de dicho lineamiento. Para
ello propuso gue sea el area Juridica quien promueva esta iniciativa.

Una vez concluida su participacion, se tomo el siguiente:
Acuerdo 07/I/S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatoria

acuerdan que la C. Leydi Marlene Chan Serralta, Directora Administrativa y Vocal del
Comité Interno de Mejora Regulatoria enviara la iniciativa del Lineamiento de la
Asociacion de Padres de Familia al area Juridica para que, a su vez, la comparta al
area Académica y se trabaje con los Coordinadores de zona para su presentacion
en la préxima sesion del Comité Interno de Mejora Regulatoria. /

La Dra. Laura Llanes Sorolla, Secretaria Técnica del Comité Interno de Mejora
Regulatoria, hizo mencion del proceso a seguir para la presentacion de las propuestas de
regulaciones ante el Comité y, en su caso, concluir este proceso con la aprobacion por la 9/
Junta Directiva del Colegio y su publicacién. Destaco la importancia de que las propuestas
que se presenten estén validadas con la firma de los responsables de las areas
_ promoventes, asi como la revisién y firma del area juridica y el Organo Interno de Cont k{
» Una vez concluida su participacion, se tomd el siguiente:
" Acuerdo 08///S0/310125. Los integrantes del Comité Interno de Mejora Regulatona
erdan que la Dra. Laura Llanes Sorolla, Secretaria Técnica del Comité Interno de ;

ora, Regulatoria enviara los requisitos para la integracion y prese
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propuestas de regulaciones ante el Comité a sus integrantes.

9. Lectura de acuerdos:
La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, cedié la palabra al C. Guillermo Andrés Maldonado Cadena,
Coordinador Operativo del Comité para la lectura de los acuerdos generados, quien asi
procedi6, informando que se integraron un total de 08 acuerdos, mismos que se detallaron
en la presente Acta en los puntos del Orden del Dia en que fueron tomados, de los cuales
se informara el seguimiento respectivo en la préxima Sesién Ordinaria.

10. Clausura de la sesion:

La Mtra. Landy Esther Ortega Ceballos, Coordinadora General del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, agradecié primeramente a todos los integrantes del Comité su tiempo
y asistencia a esta Primera Sesién Ordinaria 2025 y aseguré que los acuerdos tomados
contribuirdn a enriquecer el desarrollo del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo, por lo que procedi6 a clausurar formalmente la sesion siendo las 10:00 horas del dia
31 de enero del afio 2025.

)

=

COLEGIO DE
BACHILLERES
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FIRMAS DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE INTERNO DE MEJORA
REGULATORIA:

NOMBRE CARGO FIRMA
Mira. Landy Esther Ortega Ceballos | Encargada del Despacho de la Direccion
de  Planeacién, Programacién vy
Presupuesto y Coordinadora General y
Vocal del Comité Interno de Mejora
Regulatoria del COBAQROQO.
Dra. Laura Llanes Sorolla Jefa del Departamento de Desarrollo
Institucional y Secretaria Técnica del
Comité Interno de Mejora Regulatoria del
COBAQROO.
C. Leydi Marlene Chan Serralta Directora Administrativa y Vocal del
Comité Interno de Mejora Regulatoria del N
COBAQROO. Vi /7

Lic. Katia Isabel Villanueva Ortega | Encargada del Despacho de la Direccién
Académica y Vocal del Comité Interno de
Mejora Regulatoria del COBAQROO. | /
Lic. Katia Margarita Estrada Nieto Jefa del Departamento Juridico y Asesof
del Comité Interno de Mejora Regulatoria
del COBAQROO \ :
Lic. Ana Karen Pefia Sanchez Titular del Organo Interno de Control y -7
Vocal por invitacion del Comité Interno F;%\
de Mejora Regulatoria del COBAQROO. [ i
Mtra. Marfa Solangel Uc Balam Jefa del Departamento de Evaluacion
Institucional y Vocal por invitacion del
Comité Interno de Mejora Regulatoria del
COBAQROO. C i /
C. Guillermo Andrés Maldonado | Jefe de Oficina del Departamento de p
Cadena Desarrollo Institucional y Coordinador 2
Operativo Comité Interno de Mejora
Regulatoria del COBAQROOQ.

£ b

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA | SESION ORDINARIA DEL COMITE
INTERNO DE MEJORA REGULATORIA DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO, CELEBRADA EL 31 DE ENERO DE 2025.
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LISTA DE ASISTENCIA
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COLEGIO DE
BACHILLERES

2.- Area de

Direccion de correo electrénico 1.- Nombre Completo Adscripcion 3.- Teléfono
Departamento
; Brenda Raquel
brendasantamaria@cobagroo.edu.mx Santamaria Guerrero ?e recursos 9984751034
inancieros
Departamento
laurallanes@cobagroo.edu.mx Laura Llanes Sorolla | de Desarrollo 9831337271
Institucional
Direccion de
. Landy Esther Ortega | Planeacion,
landy_ortega@hotmail.com Cabailes Programacion y 9831057533
Presupuesto
: A José Antonio Medina | Direccién
josemedina@cobaqroo.edu.mx Etehtes Sdrmiciativa 9831903714
; Leydi Marlene Chan Direccién
leydichanserralta@cobagroo.edu.mx & il & dministrativa 9988200572
Alfredo Edmundo
alfredofernandezdelara@cobagroo.edu. Bermardesde Lars Depjdrtamento 0832444242
mx ! técnico
Gaitan
i Katia Isabel Villanueva | Direccion
katiavillanueva@cobagroo.edu.mx Ortega AeatEmios 98-31209546
; Karla del Pilar Martin | Direccion
karlamartin@cobagroo.edu.mx Lépez Aesdemica 9831057234
Ana Karen Pefia Direccion
anapenasanchez@cobagroo.edu.mx Sanchaz Genaral 2282938703
! Katia Margarita Departamento
katiaestrada@cobagroo.edu.mx Estrada Niets Juridico 9837320003
Maria Solangel Uc Evaluacién
solangeluchalam@cobagroo.edu.mx Hafam Institiicionai 9831546856
v Guillermo Andrés Desarrollo
guillermomaldonado@cobadgroo.edu.mx Maldonads Cadana Ihetitucianat 9837526757
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ANEXO 2. INFORME DE ACCIONES
EFECTUADAS EN MATERIA DE
MEJORA REGULATORIA DURANTE EL
EJERCICIO 2024
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a) Informe de validacion y publicacién de
tramites y servicios.

#0rgullosamenteBackilleres

www.cobaqroo.edu mx

Validacién y publicacién de tramites y servicios en el Catdlogo Nacional de
Regulaciones, Tramites y Servicios (CNARTyS).

Enero de 2024:
Registro de la publicacién de la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Junio-Agosto de 2024:

+ Validacién y publicacién de 21 tramites y servicios del Colegio.

+ 1 Tramite rechazado por CEMER: Examen a Titulo de Suficiencia.

* Generacion de codigos QR de cada tramite y creacion del Catélogo.
* Envio a las instancias educativas.

I N

#0rgu||nsammh.5m.hitfm%

v cobagroo ey mx
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL
CATALOGO DE TRAMITES Y SERVICIOS

Expedicién de Credencial de
Estudiante

Expedicién de Certificado Parclal
de Estudios

Expedicién de Certificado de
Terminacién de Estudios
Electrénico

Examen Extraordinario

Relnscripclén Modalidad Mixta
Opcién Auta planeada

Expedicidn de Constancia de
Estudios Sin Calificacion

Inscripelén Modalidad Mixta
(Opcién Mixta-Bachillerato
Modular)

S S SR Py arizad:

(Presencial)

Solicltudes de accesoa la
informacién pliblica

Recepclén de denunclas por
1o ala publicacién de
las obligaciones de transparencia

QOrientacidn y asesoria en materia
de acceso a la infarmacidn piblica
y para el ejercicio de los derechos
de acceso, rectificacién,
cancelaclén y oposicién de datos

RAMITE CON ACCESO GR

Trémite de Equlvalencia, Portabilidad o
Revalidacién de Estudios

personales(ARCO)

#0vgullosamenteBachilleres

Reinscripcion Modalidad Escolarizada
(Presencial)

Canstancia de Baja Temporal

Expedicién de Constancia de Estudios
can Calificacién

Inscripcign Modalidad Mixta {Opcién
Auto planeada)

Reconocimiento e Incorporacion Oficial
de Instituciones Privadas al Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo

Solicitudes para el ejercicio de los
derechos de acceso, rectlficaclon,
cancelacién y oposicidn al tratamiento
de los datos personales

Recepcion de recursos de revisién en
contra de respuestas o falta de
respuestas a solicitudes de informacién
publica y/o del ejercicio de derechos

ARCO
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2022|2027

b) Informe de cumplimiento del Programa Anual de
Mejora Regulatoria.

#0rqullosamedteBachilleres

Wi cobagroosdUamx

=

@

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Mejora Regulatoria. .

Publicacién del Tabulador de Ingresos Propios 2024 del Colegio de Bachilleres del Estado de %

Quintana Roo:
e Publicado en el Periédico Oficial el 12 de julio de 2024.
*  Publicado en el CNARTYS el 18 de julio de 2024.

#0rgu"asn«thAdu"u%

Www.cobagroo.ediimy
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c) Informe de revisiones de la normatividad del
colegio y mesas de trabajo.

#Orga"usar.\nc1h$dbhi||wa,s

W cobagroo.edu imx

©)

COLEGIO DE
BACHILLERES

Informe de revisiones de la normatividad del colegio y
mesas de trabajo.

+ Con fecha 24 de julio del 2024, se inicié el proceso de actualizacién de los instrumentos
normativos del colegio donde se solicité a todas las reas una relacién de la Normatividad con la
cual operan y su vigencia a través del oficio No. COBAQROO/DG/DPPP/DI/0125/V1/2024. (Se
anexa oficio).

Con base en la informacién recibida a la fecha, se han realizado mesas de trabajo para la revisién y
actualizacion de las siguientes disposiciones normativas del colegio:

#0rgullosamenteBackilleres

\wi cobagroo.edi msx
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COLEGIO DE
BACHILLERES

Normatividad

Normas de Control
Escolar

Lineamiento para la
administraciény
destino de los
ingresos propios del
Colegio de
Bachilleres del
Estado de Quintana
Roo.

Fecha de
recepciony
envio

30/7/2024
al
29/11/2024

23/09/2024
al
17/1/2025

Lineamientos dela

Modalidad Mixta

para la operacién de

laopcion
Autoplaneada y

Mixta (Bachillerato

Modular).

Manual de Tramites
y Servicios

Lineamientos para.
Mejorar el Ejercicio
y Control del Gasto

el COBAQROO

Politicas, Bases y
Lineamientos en
Materia de
Adgquisiciones,
Arrendamientos y
Servicios
(POBALINES).

18/10/2024

al
26/11/2024

18/10/2024
ala
actualidad

| 27/11/2024

6/12/2024
al
26/12/2024.

17/1/2025

Area
promovente

Departamento
de Control
Escolar.

Departamento
de Recursos
Financieros.

Departamento

de Control
Escolar.

Departamento
de Desarrollo
Institucional

Departamento

de Recursos

~ Financieros.

Departamento
de Recursos
Materiales y

Servicios.

Acciones

Mesas de trabajo para revision de las
Normas. :
El resultado de estas mesas de trabajo

' se envid ala Direccién Académica para

su revision correspondiente.

Mesas de trabajo para revision del
Reglamento con la Direccion de
Planeacion. El resultado fue una
bateria de observaciones enviadas al
area promovente para su
solventacidn.

Se recibié el documento con las
solventaciones y se envié para visto
bueno y/o recomendacion del
Departamento Juridico.

El Departamento Juridico remitié sus
observaciones.

~ Mesas de trabajo para revisién de los

| Lineamientos con el drea promovente
v la Direccién Administrativa. |
- Elresultado de estas mesas de trabajo
~ fue una bateria de observaciones que

se enviaron a la Direccién Académica
para su revision correspondiente.

Cada drea realizo el envio y validacion
de sus tramites. Se integro el
documento y se estuvo en espera de
la definicién sobre la situacion del
Examen a Titulo de Suficiencia para su
inclusion en el mismo.

Revisién del documento por parte de
la Direccién de Planeacion, se envié
~ cédula de observaciones por parte del
 Departamento  de
| Institucional. :

Revision del documento por parte de
la Direccién de Planeacidn, se envid
cédula de observaciones por parte del
Departamento de Desarrollo
Institucional, el Departamento de
Programacion y Presupuesto y el drea
de Infraestructura.

- En revisién por la

Desarrollo

Direccion
Académica.

En revision de
observaciones
por el drea
promovente.

En revision por la
Direccién
Académica.

En revision final
por el drea
promovente para
su presentacion
ante el Comité

Interno de

Mejora

Regulatoria
En revision de
observaciones /K#

por el drea
promovente.
"‘ »
En revision de
observaciones
por el drea %
promovente.

oh B

17
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Area
Normatividad - Fechas Acciones
promovente

Se realizé una reunién de trabajo para el andlisis y actualizacion del
3/10/2024  Reglamento Interior con la Jefa del Departamento Juridico a traves
del oficio No. COBAQROO_/DG/DPPP//DI[OlQO/X/ZOM.

Se solicitd una reunién de trabajo con la SECOES para seguimiento
al avance del Reglamento Interior a través del oficio No.
COBAQROQ/DG/DPPP//DI/0201/%/2024, en la cual se determino
por recomendaciones del personal de la SECOES designar a la Jefa
del Departamento Juridico del Colegio como enlace de documentos
normativos en el oficio No. COBAQROO/DG/DJ/648/X/2024.

16/10/2024

‘ Se convocd a los directores de area a una reunion informativa para
| 21/10/2024  dar a conocer los avances y nuevas disposiciones con relacion a la
' elaboracién del Reglamento Interior. ;

Se llevé a cabo una capacitacion solicitada a la SECOES, con los
| enlaces designados de cada area del Colegio para dar inicio formal
30/10/2024 a la elaboracion del proyecto de Reglamento Interior del

':etglaim e_:t? COBAQROO, teniendo en cuenta la proximidad a la aprobacién de
L ?r, e ‘ la estructura organica del colegio.

Caleslo des Departamento !

Bachilleres = " i’urf diéd il 1i8e IIevo a caho una reunién con los enlaces de51gnados de cada darea

del Estado de g 15112 02 il del Colegio para la elaboracién de la Tabla de alineacion propuesta
Quintana o e S o TISECOES W rewsmn de atrlbuciones del Colegio en la Ley del

Roo, 1 e bt | mlsmo

Se envia por oficio a las Direcciones General, Académica,
Administrativa y de Planeacion la propuesta de atribuciones

14/11/2024  elaboradas de forma conjunta con los enlaces de cada area para la
modificacién de la Ley y dar continuidad a los trabajos del
Reglamento Interior.

' /11/2024 Se reahza una reumén en SECOES para revision dela Ley y propuesta

Z‘oz\@\/

N e ] s de las atribuciones a la tabla de alineacién del Reglamento Interior,
Se recibe el oficio SECOES/SRN/CGNR/CEN/00265/X1/2024 donde
26/11/2024 indica de manera formal la necesidad de reestructurar la Ley del
Colegio para dar continuidad a la elaboracion del Reglamento
Interior.
Sl b ECOES r e
:  16/1/2025 Se realiza reunion con SECOES para revision d proye;:to de Leyr

actualizado y Tabla de Almeacmn del Reglamento Inter;or :
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d) Informe de estatus de la normatividad del Colegio.

Decreto de Creacion (Ley

[
L)
8]
= i

del COBAQROO) . lurtico
2 Juridico 2
1 Administrativa 1 il
Reglamentos
7 Académica 7 2 7
1 Planeacién 1 : 1 >
5 Administrativa 2 4 1 1
Lineamientos 7 Académica 7 1 5 2
3 Planeacién 3 il 3
1 Planeacion 1 1 1
Normas
: 1 Académica 1 1 1
7 Administrativa 6 6 5 2
Manuales
3 Planeacion 3 3 2 1
Acuerdos 3 Académica 3 3
Programas 6 Académica 6 6 A |a
Politicas 2 Administrativa 1 2

~ GG 1 Administrativa

H
P
—
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Decreto (Ley del

COBAQROO) : v £ . -
Reglamentos 11 2 ik 7 1
Lineamientos 18 0 5 7 3
Normas 2 0 0 1 il
Manuales 10 0 7 0 3
Acuerdos 3 0 0 3 0
Programas 6 0 0 6 0
Politicas 2 0 2 0 0
CiG:T. 1 0 1 0 0

Interno de Mejora Regulatoria.

e) Informe de sesién de Reinstalacion del Comité Q‘%/
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Enlachat da Chaural Ossns B e b 1430 botas e o 40 doctee
2724, en In S de drcss ds b Dreesin Gerer: 0 o Hbroes o Tog

| Seslén Extraordinarla 2024 del Comité Interno de Mejora

Activided Regulatorla del COBAQROO.

Lugar, fecha y Sala de Juntas de la Direccién General, 10 de diciembre de 2024, 9
participantes | integrantes del Comité.

rkzu:mtg Frogavadiy s St
mw.a;lmm;m‘tmhm M‘.{‘E»awM

Presentar a los nuevos integrantes del Comité Interno de Mejora
Regulatoria del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo
para su reinstalacion, asi como acordar la calendarizacién de las
Sesiones Ordinarias 2025.

Objetivo

dda:iﬂkbmd-urpukgru:.-
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£30403, la e Do 6 Cepirtarns 3 &0 Dovaratls lecrariornl; ..m

denabiogn of sparmée - ———

i ‘ORDEN DEL Dls o
L htacs s,
[Dreliistisa 66l Qudnum Legal  Inblalacion de 1s saitia.
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S Leghara 63 13 esusriod dald resite.
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Coegaze

Calendario acordado de las Sesiones Ordinarias 2025

SESION
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ANEXO 3.

PROPUESTA I.- “AUTORIZACION DE LA REFORMA
A LA LEY DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO”. g/
T g




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADD DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL

PROPUESTA

AUTORIZACION DE LA REFORMA A LA LEY DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO.

QUINTANA ROO

Nombre de lg Direccion o Unidad Promovente;
Departamento Juridico

Descripcion de la Problemdtica:

Derivado de un andalisis a Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo realizado por la Secretaria de la Contraloria del Estado de Quintana Roo,
esta recomienda la reestructuracion a dicha normatividad, ya gue no cumple
con la estructura minima que establece el "Acuerdo por el que se Establece el
Criterio para que el Funcionamiento, Operacion, Desarrollo y Control de las
Entidades Paraestatales, se Ajuste al Contenido de lo Dispuesto en la Ley de
Entidades de la Administracién Publica del Estado de Quintana Roo”. En ese
mismo senfido se detecto que las atribuciones de dicha Ley necesitan
fortalecerse, toda vez que no estdn armonizadas con la nueva estructura
organica aprobada para Colegio.

Objetivo General:
Reformar la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Objetivo Especifico: _
Robustecer las afribuciones de la institucién, optimizar los procesos

administrativos de cada unidad del COBAQROO y garantizar la armonizaciéon de
la Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo con la
normatividad vigente aplicable.

Descripcion del Trdmite o norma que se pretende modificar o implementar, o en
su caso, de la actividad que se pretende regular:

La Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, establece las
disposiciones generales que regulan el funcionamiento de todas las unidades

/
7

cdocumental:

Av. Héroes No, 310 entre Justo Sierva y Bugarbilias, col. Adolfo Lopez Mateos, C.P. 77010, O ‘J 0 0 2 3
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel, (983) 83 500 40 ext. 101




COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
) ok Y,
g g DIRECCION GENERAL

-Circular no. CIRCULAR/SEDE/CEMER/DCEMR/0018/2024.
-Oficio no. COBAQROO/DG/DPPP/DI/231/X1/2024.
-Oficio no. SEDE/CEMER/DCEMR/0018/2024.

-Oficio no, SECOES/SRN/CGNR/CEN/00265/X1/2024.

Fundamento legal:

-Acuerdo por el gque se Establece el Criterio para que el Funcionamiento,
Operacion, Desarrollo y Control de las Entidades Paraestatales, se Ajuste al
Contenido de lo Dispuesto en la Ley de Enfidades de la Administracién Piblica
del Estado de Quinaran Roo.

- Ley de Entidades de la Administracién Piblica del Estado de Quinaran Roo.

Exposicion de Motivos:

El Colegio de Bachilleres del Esfado de Quintana Roo es una institucion
educativa clave en la formacion de los jovenes del estado, pero se enfrenta a
retos importantes que requieren una reforma para mantenerse en armonia con
la normatividad vigente, con esta reforma, se busca no solo mejorar los procesos
administrativos en el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, sino
también impactar de manera integral, logrando una mejora en el
funcionamiento de todo el subsistema.

LIC. KATIA

JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO

3
%
&

Av, Héroes No, 310 entre Justo Sierra y Bugambilias, col. Adolfo Lopez Mateas, C.P, 77010, 0 } 0 2 !i
Chetumal, Ouintana Roo, México, Tel, (933) 83 500 40 ext. 101
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Chefumal, Quintand Reo, 4 de noviembre del 2024

7 Chreular; CIRCULAR/SEDE/CEMER/DGEMR/0018/2024

Asunio Solicitud perd Ja presentacidn de la Agenda Regulataria.

"2024. Afio del 50 aniversatlo def Estado Libwe y Soberano de Quintany Roo”

GMNTARA IOD
P g

TTULARES DE LAS DEPQNDENCU}S, ORGANOS ADRMINISTRATIVOS DESCONCENTRADOS Y
ENTIDADES BE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL,
PRESENTE,

Atencién: Responsables Oficiales de Mefora Regulatoria,

El cue suscribe, Lic. Maro Esteban Luévano Catafio, Comisionado Estatal de Mejora Regulaloria,
de conformidad con los articulos 25, 26, 27, v 28 de o Ley de Mejora Regulatoria del Esteido de
Quintana Roo y sus Municipios ¥ 12 fraceién XXI del Reglamento Interior de esta Instiuclon, derivacdo
de las facultades conferldas por la nomatividad aplicable me permito lo siguiente;

Una de las herramientas del Sistema Necional de Gobemariza Regulataria, es lu “Agendo
Regulatoria”, esta es una herdmienta que pemnite planear Id creacion de nuevas reguldciones,
leyes, reglumentos o reformaos a estas en un periodo determinade. Bl fin de esia es eviter la creacian

Indliscriminadd de regulaciones y obligaciones pera la cludadanid; e

Por lo anleriormente seficlado, los Sufetos Obligadas deben mantener al tanto o la Auterdad de
Mejora Regulatorla sobre las regulaciones que pretendan emiflr, reformar, derogar o abroger, para

falfsl X : e
"EUrSe, en su caso, la notlllcacion de que no llevardn a cabo algunyg decldn regutatorla en Jos mese

asl someter o consulia poblica dichd agenda, Cabe destdcar aue 1os sujetos obligados ho pueden
“ajercer algund accidn reguiaforlo sl no est@iv mesrporades enia agende,

Con ese confexio, en dras de dar eumplimlento a las obligaciones que a efecto nos contieren los
drticulos 25 de la Constifucion Polifica de los Estados Unldes Mexicanos, 64 y 65 de la Ley General
de Mejora Regulatoria, 10 pdrrafe tercero de (g Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Quintana Roo, 63, 64, y 65 de la Ley de Mejara Regulaioria de Quintand Roo Y 5Us Municlpios y
la Estrotegia Naclonal de Mejora Regulatoria en la lhea de aceién 10.1.4, fomando en cuenta los
flempos de revisién, consulta pdblied, y los prohunclamientos que cada Sujeto Obligado deberd
de redilizar en el dmbilo de su competencla, soliciio su nveluable apoyo o fin de que.s
- gulatora: e o

£

i i 3 Sihovl reide
sefiniados.

Pard lo anterlor se seguirg el siguienté proceso;

Por cada regulacién « la cudl se le aplique una accién regulatoria (amitlr, refotmar,
ogar, abroger) en los meses de Juhio, julio, agosto, sepliembre, octubre y noviembre del
n curso, debera de llenarse ef formulare, el cual podid enconirar en &l sigulente
dculo; httpss//forms.gle/IW2nstokanEptMdg ;

lizado y enviado el formulario, deberd de nofiflcar a esta Comision por oficio
“lo persona titular del Suleto Obligado;
berd cuiminarse ¢ mds tardar el 13 de noviembre del aiio en curso:
o del dmbito de su competencict podrd emiti las observacliones o
s que cansiders perfinentes al Sujeto Obligado;
 ldt revision por parfe de la CEMER, vy subsanadas lags observaciones por
plo Obligado, se procederd o llevar a cabo undg consulta publice;
Jta publlea, las opiniones y recomendaciones recabadas serdn remificlas
Eﬂgjmdo a fin de que sean formadas eh cuenta pare su Agendd Regulatoria
ue impacten;

opfudeplano; deberd de enviar nuevamente su Agenda Regulatoria y notlfiedp
so CEMER;




Chelumal, Quintana oo, 4 de noviembre del 2024
Cireular; CIRCULAR/SEDE/CEMER/DCEMR/0018/2024
q-‘m“_mm Al Asunto! Sollcilud para la presentacion de lo Agenda Regulaotoria.

S "2024, Afio del 58 aniversario del Estudo Libre y Soberano de Quintand Roe”

b, Aceplar parcialmente; deberd envicr su Agenda Regulaloria  con  las
modificdciones y por escrilo sefialor cucdes acapterd y cuales no, fundando v
rriotivande su negativel;

c. Rechazar de plano las opinlones o recomendaciones; deberd informar por éscrita
funclancdeo y motivando la razon del rechazo lolal,

8. Culminado el proceso, stla CEMER no cuenta con mds observaciones, se procederd d la
validaeion de la Agendua Regulartoria, v se publicard en los potlales oficiales de cada Sujeto
Obligado y enh el de (o Cornisidn.

9. Las justificacionas que los sujetos obligados emitan lendidn el cardeter de publico, y
estardn disponibles pard la cludadania  fin de que conozean los razones juiidicas por las
cudles sus opinlonaes y/o recomendaciones no han sido aceptadas.

10. Iniciado el proceso, los sujetos obligados tendrdn 3 dias hdblles para dar respuesta o los
requerimientos de g CEMER,

No se podrd presentar la Agenda Regulaloda fuera de los plazos sstublecidos, por jo cual es
importante veriicar con lds unidades administrativas de cada Sujeto Obligado sl se llevard a cabo
alguna acclon regulatoriq{ermillr, reformar, derogar y abrogar) en los meses aplicables antes
mencionados, ya gue al no enconftarse en Ia Agenda Regulatoria no serd posible acceder of

Andllsls de Impacto Regulatorio v/o exencidn.
LSEEERON s

De igual forma, es Imporfante sefidlar que podrd no ser aplicable en Jos supuestos qﬁe se
menclonan en el articulo 65 de la Ley de Mejora Regulotoria del Estade de Quintana Roo v sus
Municiplos, porlo cudl se deberd de manifestar por escrite de manerd fundada y molivada,

A,

No se omite seficicdr que en Incumplimiento ¢ la presente obligacion se le dard visia a su drgano
interno de control u homdlogo, pdra Ids respomsanilidadss daministrativas que o efeclo denven, en
Tobseivancia a los arficulos 88 y 87 de la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Quintana Roo vy

sus Municlpios,

Para el seguimiento puntual del tema, las Licder, Ale an_Buent ch, Dlractora de
Armonizacion, Competitividad, y THular de la Unidad de Transparencia, Acceso @ I Informacgion
Pablicd, y Proteccidn de Dotos Personales, v Lleda, Dlang Vanessa Ramirez Durdn, Jefa de
Departamento de Registro de Programas y Armonizacion de esla Camisién, quadordn atentas para
ostar en oportunidad de olorgarles el acompanamiento necesarlo, a fravés del nomero de
faléfono instifuclonci 9831277258, y cotreo electrénico instituclonal
drmonizacion.cemar@gmeil.com,.

: é en cumplimiento de las obligaciones

fed enviando un ‘&fg‘éﬂ%‘?@sﬁ é‘“ié’ﬁ“ésmg
Q
1 DE QUINTANA RSO

dtencion prioritaria que brindards
ra con la ciudadania, me des

savipppEenn

% U

LIC, MARTO BSER / LUEVAND CcATARNO,
AL DE MEJORA REGULATORIA

i

pgonunduEniemdloiiclio
Fhusehon (L?gﬁj‘i} ular o Ligdu: Alglandra del Cammen Buenlll Peech, Dieclora de Armonkacion, Compefm%&ﬂllgpf A a
- Unidad'de Tignsporencid, Acaese q la informacion Publica y Protecclén de Dalos Paisondies

C.6.p-Uodo; Aldfincla de) Caurnep Busnil Sapollividady gk dalo Undogde.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO -
e ?ﬁ‘ﬂi TANA R OO DIRECCION GENERAL

QORI RNO DILALSTAD
. ) AREA: Direccién tde Planeacién, Programacion
B ~--—~q1 2@ - y Presupuesto
VITNOY 2024 1 Ghos DEPTO: Desarrollo Instltucional
* “}_q{g J CAAAERNTD OFICIO: CORBAQROOIDGIDPPRIDNZI1IXNZ2024
ASUNTO: Se nofifica envio de formulario de

\*‘K presentacion de la Agenda Regulatoria
ég % { é %& E ﬁ @J del GOBAQROO,

COMISION ESTATAL DEJALIDRA REGULAIORIA

Chetumal, Quintana Roo, 11 de noviembre de 2024

“2024, Afo del 50 Anfuersario del Esiéc{o Libre vy Soberano de Quintana Roo”

LIC. MARIO ESTEBAN I..IJEVANO CATANO .
COMISIONADO ESTATAL DE MEJORA REG.:ULATORIA

PRESENTE,

Por medio de la presente, “.:en  seguimiento a la circutar
CIRCULARISEDEICEMERIDCEMRIOO18!2024, misma en la que se solicita la
presentacion de la Agenda . Reg atorla idel : Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo, correspondiente. -a_ios_ meses de d!clembre del 2024, enero, febrero,
matzo, abril y mayo del 2025, n se ha finallzado y enviado la respuesta al

formulario compartido para este fm ......

Asimismo, Informo que, para. el _.-‘peﬂodi ' tes mencionado el COBAQROOQ tiene

-programada la siguiente accion regulaiona L

¢ Reforma a la Ley del Coiegm de E@gqhiﬂeres del Estado de Quintana Roo.

Sin otro particular por el momento ma e
+ un cordial saludo. s E3

‘grato hacer propicia la ocasién para enviarle

ATEN AMENTE

QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL

LIC. LUCIA MONSERRAT MORENO OLIVA

Eé
%
6‘;‘::% ENCARGADA DE LA BIREGCiON GENERAL DEL COBAQRQ®L 63 )57

{: ’\f
S
o

Llc. Alejandra dat Ganmen Buenfi Pech. -Dliaciora de Amontzacldn, Cnmpalllh-"rdnd y Tiular de la Unldad de Transparncle, Acceso a fa Informacl

ceidn de Dales Personslas,

Mire. Roberto Da Josiis Kb Yupll -Diractor de Planescion, Pragmmatiin y Presupuoatn del COBAGROO
Lic. Kalla Margarita Esttada Nialo, -JoTa dsl Dapartamente Jurddko dal COBAQROD

Lavra Llanes Sorolla, -Jefa del Depadamento Desamolio Inetiluclonal doj COBAQRGO

hivo

Av, Héroes No, 310 entre Justo Sierra y Bugambliias, Col. Adolfo Lépez Maleos,

COLEGIO DE
BACHILLERES

COLEGIO DE BACHILLERES

YT
ik COBIERNG OF L

C.P, 77010, Chetumal, Quintana Rag, Méxlco, Tel. 983 835 0040 Ext. 101 I l Q
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i Chelumdl, Quintona Roo, 19 de dielermbra del 2024
. O'gggﬁfé\: (}Dﬁ {j;‘?&?’tg' OFNn Offcio: SEDE/CEMER/OCEMR/1422/9024
! %s%f&%llﬂcacbm de validuclén y publlcacion de la agenda reguliorla,
A f "2024, Ao dof 50 aniversurio del Estedo Libre y Soberano de Quiniang koo
N\ : Lﬁ‘\‘ N i
LT R g . . N ’
\V/ HEDA, wicia moNsERRAT MORENG oLV, 000009
~ ' /- ENCARGADA DE LA DIRECCE(ﬁN GHENERAL DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL BSTABO
=/ DEQUINTANA RGO,
f ! FRESENTE, '

/ Por medio del presente, o que suseribe, lc. Mdtlo Esleban Ludvano Cataiio, Comislonado Estatel
de Mejora Regulatoria, en h‘?rminos de los drticulos 43, 64, y 63 de i Ley de Mejora Regulatorlg
del estado de Quinlaha Roo Y sus Municipios, 12 fraceton XX del Reglamento Interfor de o
Comisldn Estatal de Melora Regulatorla, me permite lo siguierite;

Derivado de g presenfacion de Ia dgenda regulaitoria, esta auloridad fe noflilcy que ha
culminado o consulte pibllea, i

En este tencr. me permlfo;informaﬂe que ho se recibléren cormentarlos, sugerenclas y/o
recomenddciones por parte de lu ciudadaria de los propuestas regulatorics hserias por su
instifucién, por lo que se ha plocedido a la valtdaaién ¥ publicaclén de lo agenda regulaforteran
el porial oficial de esta CEMER: mmé;»iLQLLQQJELQb&M‘i&T_;m@‘LQQQngir-;_;re JulcHors/ .

Por lo anteror, se soliclia de iq manera més atenta su invaluable apoye para Ja difusién en su
pagitia  Instifucional de Id “Agenda regulatoric" Y que direccione a este enlace:

mt:;\:s_;m:u:mmp.m&mmqu‘mm:im;mmlngM ‘

En caso de conlar con alguna dudd, Ja Licda. Alejandra del Carmen Buenfll Pech, Drectora de
Armonizacion, Compelitividad y Titular de Ik Unldad de Transparencid, Acceso g fa informacién
Publica y Proleccién de Dates Persondles, Y lo ticda, Digna Vanessa Ramirez Durdan, Jefa de

Departamento de Regishro de.frogramas y Armonizacién de esta Comisicn, Quedardan atentas parg y

estar en oporunidad de aclarar sus dudas y dailes el acompafamiente necesario, a través del
; Wmero  de  feléfona  Instituclonet 9831277255, vy co slectronico  instltuclonal
i ncemerfanieom, - GOBIERNO DEL Estapo
; 5, : / R GUINTANA RO G

HEeular le snvio Un cordial saludo., / _
- :
/ATENy &
/ k T
LIC. MA "‘it’i ESTER é}q‘mﬁoﬂﬁmsmw HATATAL BE MEIOR

Dy E MEJORA REGULATORIA,  REGULATORIA
nfoion b arlfoulo 13 frerecldn ¥ el Ro amento inlatior de lo Comisidn Eslital de

{immer en susencia del Mular, fa Ueda, Alsjundta de) Camen Buenfif Pach,

nircicion, Compeliivldad v Tililar de fo Unldad de Tratsparenciy, Acceso g ia

~ Iblonmaclén Fiblleg ¥ Protaceldn de Patas Parsonales.

Gep. leda. ABRINGm dof Caimg
¥ Proléceldn oo Btites g
C.c.p. Ug, Luntdy Eslhes,
MELCIACHP (g




YUINTANA
ROO M

Oficio No. SECOES/SRN/CGMR/CEN/00265/X1/2024
Asunte: Se remlite observacién y recomendaciones.

Cheturnal, Quintana Roo, 26 de novlembre de 2024
: "6024 Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo"

LCDA. KATIA MARGAR!TA ESTRADA glIET A [
JEFA DE DEPARTAMENTO Junfmco DEL
DE BACHILLERES DEL ESTADO BE QUIN] /
PRESENTE.

En seguimiento a la reunién realizada el dfa 21 de 'ow mb etel afio en curso, en las instalaciones
de la Secretaria de la Contraloria, en donde se realizg. la revislon. de su proyecto de la Ley del
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, con ‘la fmahdad de tengr una correcta
alineacién con el Proyecto a presentar de su Reglamento Intellor al respecto me permito
informarle lo siguiente:

PRIMERO.- De la revision realizada a su proyecto denominado “Ley del Colegio de Bachilleres del
Estado de Quintana Roo” se les recgmienda realizar la restructulacion de su proyecto antes
refefido, ya que no cumplé con la esfructura miriima gue debe contener dicha ley, por lo que se
deberdn apegarse en todo momento con lo que establece la “Ley de las Entidades de la
Administracién Pablica Paraestatal del Estado de Quintana Roo" y el “Reglamento de la Ley
de Entidades de la Administracién Ptiblica Paraestatal del Estado de Quintana Roo", esto con
la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el "Acuerdo por el que se Establece el Criterio
para que el Funcionamiento, Operacion, Desarrollo y Control de las Entidades Paraestatales, se
Ajuste al Contenido de lo Dispuesto en la Ley de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo y su Reglamento” publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Quintana Roo, el 13 de enero del 2023, motivo por el cual se anexa al presente oficio la
estructura mfnima que debe contener su documento normativo a fin de realizar las adecuaciones

correspondientes,

SEGUNDO.- Derivado de la revisién mencionada en el pérrafo anterior se recomienda verificar las
atribuciones plasmadas en su articulo 6 de la "Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de
Quintana Roo”, con el fin de que verifiquen si con las 6 atribuciones cumplen con el que hacer
Institucional y que guarden relacién con su Gltimo organigrama registrado.

TERCERO.- Se agenda reunion para el dia 16 de enero del 2025, con la finalidad de revisar lo
siguiente;

® Proyecto de la “Ley del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo” conforme a lo
rmencionado en el numeral primero.

@ Sutablade alineacién de su proyecto del reglamento interior, misma que debera contene
las propuestas de sus atritbuciones y con la facultades del reglamento interior de su
Directora General esto conforme a la capacitacién y asesorfas que se les impartié con
anterioridad. -

SECOES

SECRETARIA

DE LA comnmgﬂh

DELES “
T

829
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No omitiendo manifestar, g e?ﬁ;g:":waiquler aéga%za racién se pone a disposicion el siguiente
numero telefénico 9§##125-35-13 o al correo secoed pormatiya@gmail.com, con el Lic. Jesus
Fabian Castillo Tapia#l oordinadqf Juridico y de Proyectost, ™

C.cp-LCP. Reyna Valdivia Arceo Rosado. - Secretaria de la Contralorfa. Conocimiento.
C.c.p. Mtro. Javier Gomez Bustillos. - Subsecretarlo de Resoluclones y Normatividad. Conocimiento.

AICGAFCT

SECOES

SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA
DEL ESTADO

=

030

Cad

g
"‘i.?




COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA ==
ACTA DE LA | SESION ORDINARIA 2025 U ey e

. el COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO @
*
S b alipilad R e

ANEXO 4.

PROPUESTA Il.- PRESENTACION Y EN SU CASO,
APROBACION DEL “LINEAMIENTO PARA EL
EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL

GASTO PUBLICO DESTINADO AL PAGO DE
VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES
RELACIONADAS CON LAS COMISIONES Q
OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS

SERVIDORAS PUBLICAS DEL COLEGIO DE {

BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO”.

g
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CILEEIC O
IACHILLERES

. L COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO e
gHiENe Reg DIRECCION GENERAL e

PROPUESTA

PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DEL LINEAMIENTO PARA EL
EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO DESTINADO AL
PAGO DE VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES RELACIONADAS CON LAS
COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS
DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Nombre de la Direccién o Unidad Promovente:
Direccion Administrativa

Descripcién de la Problemdtica:

La falta de disposiciones normativas relacionadas con los gastos generados por
las comisiones oficiales por conceptos de vidticos, hospedajes y pasajes entre
ofros, que permitan la transparencia, legalidad y el comrrecto ejercicio vy
comprobacién del gasto.

Objetivo General: ;
Establecer las disposiciones generales que regulan el otorgamiento de vidticos
nacionales e internacionales y pasajes para las personas servidoras publicas del ,
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo. //

Obijetivo Especifico:

Consolidar el marco normativo del Colegio de Bachilleres del estado de
Quintana Roo y contar con las directrices para el ejercicio, comprobacion y
control del gasto por concepto de vidticos de las personas servidoras publicas
que sean comisionadas de forma oficial, con la finalidad de desarroliar
actividades en cumplimiento de las metas y objetivos institucionales o de sus
respectivas funciones asignadas.

su caso, de la actividad que se pretende regular:

El ineamiento establece las disposiciones generales que regulan el otorgamiento
de vidticos nacionales e internacionales y pasaje para las personas servidoras ,
pUblicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo que sean
comisionadas de forma oficial con la finalidad de desarrollar actividades en

cumplimiento de las metas y objetivos institucionales o de sus respecti /
del impacto Q

Descripcién del Trdmite o norma que se pretende modificar o implementar, o en %

funciones asignadas, esta normativa no conlleva el andlisis
gulatorio al no implicar un costo para los estudiantes.

Av, Héroes No. 310 entre Justo Sierra y Bugambilias, col. Adolfo Lépez Mateos, C.P. 77010, ‘ f;% 13 9 3 2
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel. (983) 83 500 40 exi, 101 '



. ' L8] COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO e, =
SYINIANAROD DIRECCION GENERAL EEESTET LD FACHILL EFES

Fundamento legail:
De acuerdo a lo dispuesto en Quinto Transitorio de los Lineamientos para el

ejercicio, conirol y comprobacion del gasto publico destinado ol pago de
vidlicos, pasajes y demds erogaciones relacionados con las comisiones
oficiales efectuadas por las personas servidoras publicas de la administracion
publica Cenifral y Paraestatal del poder ejecutivo del Gobierno del Estado de
Quintana Roo, publicado el 15 de agosto del 2023 en el tomo I, nimero 131
extraordinario, decima época del Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

Exposicion de Motivos:

Con el fin de contar con el instrumento legal debidamente autorizado, que
fortalezca los procedimientos, mecanismos y sistemas relacionados con la
asighacion de recursos publicos destinados al pago de vidticos, pasajes
hospedajes y demds gastos relacionados con las comisiones oficiales
encomendadas a las personas servidoras publicas, asi como eficientizar y
fransparentar el manejo de los recursos del gasto corriente.

SOPORTE DOCUMENTAL:
Lineamiento para el ejercicio, control y comprobacion del gasto publico //

destinado al pago de vidticos, pasdjes y demds erogaciones relacionadas con
las comisiones oficiales efectuadas por las personas servidoras publicas del

Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo. ;/
ELABO
&
L.C.P BRENDA RAQUEL SANTAMARIA C. LEYDI MARLEN

UERRERO DIRECTORA AD) 7'
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS

Av, Héroes No. 310 entre Justo Sierra y Bugambilias, col. Adolfo Lépez Mateos, C.P. 77010, 0 0 0 0
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel. (983) 83 500 40 ext. 101
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COLEGIO DIE BACHILLERIEES
DIEL ESTADO DE GLINTANA RO

"LINEAMIENTO PARA EL EJERCICIO, CONTROL Y COMPROBACION DEL GASTO PUBLICO
DESTINADO AL PAGO DE VIATICOS, PASAJES Y DEMAS EROGACIONES RELACIONADAS
CON LAS COMISIONES OFICIALES EFECTUADAS POR LAS PERSONAS SERVIDORAS
PUBLICAS DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO"

Titulo 1
Disposiciones Generales
Capitulo I, Del objeto y dmbito de aplicacion.

Articulo 1.~ El presente lineamiento tienen por objeto establecer las disposiciones generales
gue regulan el otorgamiento de viadticos nacionales e internacionales y pasajes para las
personas servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo que
sean comisionadas de forma oficial, con la finalidad de desarrollar actividades en
cumplimiento de las metas y objetivos institucionales o de sus respectivas funciones
asignadas.

Articulo 2.- El presente lineamiento es de cumplimiento obligatorio para las personas
servidoras pUblicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Articulo 3.- Toda informacidn relacionada con la materia de este lineamiento sera plblica,
salvo la que sea clasificada como reservada o confidencial en los términos que establece la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y su homaloga en el Estado
de Quintana Roo.

Articulo 4.~ La interpretacion del presente lineamiento corresponde a la Direccién General,
la Direccion Administrativa y al Departamento Juridico del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 5.- Para efectos del presente lineamiento, se entiende por:
I.  Alimentacién: Asignacién econdmica que se otorga a las personas comisionadas
para sufragar los gastos de desayuno, comida y cena efectuados durante la
comision, incluyendo las bebidas que deberan ser libres de alcohol;

il. COBAQROO: Al Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo;

.,  Direccion Administrativa: A la encargada de la administracion de los recurso

Estado de Quintana Roo;



COLEGIO) DE BACHILLERES
DEL ESTADD [HE QUINTANA RO

IV. Persona Comisionada: A las personas servidoras publicas del Colegio de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo designados para realizar una Comisién Oficial;

V. Comision Oficial: Es la tarea o funcion temporal conferida a las personas servidoras

publicas para que realicen o desarrollen actividades en un sitio distinto a su lugar de
adscripcidn;
VI. Hospedaje: Cantidad asignada para el pago del hotel de acuerdo con la categoria
que corresponda en atencion al grupo al que pertenezca la Persona Comisionada;
VIl.  Informe de Comisién: Documento generado a través de la plataforma denominada

"Sistema de Comisiones Abiertas”, donde se registran los datos y resultados de la
Comisidn Oficial;

gasto pulblico destinado al pago de vidticos, pasajes y demas erogaciones
relacionadas con las Comisiones Oficiales efectuadas por las personas servidora
publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo;

IX. Oficio de comision: El documento oficial que contiene la autorizacién y designacion

a la Persona Comisionada, vy en el que se consigna la actividad, funciones, objetivo,
temporalidad y lugar de la Comision Oficial a desempefiar;

VIil.  Lineamiento: Al presente Lineamiento para el ejercicio, control y comprobacion del 9

X. Pasaje: Cantidad asignada para cubrir el pago de servicios de transporte aéreo,
marftimo o terrestre de una ciudad o poblacién distinta a la de adscripcion de la
Persona Comisionada, tanto de ida como de regreso, dentro o fuera de la Republica

Mexicana;

Xi.  Reintegro de recursos: Devolucion realizada por la Persona Comisionada, derivada
de remanentes de recursos autorizados y ministrados por concepto de vidticos,
pasajes y hospedaje para la realizacidén de una comisidn;

Xll. Relacion de Gastos: Documento firmado por la persona comisionada, a la
conclusidn de la Comisidn Oficial y en el que se enlistan detalladamente los gastog
realizados por concepto de vidticos;
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X1,

XV,

XV.

XV

XVil.

Sistema de Comisiones Abiertas: La herramienta tecnoldgica para dar cumplimiento
a las obligaciones en materia de transparencia relativas a gastos de representacion
y viaticos, asf como el objeto e informe de comision correspondiente;

Tarifa: Al importe diario que se debera otorgar a la Persona Comisionada por
concepto de vidticos y hospedaje, acorde al nivel jerarquico que ostente;

Transportacién: Traslados entre el fugar de adscripcion-aeropuerto/central de
autobuses; aeropuerto/central de autobuses-hotel; hotel-aeropuerto/central de
autobuses/tren; aeropuerto/central de autobuses/tren-lugar de adscripcién;
domicilio del comisionado al aeropuerto y de éste al hotel y viceversa; y domicilio
del comisionado a la central de autobuses/tren y de ésta al hotel y viceversa; y
traslados locales dentro de la zona metropolitana o circundante a la ciudad en que
se efecttia la comisidn, a través del servicio de transporte urbano de los que se
disponga: taxi, autobus, transporte colectivo, etc.;

Vidaticos: Asignacién econdémica que se otorga a la Persona Comisionada para que
sufraguen los gastos necesarios para el cumplimiento de la comision, los que
comprenderan:

a) Alimentacion;

b) Estacionamiento;

¢) Transportacion;

d) Fotocopiado, impresiones y otros gastos menores inherentes a la comision;
e} Cruce maritimo

Visticos devengados: Son aquellos gastos relacionados de una Comisién Ofigial
gque se presentan para su pago posterior a la realizacion de esta.
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Titulo Nl
Del ejercicio de Vidticos, Hospedaje y Pasajes
Capitulo |. Autorizacion de comisiones y solicitud de viaticos, hospedaje y pasajes

Articulo 6.~ El ejercicio del gasto en los rubros de viaticos, hospedaje y pasajes solo podran
ser autorizados para el desempefio de las Comisiones Oficiales que sean estrictamente
necesarias para dar cumplimiento a los objetivos institucionales, los programas y las
funciones conferidas al COBAQROO.

No deberdn autorizarse viaticos, hospedaje y pasajes para comisiones que tengan por
objeto realizar tareas o funciones que puedan ser efectuadas por personal de las oficinas o
representaciones locales o regionales que tenga el COBAQROO en el lugar de la Comision,
salvo causa justificada y autorizacion de la persona Titular de la Direccién Administrativa.

Articulo 7.- Para la solicitud de viaticos, hospedaje y/o pasajes, las personas solicitantes se
deberan ajustar a las disposiciones siguientes:

I. Las Comisiones Oficiales deberan ser las estrictamente necesarias para dar cumplimiento
a los objetivos institucionales, programas o funciones conferidas a las areas solicitantes o a

las personas comisionadas. d ‘

Ii. El nidimero de personas y el tiempo para el desempefio de una Comisién Oficial deberan
reducirse al minimo indispensable observando criterios de racionalidad, austeridad vy
disciplina presupuestaria.

il Las Comisiones Oficiales solo seran autorizadas por un maximo de 4 dfas habiles, con la
finalidad de evitar que se realicen pernoctas en fines de semana en el lugar de destino; lo
anterior, con la salvedad de aquellos casos en los que se justifique plenamente un mayor
periodo o inclusién de dias inhdabiles, en razén de las propias necesidades del servicio
inherentes al desempefio de la Comision Oficial.

IV. Las Comisiones Oficiales se programaran preferentemente, con salidas en los primeros
horarios y con su regreso en los Gltimos horarios del dia, para evitar gastos de hospedaje
en el lugar de la Comisién Oficial.

V. Con la finalidad de hacer mds eficiente el uso de recursos, en gastos de hospedaje, se
deben evitar las salidas y regresos los fines de semana, salvo que la Comision Oficial inicie
o concluya con la jornada laboral -lunes o viernes- o por disponibilidad de pasajes aéreos.
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VI. Cuando se trate de asuntos oficiales entre las diversas areas del COBAQROO, se
privilegiarén las comunicaciones electrdnicas -videoconferencias- para disminuir al minimo
las comisiones, siempte que no se contraponga a alguna disposicion legal o a la naturaleza
del acto.

En caso de que no se cumplan las disposiciones sefialadas con anterioridad, se deberd dar
plena justificacién y quedard bajo la mds estricta responsabilidad de quien autorice la
Comision Oficial y la Persona Comisionada.

Articulo 8.- La autorizacion de las comisiones para que las personas servidoras publicas
realicen actividades yfunciones fuera de su lugar de adscripcion, corresponderd su

otorgamiento a:

l. Tratdndose de Comisiones Oficiales en territorio nacional, al superior jerdrquico de la
persona servidora publica comisionada.

II. Tratdndose de Comisiones Oficiales fuera del territorio nacional:
a) Al Titular de la Direccién General respecto de los inferiores jerarquicos;

b) Cuando la persona servidora publica sea la persona Titular de la Direccion General, la
Direccién Administrativa deberd validar la comisién.

Las Comisiones Oficiales serdn autorizadas atendiendo a lo dispuesto en este articulo, a
través del Oficio de Comisién (Anexo 1) y el documento denominado "Aviso de Comision”
(Anexo 2}, segin corresponda, misma que debera invariablemente, ostentar el nombre,
cargo y firma de quien la autoriza y de la Persona Comisionada.

Articulo 9.- Para obtener las mejores condiciones econdmicas, la solicitud de viaticos,
hospedaje y pasajes deberd ser registrada, por lo menos, con cinco dias habiles de
antelacién en el caso de comisiones nacionales y con diez dias habiles tratandose de

comisiones internacionales. X

~

A dicha solicitud, se adjuntara:

I. Para el caso de viaticos, el oficio de comisién y el aviso de comision.

il Para el caso de pasajes, el itinerario de viaje donde se haga constar la ruta, fecha y hora
de salida y retorno de la Persona Comisionada, asi como el medio de transporte requerido. |

Ill. Para el caso de hospedaje, el itinerario de entrada y salida del hotel, donde se ha S
constar el destino, fecha de entrada y fecha de salida.
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Articulo 10.- La duracién de cada Comisién Oficial se calculard considerando la fecha del
traslado de la persona servidora puiblica comisionada desde el fugar de origen, hasta la fecha
de su regreso, aplicando las tarifas autorizadas. En comisiones de mds de un dia, se
considerara el tltimo con tarifa de alimentacién sin pernocta, conforme a lo sefialado en
el articulo 25 del presente Lineamiento.

Articulo 11.- La cantidad de Personas Comisionadas y el tiempo para el desempefio de una
Comisién Oficial serd el estrictamente necesario para el cumplimiento de los objetivos de la

misma.

Articulo 12.- En el caso de comisiones para eventos nacionales, se autorizard la asistencia
de méaximo tres personas servidoras publicas por evento o por cada unidad administrativa
convocada, salvo en los casos debidamente justificados y autorizados por la persona Titular
de la Direccion General del COBAQROO.

Articulo 13.- En el caso de comisiones para eventos internacionales, se autorizara la
asistencia de maximo dos servidores publicos por evento o por cada unidad administrativa
convocada, salvo en los casos debidamente justificados y autorizados por la persona Titular
de la Direccién General del COBAQROO.

Articulo 14.- La realizacion de Comisiones Oficiales en un mismo ejercicio fiscal no podra
rebasar un méximo acumulado de 48 dias naturales. Excepcionalmente, [a persona Titular
de la Direccién Administrativa del COBAQRQO podra autorizar el otorgamiento de vidticos,
hospedaje y pasajes para comisiones que requieran mayor duracién de la establecida en
este articulo, siempre y cuando se encuentren plenamente justificados.

Se exceptta la observancia del plazo establecido, para el personal siguiente:
I. Titular de la Direccién General del COBAQROO;

IIl. Personas servidoras publicas que funjan como Directores de Area y choferes de la
persona Titular de la Direccién General del COBAQROO; y

III. El personal operativo del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

"5
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Capitulo Il. De la ministracion de vidticos, hospedaje y pasajes.

Articulo 15.- Los vidticos deberan tramitarse ante la Direccidon Administrativa de forma
anticipada al inicio de la Comisién Oficial, y deberan pagarse a través del Departamento de
Recursos Financieros, mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria de la Persona
Comisionada, salvo en los casos que efectivamente se pueda comprobar y respaldar la
imposibilidad de acceso a los sistemas para la ejecucién de dichas transferencias.

Tratéandose de Comisiones Oficiales fuera del territorio nacional, los vidticos deberdn
pagarse de forma anticipada al inicio de la Comisién Oficial a la Persona Comisionada,
mediante transferencia electrénica a su cuenta bancaria o cheque bancario por el
equivalente en moneda nacional, calculado al tipo de cambio vigente utilizado al momento
de pagar los vidticos.

Para fa ministracién de vidticos, se deberd adjuntar el "Oficio de Comisién" y el "Aviso de
Comisién" que corresponda. La persona servidora ptblica comisionada quedard en caracter
de "Deudor Diverso", hasta en tanto compruebe el monto total asignado.

Articulo 16.- Podrédn pagarse vidticos devengados cuando los mismos no hayan podido ser
tramitados dentro de los plazos establecidos debido a la premura de la comision. El trdmite

parala

recuperacion del gasto en el pago de vidticos devengados procedera dentro de los siete
dias hébiles posteriores a la Comisién Oficial, adjuntando la documentacién comprobatoria
que corresponda.

Si la Persona Comisionada no realiza el trdmite correspondiente dentro del plazo sefialado,
prescribird su derecho a exigir el pago por concepto de vidticos devengados a su favor; la
prescripcién solo se interrumpe por gestién de cobro realizada por escrito, enviando las
justificaciones y documentos necesarios ante la Direccién Administrativa, por parte de la
Persona Comisionada.

Articulo 17.- El hospedaje y los pasajes podran ser ministrados al personal comisionado o ;

adquiridos a través del Departamentos de Recursos Materiales y de Servicios de la Direagion
Administrativa, la compra serd sujeta a la disponibilidad presupuestal, el Departamento
Recursos Financieros sera el encargado de realizar los pagos.
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Para la compra de Hospedaje y Pasajes se tomard en cuenta los medios disponibles en el
mercado o de aquellas alternativas que reporten beneficios al COBAQROO, a efecto de
garantizar la contratacién oportuna de los servicios requeridos para el cumplimiento de las
Comisiones Oficiales y de acuerdo con lo siguiente:

I. Se buscard y se seleccionara la opcién més conveniente con base en el itinerario solicitado
y necesidades particulares de la Persona Comisionada, buscando el mejor costo-beneficio;

IIl. En caso de adquirir fos pasajes a través del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios de la Direccion Administrativa, se enviard el boleto electrénico al correo
institucional de la Persona Comisionada;

IIl. Cuando se trate de una Comisién Oficial fuera del territorio nacional, la contratacion de
pasaje aéreo serd en clase turista o econémica;

IV. Podrén utilizarse paguetes con prestadores de servicios cuando otorguen mayores
beneficios al COBAQROO;

V. De incurrir en cargos adicionales por modificaciones a los itinerarios, dichos cargos serdn
cubiertos por el COBAQROO, siempre y cuando se cuente con la justificacion
correspondiente. En caso de que los cargos adicionales deriven de causas atribuibles a la
Persona Comisionada, el pago deberd efectuarse con recursos propios de este ultimo o
realizar el reintegro correspondiente a la cuenta del COBAQROO que corresponda;

V1. Para el caso del hospedaje, se deberan observar los montos autorizados de acuerdo con
al tabulador contenido en el articulo 22 y 23 del presente lineamiento.

Articulo 18.- Tratdndose de pasaje maritimo menor a $100.00 {cien pesos 00/100 M.N.)
quedaré incluido dentro del monto otorgado como viatico a de la Persona Comisionadg.
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Capitulo Ill. Tarifas de Vidticos y Hospedaje

Articulo 19.- Las tarifas contenidas en el presente capitulo establecen las que se deberan
otorgar por nivel jerdrquico, que permita el desempefio de la Comision Oficial, el logro de
los objetivos y metas del COBAQROO, en estricto apego a las disposiciones de austeridad y
disciplina presupuestaria y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 20.- Las tarifas diarias para el desempefioc de Comisiones Oficiales dentro del
territorio nacional se asignardn, considerando el nivel del puesto de la persona servidora
ptblica y tomando como base la Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) vigente al
momento de la autorizacidn de la Comision Oficial, conforme a la siguiente tabla:

Tabla 1. Tarifas Diarias de vidticos nacionales

(Cantidades en UMA)
Director{a) General 9 14 /<A
Director{a) de Plantel,
Coordinador(a) de 8 11
Zona, Director(a) de
Area y Subdirector(a)
Jefe(a) de 7 9
Departamento
Puestos no
considerados en los 6 8
anteriores

-
R
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Articulo 21.- Las tarifas diarias para el desempeiio de Comisiones Oficiales fuera del
territorio nacional se asignaran a su equivalente en moneda nacional, calculdndose en
délares de acuerdo con la zona en que se realice la Comisidn Oficial y cargo que corresponda
a la Persona Comisionada, conforme a la siguiente tabla:

Tabla 2.- Tarifas Diarias de Viaticos Internacionales
(Cantidades en délares americanos)

Director{a) General 200 250

Director(a) de

Plantel, 1%
Coordinador(a) de 150 200 !

Zona, Director(a) de
Area y Subdirector(a)
Jefe(a) de
Departamento
Puestos no

considerados en los 70 100
anteriores

100 150
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Articulo 22.- Las tarifas diarias para cubrir costos de hospedaje dentro de la Republica
Mexicana a favor de la Persona Comisionada, serd conforme a la siguiente tabla:

Tabla 3.- Tarifas maximas de Hospedaje dentro de la Republica Mexicana
{Cantidades en UMA)

Director(a) General 12 18

Director(a) de
Plantel,
Coordinador(a) de 11 13
Zona, Director(a) de
Area y Subdirector(a)
Jefe{a) de
Departamento
Puestos no
considerados en los 7 9
anteriores

Se exceptuia de lo anterior, para el caso de hoteles sede de eventos, por lo que se podran
erogar recursos mayores a los autorizados siempre y cuando se acredite dicha circunstancia.

Articulo 23.- Las tarifas maximas diarias para cubrir costos de hospedaje en el extranjexo

favor de la Persona Comisionada, sera conforme a la siguiente tabla:
ﬁ// \ |
/ . T
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Tabla 4.- Tarifas maximas de Hospedaje en el extranjero
(Cantidades en délares americanos)

Director{a) General 150 170

Director(a) de Plantel,
Coordinador(a) de
Zona, Director(a) de 120 L3
Area y Subdirector(a)
Jefe(a) de
Departamento
Puestos no
considerados en los 90 110
anteriores

110 130

Se excepttia de lo anterior, para el caso de hoteles sede de eventos, por lo que se podran
erogar recursos mayores a los autorizados siempre y cuando se acredite dicha circunstancia. /g{(

Articulo 24.- Los valores contenidos en la Tabla 1, 2, 3 y 4 podran ser modificados y
actualizados por el COBAQROO, en funcidn de las politicas de austeridad, del

comportamiento de precios de los bienes y servicios y de la disponibilidad presupuestal. '
Articulo 25.- Cuando para el desempefio de la Comisidn Oficial en territorio estatal no se \\

requiera la pernocta de la Persona Comisionada en el lugar en que se realice la misma, el
monto sera del 50% de la tarifa diaria autorizada para viaticos nacionales dentro de la zona

1, conforme al nivel jerarquico que corresponda.
Articulo 26.- En los casos en que el COBAQROO adquiera paquetes de viajes para los
servidores pulblicos que realicen una Comisién Oficial en territorio nacional o fuera del

territorio nacional, las tarifas diarias de vidticos seran las siguientes:

. En paquetes que incluyan hospedaje y alimentos: se otorgarén vidticos inicamente para A | e

Oficial;
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1. En paquetes gue incluyan hospedaje, transportacién y alimentos: se otorgaran vidticos
Unicamente para otros gastos menores. La tarifa asignada serd de hasta el 10% de la tarifa
diaria que corresponda al nivel jerdrquico que aplique y la zona de fa Comision Oficial.

Articulo 27.- En el caso de que de la Persona Comisionada viaje con motivo de una Comision
Oficial acompafiando a un superior jerdrquico, como excepcién, la persona Titular de la
Direccién Administrativa podra autorizar la asignacion de viaticos, hospedaje y pasajes
dentro y fuera del territorio nacional conforme a las tarifas aplicables al superior jerdrquico,
durante todo el periodo de la Comision Oficial. Al efecto, se deberd indicar en el oficio de
comisién, el nombre y cargo de las personas servidoras puiblicas comisionadas que sean
susceptibles de esa homologacién, sujetandose a lo siguiente:

l. Las erogaciones que se ocasionen con motivo de las autorizaciones deberan estar
plenamente justificadas y quedaran sujetas, en todo momento, a disponibilidad
presupuestaria.

Articulo 28.- En los casos de personas contratadas para la prestacion de servicios
profesionales, bajo el régimen de honorarios y/o servicios personales asimilables a salarios,
se podra pactar el pago de gastos equivalentes a vidticos, hospedaje y pasaje siempre y
cuando asf se estipule en el contrato correspondiente. El gasto se sujetara a lo establecido
en el presente Lineamiento.

Articulo 29.- El COBAQROO deberd propiciar la planeacién y programacion oportuna de las
comisiones, a efecto de hacer uso de esquemas o mecanismos que les permitan obtener un
precio preferencial en la pre-compra de boletos, tomando en cuenta los medios de
transporte idéneos al lugar de destino.

Con la finalidad de optimizar el presupuesto, todos los boletos de transporte aéreo,
necesarios para el cumplimiento de Comisiones Oficiales, deberdn ser de clase turista o
econdmica, considerando las mejores opciones con agencias de viajes, a través de Internet
o directamente con los proveedores autorizados, observando que, el precio se refiera a los
mismos niveles de servicio y caracteristicas y que se obtengan los mejores precios y
condiciones.

Excepcionalmente se podran adquirir boletos de avién para la Persona Comisionada en una
clase distinta, siempre y cuando se justifique que era fa Unica opcién disponible, o se reakce,
atendiendo lo establecido en el articulo 30 del presente Lineamiento.
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Articulo 30.- Cuando por causas de emergencia no sea posible la planeacion antes
mencionada, la Direccién Administrativa, sujetandose a la disponibilidad presupuestaria,
solo podré asignar pasajes en una clase distinta a la sefialada en el parrafo segundo del
articulo 29 del presente lineamiento, cuando por las condiciones fisicas o de salud de la
Persona Comisionada, se justifique como plenamente necesario el viaje en una categoria
distinta.

Articulo 31.- Las rutas aéreas dentro de la Peninsula de Yucatdn, se autorizardn tnicamente
cuando por via terrestre no sea posible trasladarse al referido destino o en caso de que la
Comision Oficial a cumplir requiera la presencia de la Persona Comisionada el mismo dia,
para lo cual deberd de justificarse plenamente.

Articulo 32.- La compra de holetos de transporte aéreo o terrestre, debera contener
expresamente el nombre de la Persona Comisionada, fecha y destino para la comprobacion
de la fecha de salida y de regreso.

Articulo 33.- E| COBAQROO deberd proporcionar un vehiculo oficial y combustible a la
Persona Comisionada que lo solicite para trasladarse al lugar de la Comisién Oficial,
debiendo comprobar el gasto por concepto de combustible, en los términos de las
disposiciones aplicables.

Articulo 34.- Cuando la Persona Comisionada utilice su propio vehiculo para trasladarse al
lugar de su Comisién Oficial dentro del territorio nacional, se le otorgaré combustible por la
Direccién Administrativa para su traslado, debiendo comprobar el gasto por concepto de
combustible, en los términos de las disposiciones aplicables.

El vehiculo utilizado para el traslado debera encontrarse debidamente asegurado con
cobertura amplia. En caso de siniestro del automévil durante el periodo que cubra la
Comisién Oficial, solo serd procedente el pago de los gastos de gria y reparaciones o
deducibles, siempre y cuando la responsabilidad no sea imputable a la Persona
Comisionada.

Articulo 35.- En casos excepcionales y debidamente justificados, se podra realizar, el
arrendamiento de vehiculos para poder llevar a cabo las comisiones y/o traslado
personal para el desarrollo de las actividades del COBAQROO.

A
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Capitulo IV. De la Comprobacidn y Justificacion de Vidticos, Hospedaje y Pasajes

Articulo 36.- Es responsabilidad de la Persona Comisionada comprobar los recursos
recibidos dentro de los cinco dias habiles siguientes a su conclusion.,

Las personas servidoras ptiblicas comisionadas deberdn comprobar el 100% de los vidticos
recibidos, dentro de un plazo no mayor a los cinco dfas habiles siguientes a su conclusién,
presentando al Departamento de Recursos Financieros la siguiente documentacién:

l. Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) que comprueben los gastos de
Alimentacién, Estacionamiento, transportacién, cruce maritimo , fotocopiado, impresiones
y otros gastos menores inherentes a la comision, que cumplan con los requisitos fiscales
establecidos en el articulo 29 vy 29 A, fracciones | y Il del Codigo Fiscal de la Federacion y
Anexo 20 Gufa de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet CFDI'S vigente,
publicada en el Portal del SAT, que respalden las erogaciones efectuadas junto con el XML;

Articulo 37.- Cuando por la naturaleza del bien o servicio contratado o por la naturaleza del
lugar donde se haya adquirido los__bi,énes vy servicios (zona rural), no sea posible obtener los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, la persona comisionada deberd emitir una
relacién pormenorizada de estos gastos, a través del Formato de operaciones efectuadas
no comprobables por concepto de vidticos, el cual, deberéd contener firma autdgrafa de la
persona comisionada.

Artfculo 38.- En la acreditacién documental de los gastos por concepto de viaticos, no se
podré incluir consumo de bebidas alcohdlicas, ni efectos personales tales como: souvenirs,
cremas corporales, desodorantes, bloqueadores solares, pasta dental, jabones, cepillos
dentales, champd, navajas y/o rastrillos de rasurar, lociones, fijadores de cabellos,
medicamentos, libros, revistas, etcétera.

Articulo 39.- Los importes de viaticos para Comisiones Oficiales fuera del territorio nacional
se comprobarén, por lo que toca al gasto exclusivamente ejercido en el extranero,
mediante la presentacion de los recibos simples con desglose de los productos o servicios
que amparen los gastos generados por la estancia de la persona servidora publica en el pafls
respectivo, exceptuindolos del cumplimiento de los requisitos fiscales que se exigen par

la justificacién de los gastos llevados a cabo en el territorio nacional. M
79 ‘ : -:‘
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Articulo 20.- La Persona Comisionada deberd rendir un Informe de Comisidn, la cual se
deberd generar a través del Sistema de Comisiones Abiertas y entregarse al Departamento
de Recursos Financieros dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la finalizacion de la
Comisién Oficial. Dicho informe debera contener:

I.  Elnombre, cargo y adscripcién de la Persona Comisionada;
Il.  Lugar, fecha y duracién de la Comision Oficial;

lil. Objeto de la Comision Oficial, detallando el propésito de la misma, un breve
resumen de las actividades realizadas, resultados obtenidos, contribuciones al
COBAQROO del que forma parte, y conclusiones; y

IV. Lafirma autdgrafa de la Persona Comisionada.

Articulo 41.- Para solicitar viaticos devengados ante la Direccién Administrativa deberan
adjuntar lo siguiente:

1. Oficio de comision;

ll. Aviso de Comision de viaticos;

ll. Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) que cumplan con los requisitos
fiscales establecidos en el articulo 29 y 29 A, fracciones | y ill del Cédigo Fiscal de la
Federacidn y Anexo 20

Guia de llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet CFDI'S vigente,
publicada en el Portal del SAT, que respalden las erogaciones efectuadas junto con el XML

y la validacién fiscal; e

V. Informe de Comision.

Articulo 42.- Fn caso de que la Persona Comisionada no efectie la comprobacién dentro
del plazo establecido en el presente lineamiento, la Direccidn Administrativa girara ofitio
de requerimiento para que en un plazo no mayor de tres dias habiles se presente |

comprobacion correspondiente.
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Si transcurrido dicho plazo no se presentan los documentos comprobatorios se procedera
a realizar las gestiones correspondientes para que se aplique el descuento via némina, con
base al compromiso asumido por la Persona Comisionada en el Aviso de Comisidn.

Articulo 43.- El Departamento de Recursos Financieros deberd notificar al correo
electrénico institucional de la Persona Comisionada, el "Reporte de Comprobacion de
Vidticos" donde se haga constar la comprobacion total o el saldo pendiente por comprobar,

En caso de que el Departamento de Recursos Financieros determine deficiencias u
omisiones en la informacion y documentacion que fue presentada para la comprobacién,
las hard de conocimiento de la Persona Comisionada en el reporte antes sefialado,
otorgandole un plazo de cinco dias habiles posteriores a la notificacién para que aclare lo
conducente, o en su caso, reintegre la diferencia detectada.

La persona publica comisionada que tenga alglin inconveniente para realizar la
comprobacion de los viticos en el plazo sefialado en el parrafo anterior podra solicitar por
escrito una prorroga la cual quedara a consideracion de la Direccion Administrativa, siempre
y cuando existan motivos debidamente justificados por la Persona Comisionada, en caso
contrario serd denegada la prérroga y se realizardn las actuaciones administrativas para que
se reintegren los montos no comprobados.

De no ser asi, previa vista que se haga a la Persona Comisionada, para que manifieste o que
a su derecho corresponda y, en su caso, exhiba los documentos que considere pertinentes,
su recuperacion se efectuard mediante descuento via némina.

Capitulo V. Restricciones /\A *‘\

Articulo 44.- No se otorgardn recursos para vidticos, hospedaje y pasajes a las personas
servidoras publica siguientes:

]. Con motivo de su perfodo vacacional, por cualquier tipo de licencia o que se encuentren
suspendidos debido a sanciones administrativas;

1. Tenga Comisiones Oficiales simultdneas en otro lugar; y

ill. Para actividades personales o que no se encuentren relacionadas con las funcion
inherentes al cargo.
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Capitulo VI. Del incumplimiento al presente Lineamiento

Articulo 45.- El incumplimiento por parte de las personas servidoras puablicas a las
disposiciones del presente lineamiento, seran sancionadas de conformidad a lo previsto en
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y las demds disposiciones legales o
administrativas que correspondan, tomando en consideracién en todo caso la gravedad de
la falta, la incidencia o reincidencia de esta y el comportamiento de las personas servidoras
plblicas en el desempefio de sus funciones. '

Capitulo VII. De las Competencias Administrativas, Vigilancia y Vigencia del Lineamiento

Articulo 46.- Competencias Administrativas

Corresponderd a la Direccién General, Direccion Administrativa y al Departamento Juridico
del COBAQRQO, la interpretacién y actualizacion del presente lineamiento, asi como
resolver sobre los casos no previstos en los mismos, en el dmbito de sus respectivas
competencias.

Articulo 47.- Vigilancia

Corresponde al Organo Interno de control, en el ambito de su competencia, verificar y
vigilar el cumplimiento de este lineamiento, para lo cual efectuara las revisiones que
considere pertinentes y tomara las medidas de apremio a que haya lugar de acuerdo a la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Articulo 48.- Vigencia del lineamiento

Este lineamiento es enunciativo y no limitativo, y entrard en vigor al siguiente dia de s
autorizacién por la Junta Directiva; y en tanto no se expidan o actualice el Lineamient
correspondiente.
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Transitorios

Primero. - El presente acuerdo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado.

Segundo. - Se derogan todas aquellas disposiciones que con anterioridad se hayan emitido
y que contravengan lo dispuesto por el presente lineamiento.,

Tercero. - Los procedimientos administrativos relacionados con el otorgamiento y ejercicio
de los recursos destinados al pago de vidticos y pasajes iniciados con anterioridad a la
entrada en vigor del presente lineamiento, se sujetardn a las disposiciones vigentes al
momento de haberse iniciado el procedimiento respectivo.

Dado en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los 30 dias del mes de octubre del afio
2024,

LIC. LUCIA MONSERRAT MORENO OLIVA C. LEYDI MARLENE\GHAN SERRALTA

A
4K

ENCARGADA DE LA DIRECCION GENERAL DIRECT! ORA ADY

DEL COBAQROO

 DE JESUS KU YUPIT
R DE PLANEACION,
PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

LIC. ANA KAREN PENA SANCHEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE /
CONTROL
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PROPUESTA

PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS LINEAMIENTOS
GENERALES PARA EL INVENTARIO, CONTROL, VIGILANCIA, DESTINO FINAL Y
BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DEL COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO
DE QUINTANA ROO".

Nombre de la Direccion o Unidad Promovente:
Direccidn Administrativa

Descripcién de la Problemdtica:

La falta de disposiciones normativas y lineamientos para el control, vigilancia y
destino final y baja de los bienes muebles pertenecientes a nuestro Colegio y que
se adapten a las necesidades internas que permitan la transparencia, legalidad
y el correcto manejo de los bienes muebles.

Objetivo General:

Establecer las disposiciones generales que regulen el manejo correcto de los
bienes muebles por parte de las personas servidoras publicas del Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Obijetivo Especifico:

Consolidar el marco normativo del Colegio de Bachilleres del estado de
Quintana Roo y contar con las directrices para el control, vigilancia, destino final
y baja de los bienes muebles del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana

Roo.

Descripcion del Trdmite o norma que se pretende modificar o implementar, o en
su caso, de la actividad que se pretende regular:

El lineamiento tiene por objeto establecer las disposiciones generales que
regulan el control, vigilancia y destino final y baja de los bienes muebles para las
personas servidoras publicas del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo con la finalidad de desarrollar actividades en cumplimiento de los objetivos
institucionales o de sus respectivas funciones asignadas. Esta normativa n
onlleva el andlisis del impacto regulatorio al no implicar un costo para lo
tudiantes.

Av. Héroes No. 310 entre Justo Sierra y Bugambilias, col. Adolfo Lépez Mateos, C.P. 77010,
Chetumal, Quintana Roo, México. Tel. (983) 83 500 40 ext. 101 0 0
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Fundamento legal:

De acuerdo ad lo dispuesto en segundo Transitorio de los Lineamientos Generales
para el Inventario, Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles
de Dominio Privado del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, publicado
el 12 de mayo del 2023 en el tomo Il, nimero 68 extraordinario, decima época
del Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo.

Exposicion de Motivos:

Con el fin de contar con el insfrumento legal, debidamente autorizado, que
fortalezca los procedimientos y mecanismos para el control, vigilancia y destino
final y baja de los bienes muebles por parte de las personas servidoras publicas
del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

Soporte documental
Se adjunta en original y debidamente firmado los “Lineamientos Generales para

el Inventario, Control, Vigilancia, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del
Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo™.

Firmas de los promoventes

P

\

\‘\‘»9
C. LEYDI MARL ".5\‘ AN SERRALTA
DIRECTORA ABNH

ISTRATIVA

MATERIALES Y SERVICIOS
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Av. Héroes No. 310 entre Justo Sierra y Bugambilias, col. Adolfo Lopez Mateos, C.P. 77010, 3
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL INVENTARIO, CONTROL, VIGILANCIA,
DESTINO FINAL Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DEL COLEGIO DE BACHILLERES
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

TITULO PRIMERO
DE LOS PROCESOS PARA EL INVENTARIO, CONTROL Y VIGILANCIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

AR'!'ICULO 1- Los presentes lineamientos son de observancla general y obligatoria para cada uno de los
Centros Educativos ‘del Coieglo ‘de Bachilleres del Estado de Quintana Roo gque tengan asignados o
adqmeran bienes muebles para el desempeﬁo de sus atribuciones y tienen por objeto regular las acciones
que deberdn seguirse respecto dg! alta, registro, control, vigilancia, destino final y baja de los mismos.

En los casos no previstos en los presentes lineamientos, el Comité de Afectacion, Destino Final y Baja de
los Blenes Muebles del Colegio de’ Bachllleres del Estado de Quintana Roo, serd la instancia encargada de,_
determmar Io que corresponda de conformldad con la normatividad aplicable. i e

ART iCULO 2.-. -Para Ios efectos de:ﬂis presenfés lineamientos, se entendera por:

1. ACUERDO El acuerdo por ei que establecen las normas de control, uso y resguardo de. veh[cu!as il
oficiales al servicio delGobierno del Estado de Quintana Roo, publicado en el Periddico Oficial de!
Estado de Qumtana Roo con fecha 23 de enero de 2017; ‘

I ADQUISICIGN El acto juridico; o admlnlstratwo por medio del cual se adquiere el dominio o la
propiedad de-un bien mueble para destinarlo al servicio de los Centros Educativos del Colegio de ;

Bachllleres dei Estado de Qumtana Roo;

. AFECTACION: La ﬁéélgnacién de un bien mueble a un Centro Educativo del Colegio de Bachilleres

V. A\IALU ;
y ab) :
de Quintana Roo y.que: cum ple con los requisitos establecidos en esa Ley y su Reglamento, ot

V.  BAJA DE BIENES: La cancelacién de los reglstros de los Blenes Muebles del Coleglo de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo;

BIENES CONTROLABLES: Son todos los bienes no inventarlables con un valor de factura infef}
los 70 veces el valor de la Unidad de Medida y Actualizacion (UMA);
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VIl.  BIENES INVENTARIABLES: Todos los bienes muebles adquiridos para el desarrollo de las funciones
del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo y que su destino del gasto corresponda al
capitufo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto;

VIIl.  BIENES MUEBLES: Bienes tangibles cuya duracién sea mayor a un afio y que se puedan trasladar
de un lugar a otro sin alterar su forma o sustancia, como el mobiliario vy equipo, los vehiculos, 1a
magquinaria, entre otros, con fundamento en el lineamiento de baja, el de SEFIPLAN;

IX. BIENES MUEBLES DE DOMINIO PUBLICO: Los bienes muebles gue normalmente sean
insustituibles, tales como expedientes de las oficinas, archivos, libros raros, piezas histéricas o
arqueoldgicas, obras de arte y demds que no sean del dominio de la Federacion o de los
municipios, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 4 fraccion Il de la Ley del Patrimonio

del Estado de Quintana Roo;

X.  BIENES MUEBLES DE DOM!NIO PRIVADO: Los bienes que le pertenecen en propiedad al Estado y
los que en un futuro ingresen a su patrimonio por cualquiera de las formas de adquisicion de la
propiedad, no considerados como muebles de dominio publico conforme al articulo 5 primer
parrafo de la Ley del Patrimonio del Estado de Quintana Roo;

XL ’BODEGA Espacio destinado por la Direccién Administrativa del Colegio de Bachiileres del Estado
de Quintana Roo, para el almacenamiento de bienes muebles que, por su estado fisico o
cualldades técnicas ya no. resulten utlies para el servicio a que se encuentran destlnados, S

Xl CLASIFICADOR DE BIENES MUEBiES Documento emitido por el Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo, en el que se relacionan los bienes cuyo inventario de control es de caréct__.:
obligatorio para los Centros Educativos;

Xill.  CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO: El listado ordenado, homogéneo, coherente de las . ...~
diferentes erogaciones y gastos que efectua el Coleglo de Bachilleres del Estado de Quintana Roo,.." ,
Mismo que permite identificar el tipo de bienes y servicios que el sector publico demanda para,.
desarrollar sus acclones, agrupandolos en capltulos, conceptos, partidas genéricas y especlficas;

XV, COMITE el Com;té de Afectaaén, Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del-Colegio de .
Bachilleres dei,Estado de Quintana Roo;

XV. COMODATO: Contrato porél cual se concede temporal y gratuitamente el uso de un bien mueble;
XVI.  COLEGIO: Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo;

CENTROS EDUCATIVOS: Se refiere a todas las unidades que integran el Colegio de Bachilleres del
Estado de Quintana Roo, incluyendo los Planteles Escolares, los EMSaP y los CSAl;

CSAIl: Centros de Servicios Académicos Integrales; /
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DESTRUCCION: Accién por las que destruyen, Inutilizan o se dejan inservibles los bienes muebles
que, por su condicién no rednen las condiciones necesarias y funcionales para su utilizacién de
acuerdo con la naturaleza para la que fueron creados;

DESTINO FINAL: La determinacién de enajenar, donar, desechar o destruir los bienes muebles;
DIRECCION: La Direccién General del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo;

DIRECCION ADMINISTRATIVA: La Direccién Administrativa del Colegio de Bachilleres del Estado
de Quintana Roo;

DONACION: Contrato mediante el cual se transfiere en forma gratuita el dominio de un bien
mueble, a una persona fisica o moral de conformidad con lo dispuesto en el titulo Cuarto, capitulo
primero del Codigo Civil para el Estado de Quintaha Roo;

EMSAD: Centros de Educacién Media Superior a Distancia;

ENAJENACION: La transferencia en forma onerosa o gratuita de la propiedad de los Bienes = -
Muebles del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo de.conformidad con los
procedimientos dispuestos en la Ley de Patrimonio del Estado de Qumtana Rooy su Reglamento, - .
asi como en los presentes Lmeamlentos, : L

EXPEDiENTE ADMINISTRATIVO Expedlente elaborado por la Dlrecmon Admlmstratwa que
contendrd los documentos que se. deriven de la admmlstramon de los btenes muebfes de uso
privado del Coleglo de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, tales como resguardos personale
facturas, seguros, transferencias, alias y bajas; '

EXPEDIENTE TECNICO: Expediente elaborado y bajo resguardo del Centro Educativo que tenga ...
asignado los bienes muebles de uso privado y que contendrd los documentos tales como, "y
resguardos personales, polizas de seguros, transferencias, altas, bajas ¥ destino ﬂnal i

INVENTARIO: Registm y control de los bienes muebles en propiedad 0 posesion del Coleglo de i
Bachilleres del Estado de Quintana Roo, en que se sefialen caracterisucas, vaior unitario, / .
ubicaclon, entre otras; R & I 481

LEY: La Ley del Patrimonio del Estado de Quintana Roo;

LINEAMIENTOS: Los Lineamientos Generales para el Inventario, Control, Vlig‘ilancrlar, Destino Final
y Baja sobre los Bienes Muebles del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo;

MESA DE ADQUISICION DE GARANTIAS: Lugar en las subastas, donde jos participantes adquieren

sus garantias, para poder pujar en la subasta;
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XXXIl,  OFICINA DE INVENTARIOS: Oficina de Inventarios perteneciente al Departamento Recursos
Materiales y Servicios de la Direccién General del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana

Roo;

XXXIll.  OFICINA DE ADQUISICIONES: Oficina de Adquisiciones perteneciente al Departamento de
Recursos Materiales y Servicios a la Direcci6n General del Colegio de Bachilleres del Estado de

Quintana Roo,

XXXIV,  ORGANO INTERNO: Organo Interno de Control del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo; - i

XXXV.  RESGUARDO: Documento que establece por escrito las caracteristicas, obhgacnones y
responsablltdades que tienen las personas servldoras publicas adscritas al Colegio de Bachilleres
del‘Estado de Quintana RoO; respectoa los blenes muebles que para su uso quedan bajo custodia,

responsabilidad y cuidadu,

XXXVI. REGLAMENTO El Reglamento de Ia Ley de Patrimonio del Estado de Quintana Roo;

XXXVIl,  SISTEMA DE BIENES MUEBLES Sistema electrénico establecido por el Colegio de Bachilleres del - s
Estado de Quintana Roo para 'el'control vigilancia, baja y destmo ﬂnal de los bienes muebles '

XXXVIIL, _TRANSFERENCIA ASIgnar un b:en mueble para su mejor aprovechamiento aun centro-educatlvo ;

XXXIX,
la cuantfa del pago de las obligacnones y supuestos prevlstos en Ias Leyes Federales de |

entidades federativas, asf como en las disposmlonesjur{dicas que emanen de todas las anteriores.

XL, UNIDAD ADMINISTRATI A-,Aqug}las‘éreas adscritas a[ Colegio d_e.g_Bachlllg‘l_re del Estado de
Quintana Roo B -5; . -‘.;___ i

ARTICULO 3. EI s:stema de. mventarios de Bienes Muebles del Colegio c[e Bachllleres del Estado de

Quintana Roaq, se Iocaiiza en la pégma http://siad.cobagroo.edu.mx/, a la cual deberén su;etarse los
Centros Educativos y cada uno contard con su usuario y contrasefia, para la realizar los movimientos y

adecuaciones pertinentes. ..
Para en el caso de las Unidades Administrativas de la Direccién General del: Colegio de Bachilleres del - { /:A
Estado de Quintana Roo, el manejo del sistema de Inventarios de btenes muehles, ser; responsabllldad A

de la Oficina de Inventarios.

ARTICULO 4.- La Direccién Administrativa revisard de manera permanente y en su caso, actualizaré el
tema de inventarios para el debido control y resguardo de los Bienes Muebles del Colegio de Bachillergs

Estado de Quintana Roo. ‘ “
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ARTICULO 5.- El incumplimiento a cualquiera de las disposiciones previstas en este lineamiento, serd
sancionado conforme a los dispuesto en la Ley General de Responsabilidades Administrativa, iniciando en
su caso el procedimiento administrativo disciplinario correspondiente, para efectos de determinar la
responsabilidad administrativa en que haya Incurrido la persona servidora publica.

cAPiTULO 1N
DEL INVENTARIO

ARTICULO 6.- La Direccién Administrativa, expedird y actualizard periédncamente el clasmcador de bienes
muebles, -especificando qué bienes deben ser: |nventarlables y cuaies controlables de acuerdo a las
caracterf(sticas particulares d de cada bien, = : : :

ARTICULO 7.- Los Centros Educatwos llevaran a cabo el reglstru y/o alta del snventario de los bienes
muebles que les corresponde, m,edlante el sistema de bienes muebles ya establecido por el Colegio.

En el caso de los bienes muebles. adqulrldcs directamente por la Direccién General, a través de su Oficina
de Adquisiciones (licitada o dire;: el aIta y' egistro en el sistema de bienes muebles sera responsablildad 3

de la Oficina _de Inventarios.

ARTiCULO 8. EI altay registro en. eI slstem 1 de bienes muebles se reali rén erivado de: .~
1. Adguisiciones; ‘ Qo Lo S
2. Donqc_lones-

= Comddato

ARTICULO 9.- Los bienes muebles adquindos para uso especffico de los Centros Educati 0s, con cargo a
presupuestos especiales o derivados de. los convenios con instancias Federales, Estatales o Municipales
cuyo servicio sea para el Colegio de _Bachx!teres del Estado de Quintana Roodeberén ser reglstrados, E
controlados e inventariados, como lo "stablece el presente Lmeamiento. E R

ARTICULO 10.- Para la validacién de un bien muehle adqumdo por fos Centros Educativos, se deberé o
contar con los siguientes requisito '

Factura a nombre del Coleglo—de Bachllleres, misma que. deberé contener la descrlpcu&n del bien

Il.  Tipo de Yecurso. (Federal Estatal Ingresos Propios);
. Tipo de compra (Directa, | 'mtada, Donacién);
Registro de la salicitud, de alta en el ssstema de bienes muebles,

ndmero de mventano, que tendra vigente el bien durante sus aﬁos de serviclo El :Centro Educativo
imprimird el resguardo correspondiente y deberd recabar la firma de la persona que tendrd bajo su
esguardo el bien o los bienes que correspondan, asi como etiquetar el bien o fos bienes.
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Para los bienes muebles inventariados y que se hayan comprado a través de la Oficina de Adquisiciones,
serd responsabilidad de la Oficina de Inventarios recabar la firma de la persona que tendrd bajo su
resguardo el bien o los bienes, asf como etiquetar el bien o los bienes.

ARTICULO 12.- Para la validacion de los vehiculos adquiridos por el Colegio, ademds de lo establecido en
el artfculo 4 del Acuerdo, deberan contar can los siguientes requisitos
I.  Copia de la factura;
Il.  Fotograffas de la unidad; e
INl.  Realizar inventario flsico; T
IV,  Copia de identificacion oficial vigente con fotografia del responsable de la umdad
V.,  Copia de la licencia de conducir vigente del responsable de la unidad;

ARTICULO 13.- Concluido el tramite del registro del inventario de los vehfculos, correspondera ala
Direccion Administrativa, llevar a cabo las gestiones para el emplacamiento ante las instancias
competentes.

ARTICULO 14.- FI registro de los vehiculos se llevard a cabo por cada unidad automotriz, debiendo
integrarse al expediente respectivo en Ios términos de lo dispuesto en el articulo 4 del Acuerdo.

ARTICULO 15,- Para el registro y - controi 'de bienes muebies se deberan 1mp|emen_ar ,,as sigwentes_"";"'1"'"""""
BC(HOHES i sl it 3
I Identificacién cuantltatwa de Ios bienes: Consistird en la asngnaclon deun num

persona servidora publtca que la Dlreccs()n Admmlstratwa desngne : 4

Il.  Resguardo: Se llevard a cabo mediante el formato que emitird el Coleglo, el cual se generaré en
el sistema de bienes muebles, debiendo contener este, los datos relativos al registro individual de
bienes, asi como el nombre, cargo y firma de la persona servidora pubi'ca responsable del m;smo,
a fin de controlar la asignacion de los bienes muebles. :

. Alta de inventario de bienes muebles. Esta se hace, de conform a ' I:procedimientc_' %
establecido para el ingreso de informacién en el Sistema de Blenes M uebles de alor
de adquisicién segun la orden de compra, contrato y/o factura. ' o

CAPfTULO I
DEL CONTROL Y VIGILANCIA

ARTICULO 16.- El Colegio, a través de la Oficina de Inventarios, reaiizaré la verificacién flsica de inventarios
de los bienes muebles asignados a las Unidades Administrativas, con la mguiente perlodimdad

Por lo menos una vez al afio, en su totalidad y una vez al afio de manera parctai
Cuando las dreas sufran algin cambio en su estructura orgénica autorizada.
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ARTICULO 17.- Los Centros Educativos realizardn la verificacién fisica de los inventarios de los bienes
muebles asignados a sus diferentes dreas. Para este fin, cada Centro Educativo designard a una persona
responsable de coordinar y ejecutar dicha verificacion, Esta persona designada deberé enviar copia de los
resguardos al Departamento antes de las siguientes fechas:

I.  El28de febrero de cada afio y;
[l.  El31de agosto de cada afio.

La copia sefialada en el articulo anterior, deberdn de remitirla de la sigulente manera
a) De manera fisica, por oficio dirigido al Depa rtamento de Recursos Matenales y Serwctos
b) De manera electronica, al correo mstltucmnal del Departamento de Recursos Materlales y

Servicios.

El Colegio, a través de la Oficina de Inventarios, realizara una verificaclén fisica de inventarios, la cual
deberd realizarse en coordinacién y asistencia con el Organo Interno. Se levantard un acta
circunstanciada, la cual tendrd por objeto hacer constar la situacién actual de los bienes muebles, ademas
de Ias observaciones y/o inconsistencias que se adviertan durante la misma.

ARTICULD 18 Tratdndose de actos de entrega recepcién la persona servidora publica entrante, sera la
responsabie de realizar la verificacién fisica de los bienes que le sean entregados Conforme al articulo 64 ~~
de la Ley de Entrega y Recepcidn de los Poderes Publicas, Ayuntamientos;:Organos Publicos Auténomos :

y de Ias Ent:dades de la Administracion Publlca Paraestata[es del Estado'de Qumtana Roo.

ARTiCUI.O 19.- El Colegio, a través de la Dlreccmn Admlnlstratwa seré Ia responsa ,Ie deest ab!ecer ‘
wgllar los mecanismos que permitan el adecuado control de. Ios bienes que se adquneran, para ser:‘*-'__
asignados a las areas correspondlentes de conformidad con las necesldades del serv]cio. : .

ARTICULOD 20.- La afectaclén de los b|enes muebles sera determmada atendlendo las necesidades reaies g

registrar y archivarlos en el expediente Los movimlentos seré __efectuados
del Colegio, cuandn la afectacién se genere en las Unidades Admlnistratlvas

por necesndades del s ser\ncm podra efectuarlo de la siguiente manera. : :
. A través de la Oficina de ‘Inventarios, El Centro Educativo emitird un OfICIO a’la Oficina de -

Inventarios sohc:ltando la transferenma v el resguardo en eI Slstema de Blenes Muebles.

el que recibe, se encuentran asugnadns a la misma zona 5e- podré sohcutar a I 1 Coc
Zona, que realice la transferencla y el resguardo correspondiente,

ARTICULO 22.- Para dar cumplimiento a los presentes Lineamientos, el Colegio deberd mantener
armanentemente actualizados sus registros, controles, resguardos, - transferencias ¥y demas
sumentacion relativa a la administracién de sus inventarios en el expgdiente tecnlco '

:
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TITULG SEGUNDO
DEL DESTINO FINAL Y BAJA

CAPITULO |
DEL DESTINO FINAL

ARTICULO 23.- El Departamento de Recursos Materiales y Servicios, a través de la Oficina de Inventarios
deberd presentar a la Direccién Administrativa la propuesta de solicitud del destino final de los bienes no
Utiles para su aprobacidn por el Comité en términos de los dispuesto en los presentes Lineamientos,

El Comité podra determinar como destino final de los bienes no utiles, su enajenacion, donacion

desechamiento o destruccién.

CAPITULO Il
DE LOS TIPOS DE ENAJENACION

ARTICULO 24.- La transferencia de la propiedad de determinados bienes muebles, puede ser a titulo
gratuito o titulo oneroso.

ARTICULO 25.- El Colegio podra transferir la propiedad de determinados bienes a tftulo gratuito como
parte de las acciones de Coordinacién para la aplicacion de recursos en el fort,a_lecil‘niéhto de los planesy
programas en materia de educacion, salud, y en el otorgamiento de apoyos a instituciones o particulares,
siempre y cuando previamente se cuente con la autorizacién del Comité. :

ARTICULO 26.- La enajenacién a titulo oneroso podrd ser realizada mediante:
I.  Subasta publica;
I, Invitacién;

En la celebracién de estos procedimientos se convocara al Organo Interno que al efecto corresponda.

ARTICULO 27.- El monto de la enajenacion no podrd ser inferior al avalio determinado por los
especialistas facultados en términos de lo previsto en la Ley de Valuacién por el Estado de Quintana Roo.
El plazo méximo que-debera mediar entre la fecha de la expedicién del avaltio y la enajenacién serd de
seis meses, deblendo actualizarse el avaltio en caso de que no se efecttie la enajenacién durante el

periodo.

ARTICULO 28.- Cuando el valor de los bienes no exceda el equivalente a trescientas UMA vigentes en el
Estado, podrd invitarse a la ciudadania en general para su adquisicién.

En el supuesto previsto en el parrafo anterior, no podrén participar las y los trabajadores del Colegio que
Intervengan en los procedimientos de enajenacién.

ARTICULO 29.- Para efecto de los procedimientos de enajenacion se tomardn en cuenta las siguientes

sideraciones.
Cuando se trate de desechos de bienes muebles, no serd necesario practicar el avallo;
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Il.  No se permitird fraccionar los grupos homogéneos de bienes muebles a enajenar con la finalidad
de evitar la subasta pablica;

IIl.  Laenajenacién de bienes muebles no podrd realizarse a favor de las personas servidoras pablicas
que en cualquier forma intervengan en los procedimientos correspondientes, de sus cdnyuges o
parientes por consanguinidad y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles o de terceras personas
con las que tengan vinculos privados o de negocios;

ARTICULO 30.- El Colegio, bajo su propia responsabilidad podrdn optar por enajenar Ios bienes muebles

sin sujetarse a subasta en los siguientes casos:
. Cuando ocurran circunstancias extraordinarias o imprevisibles o. el monto de ios blenes no exceda
el equivalente a los 300 UMA vigente en el Estado. e
Il.  Sihabiendo sido convocada la subasta, no concurran cuando menos tres postcres para presentar
ofertas, para lo cual se declara desierta Ievantandose acta circunstanciada de hechos, para
proceder de manera inmediata a la adjudicacién directa.

DEL PROCESO DE SUBASTA

ARTiCULO 31 La subasta pubhca es el procednmlento para la enajenacién de los bienes muebles gue, por . -
SU USO, antig{iedad aprovechamiento o estado de conservacion y no resultan_,utules para. e'i servicio, a’ :
través. del cual se pretende determinar el .comprador y el precio, segun el 51stema de competencla 3
adjudlcando el bien a quien ofrezca mayor prec]o. :

La subasta publica se realizara cuando el monto de los bienes a enajenar rebase el equwalent
UMA vigente. - i i :

La subasta se llevara a cabo previa convocatona que se publlque en el Perlédico Oficial 'del Estado, enun
periddico de mayor circulacién en fa entldad y en el portal ofcnal del Coieglo '

Para la publicacién de cada convocatorla el Comité aprcbaré prevlamente na caiendanzacmn..La :,_‘
Direccién Administrativa remrtiré dicha calendarizacién a todos y cada uno de los Centros Educatlvos para ‘
su conocnmlento. L e -

ARTICULO 32.- Las subastas pubhcas se podrén realizar en las mguientes modaludadey

. Sobre Cerrado.
11, Electrdn!ca.

La modalidad de la subasta se determinard por el Comité, prev:o anéhsis de las circuinstancias ylo
condiciones de los bienes muebles que se trate, asf como las demas. mrcunstancnas especiflcas, que en su

caso correspondan.

ARTICULO 33.- Las convocatorias para las subastas publicas deberdn contener al menos lo siguiente:

Nombre del convocante;

Lugar, fecha y hora de la subasta; %
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ART[CULO 34.~ Toda subasta constard de fas sigulentes etapas:
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Lugar, fecha limite y horario para la inscripcién de las personas interesadas, que deberd ser
cuando menos cinco dias previos a la realizacion de la subasta;

Descripcién y caracteristicas generales del bien o bienes que sean objeto de la subasta;

S1 los blenes se subastaran por unidad, lotes o conjunto de la oferta de la venta, asi como los
precios hase de los blenes, conforme al avaltio practicado;

Formay monto de la garantfa (Fianza, cheque, certificado o caja a favor del Colegio) que deberdn
otorgar las personas participantes;

Lugar, fecha y horarios para la recepcién de los documentos, asi como la forma en que deberdn
ser entregados estos;

Lugar, fecha y hora para la celebracion de la junta de postores,

El sefialamiento de que la postura legal no podra ser inferior al valor sena!ado en el avaltio
respectlvo, :

El plazo méximo para retirar el bien o bienes muebles por las personas qua resulten adjudlcadas,
Lugar y hora en que las personas interesadas tendran oportunidad de verificar los bienes
mediante visita de manera fisica;

Los demds datos, requisitos o requerimientos que se estime procedentes el Comité;

que’ se establezca en la convocatona

Registro de participantes: Etapa en la que las personas interesadas en particiriar"én la subasta
tendrdn la oportunidad de verificar los bienes a enajenar, mediante visita de manera fisica a las
instalaciones en las que se encuentren resguardadas 0. blen de manera electronica a través del
portal oficial que se establezca en la convocatoria.

Recepcidn de sobres:. Etapa en la que las personas lnteresadas en adqumr uno 0.més- blenes‘
sujetos a subasta, presentaran en sobre cerrado la informacmn requenda enla convucatorla La
recepcion de los sobres se podrd Hlevar a cabo a través de los mecamsmos que se dlspongan enla
convocatoria. respectlva :

Garantias: Etapa en la que las personas interesadas en adqulnr uno o0 mas bienes su;etos a
subasta, aseguran el sostenimiento de su oferta para poder P
lugar y monto para otorgar las garantfas sera determlnada en Ia

Junta de postores: Reunién a las que asistiran todas Ias péi‘sonas intei‘ésadas en participar en la
subasta publica debidamente registradas para conocer el monto de sus ofertas, asl como para
mejorarlas, en su caso, de acuerdo con el mecanismo o tipo de subasta que se defing en la
convocatoria, Esta reunién estara coordinada por la Direccién Administrativa dei Colegio,
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V.  Etapa posterior a la junta de postores: En la que se devolveran las garantias de cumplimiento a
los postores que no hayan resultado adjudicados por ninguna partida, mismas que, a quienes les
fue adjudicada alguna partida, la garantia les serd devuelta una vez firmado el contrato respectivo
y entregado el bien adjudicado.

VIl.  Entrega de orden de pago: A las personas que resulten adjudicadas, con motivo de la subasta, se
les hara entrega de su orden de pago en la Direccién, en forma y plazo dispuestos en la

convocatoria.

VIIl.  Firma del contrato: Realizado el pago y habiéndose cumplido con la entrega de la documentacion
correspondiente se procederd a la firma del contrato en el lugar y fecha sefialados en la
convocatoria.

IX.  Entrega de los bienes: Firmado el contrato, se llevard a cabo la entrega del bien adjudicado en la
forma y plazos sefialados en la convocatoria,

ARTICULO 35.- En las bases de la subasta se establecerdn los requisitos que los participantes debherdn
cumplir, asf como los mecanismos dispuestos para su recepcion.

ARTI'CiJLO.;i&.—Tumando en cuenta que el Colegio cuenta con el resguardo del o los bienes a subastar, el
Comité determinard quién serd el responsable de realizar la revisién de la documentacion presentada y“
emltlr autonzacnon para que la persona partlmpante contintie con Ias demas etapas de la subasta

ARTICULO 37 El monto de la garantla de. seriedad serd equwalente al 10% de la propuesta ofertada de%

la partida a adquirir.
DE LA SUBASTA POR SOBRE CERRADO (D

ARTICULO 38.- En el. proceso de subasta por sobre cerrado, deberdn presentar su oferta en sobre
debidamente rotulado con el nombre completo, domicilio, teléfono y firma de la persona participante y

debera contener lo siguiente.

l Requisitos Legales
A. Personas fisicas: Copia legible de la identificacién oficial vigente, am pliada al 150%;

B. Personas morales: Copla certificada y legible del acta constitutiva de la misma,
acreditacion del representante o apoderado legal, original y copia legible de la
identificacion oficial vigente del apoderado o representante legal, ampliada al 150% y
copia legible de la cédula del registro federal de contribuyentes;

Las bases debidamente firmadas en todas y cada una de sus hojas;
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. Cédula de ofertas: Formato emitido por la Direccién Administrativa con los datos relativos a la
partida y el monto a ofertar;

IV,  Garantia de cumplimiento, de acuerdo con las especificaciones que se dispongan en las bases
correspondientes.

ARTICULO 39.- En la fecha programada para la Junta de postores, se procederd a la apertura del sobre, se
revisard que se cumpla con los requisitos establecidos en los presentes lineamientos y en las bases
correspondientes y se dard lectura en voz alta de las propuestas presentadas por cada participante.

En caso de que el postor no cumpla con alguno de los requisitos, la solicitud se desechard por
incumplimiento,

ARTICULO 40.- Se efectuard el analisis de las ofertas presentadas, adjudicando los bienes a las personas
participantes que ofrezcan el importe mayor, mismo que debera superar el precio de las bases de venta

sefialadas,

ARTICULO 41.- En caso de empate, en el precio de dos o mds propuestas, la adjudicacién se efectuard a
favor de quien se haya registrado primero de acuerdo con el nimero correlativo de registro.

ARTICULO 42.- La Direccién Administrativa, informara a las y los participgntés de las posturas desechadas
y la causa de dicha determinacién y se les devolvera su documentacién en un plazo no mayor a los diez

dias naturales posteriores a la subasta.

/_

DE LA SUBASTA ELECTRONICA

ARTICULO 43 .- El procedimiento de subasta electronica comprenderé todas las etapas para la modalidad
de subasta presencial, pero se llevardn a cabo a través de los sistemas informadticos establecidos por.el
Comité, a propuesta de la Direccién Administrativa, para su desarrollo.

capftuton
DE LA DESTRUCCION

ARTICULO 44.- E! Colegio previa verificacidon y determinacién del Comité, tendrén la facultad para
proceder a la destruccién de bienes muebles cuando:

El bien no sea (til para ninguna de las Areas o Centros Educativos del Colegio;
Habléndose agotado todas las instancias para su enajenacién o donacion no hubiere per

interesada en adquirirlos;
Por la naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la seguridad o el medio__{

mbiente;
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IV. Cuando se trate de bienes respecto de los cuales exista prescripcion legal reglamentaria que
ordene su destruccion;

ARTICULO 45.- E| Colegio solicitard la intervencién de un representante del Organo Interno e informard
el lugar, el dfa y la hora para la destruccion del bien o de bienes involucrados. Asi mismo para fines de
cumplimiento normativo. La Direccién Administrativa dard parte al Comité sobre los resultados de este

procedimiento.

ARTICULO 46.- Todo acto de destruccién se levantard acta circunstanciada, misma que contendra como
minimo la autorizacién de la Direccidn Administrativa, asf como la justificacién para llevar.a cabo este
procedimiento, ante dos testigos, debiendo firmar todos los que en ella intervinieron.

CAPITULO IV
DE LA BAJA

ARTICULO 47.- Los Centros Educatlvos deberén solicitar medlante un oficio a fa Direccién Administrativa,
la baja de los bienes muebles que por su estado fisico o cualidades técnicas no resulten utiles para el
setvicio a que se encuentren destinados. N e ' : '

ARTICULO 48.- Para la baja de un,vehfculo, éste deberd concentrarse“en eI lugar que indi
Administrativa y deberd de emitirse unldlctamen para e\ntar Ia sust iccion de partes

Previo a la concentracion de Ios vehfculos,;-debera efectuarse eI mventario con el ultlmo resguardo que 3
sera firmado por la Direccion Admlmstrativa del Colegio y por la persona servidora publlca, resguardante

del vehiculo.

Si hubiera faltantes de piezas y/o accesorlos del vehiculo al momento de Ia concentracmn la Direccion
Administrativa por conducto de]_Departamento de Recursos Materlales V. Servic:os ‘Jevantaran un acta 't
circunstanciada de hechos, la-cual tendréa por objeto hacer constar la situacidn actua del vehlculo y de

manera detallada, los faltarites qu IIegara a advertir,

ARTICULO 49.- EICoIegro, por canducto dela DlrecménAdmmistratlva dictaminaré en cada caso el estado
del bien mueble que ‘sea sohcltada su baja, asi como sus pombnlndades de - reprovechamlento Yl 2

rea sngnacaon

Tratdndose de bienes muebles informaticos, deberan de contar con un’ dictamen, emiitido por el
Departamento de Informdtica y Telecomunicacion, para las dreas de la Direccién General y para los bienes %"
muebles Informéticos de las instancias educativas, deberd ser por parte del responsable del laboratorio

de informadtica.

caso de que el Centro Educativo no cuente con responsable de laboratorio de informatica, debe
itar por escrito a la Direccién Administrativa, que le sean diagnosticados sus blenes muebl
tmaticos, por personal del Departamento de Informética y Telecomunicacion, .
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Tratdndose de vehiculos, se deberd solicitar un dictamen emitido por un taller mecanico o empresa
especializada.

ARTICULO 50.- Solo se procederd a la baja de los bienes muebles, en los siguientes casos:

I Cuando el bien mueble por su estado fisico o cualidades técnicas no resulte dtil o funcional;
I Cuando ya no se requiera para el serviclo al cual se desting;
.  Cuando su reparacién sea incosteable;

Para efecto.del apartado Iil del presente artlculo, se considera como una reparacion incosteable, cuando
su costo supere el treinta por ciento del avaltio determinado por especialistas facultados.

ARTICULO 51.- En caso de presuncién de robo o extravié de un bien mueble se deberd proceder de la
siguiente manera:

I En el momento de tener conocimiento del robo o extravio de un bien mueble, la persona
responsable del resguardo deberd acudir ante la Fiscalfa General del Estado a presentar la
denunma inicial correspondiente, sollutando copia de la denuncia interpuesta, ... .. . ..
“Una vez ratificada la denunda, deberé turnarla por oficio al Departamento Juridico de nuestro
Coleglo adjuntando la slgwente documentaclén'
Resguardo individual, firmado por el usuario responsabie del bien mueble extraviado, .\
b Copia certificada de la denuncia interpuesta ante la Fiscalia General del Estado.
. El Departamento Juridico someterd a consideracion la documentacién recibida a fin
determinar lo siguiente:
a. La baja del bien;
b. La reposicién del bien;
¢. El pago del bien;
IV.  En los supuestos citados en la fraccion Il del articulo 50 de estos mismos Lineamientos, en la -
sesién inmediata siguiente, se hard de conocimiento al Comité, para solicitar la cancelacion de los .
registros en el slstema,_de bienes muebles. : =

ARTICULO 52 Cuando el Colegio, por medio de la Oficina de Inventarios dictamine faltantes de bienes
inventariados, a través de las verificaciones fisicas y previa conciliacién con los Ultimos inventarios, dirigird
un oficio al usuario responsable, sefialando la descripcion de los mismos y su Ultima ubicacién para que ..
en el término de cinco dfas hébiles, ubique los faltantes y/o en su caso dé vista al Organo Interno, para

los efectos co rrespondlentes.

ARTICULO 53.- El Colegio a través de la Oficina de Inventarios o los Centros Educativos en su caso, O\
conservaran en forma ordenada y sistematizada la documentacién relativa a la baja de bienes muebles
que operen conforme a los presentes lineamientos e integrard el expediente administrativo.
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I.  Oficio de la Solicitud de la Baja.

. Oficio de la Autorizacion de la Baja.
ll.  Fotografias del bien dado de baja.
IV.  Tratdndose de bienes informdticos, el diagndstico del bien.
V.  Tratandose de vehiculos, deberd adjuntarse, ademas:

a, Factura.

b. Elavalto.

c. Lacédula del levantamiento flsico ocular.

d. Elcomprobante de baja de placas, comprobante

e. El documento sin reporte de robo, emitido por la Procuradurfa Generai de Justicia,
f.  Los pagos de tenencia de los Ultimos 5 afios,

- . TITULO TERCERO
DEL COMITE DE AFECTACION, DESTINO FINAL Y BAJA DE LOS BIENES MUEBLES DEL COLEGIO DE
LERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

: CAPITULO |
'an sU INTEGRACION

contaré con un Cumlte, que estara integrado dela sugmente manera
A. Titular de la Direccién Genera! del: Colegto, como Premdente del Cumlté
B. Titulardela Du‘eaclon Admm[stratwa que fungird como Secretarlo Ejecutwo
C. Titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios como Vocal

D, Titular del Departamento de Recursos Financieros, como Vocal; i

E. Titular de la Oficina de Inventarlos como Vocal; T : 5

F. Titulardel Departamento Jurfdlco del Colegio, en calldad de Asesor, con derecho a voz, pero no. a "

voto; : const

G. Tltular del Organo Interno de Control en calidad de Asesor, con derecho avoz, pero no 2 vnto.

Los Centros Edu_cativgs‘ integrardn su;—_ﬁproplos Comités.

CAPITULO It _
DE SUS ATRIBUCIONES.

ARTICULO 55.- El Comité tendra las siguientes atribuciones:

Elaborar y autorizar el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité;
Aprobar el calendario de sesiones ordinarias;
Analizar y en su caso aprobar la enajenacion de los Bienes Muebles del Cole
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IV,  Analizary en su caso autorizar la transferencia de la propiedad de determinados bienes muebles
a tftulo gratuito, como parte de las acciones de coordinacidn para la aplicacion de los recursos en
el fortalecimiento de los planes y programas en materia de gestién integral de residuos sélidos,
educacién, salud, asistencia social y en el otorgamiento de apoyos a instituciones o particulares;

V.  Analizar y en su caso aprobar la enajenacion de manera directa a titulo oneroso o gratuito de los
bienes muebles que no resultaron adjudicados en el proceso de subasta o en su caso de declararse

desierta la misma;
VI.  Analizar o en su caso aprobar la enajenacion de los bienes muebles sin sujetarse a subasta,

VIl.  Nombrar a las personas servidoras publicas encargadas de presnd|r Ios actos de apertura de oferta
y de fallo;

VIl Las demds andlogas a las anteriores y que resulten necesatias para el cumpllmsento de sus
funciones.

ARTICULO 56.- El Comité sesionard dos veces al afio, con un intervalo de seis meses entre ambas,
debiendo Hlevarse a cabo la pnmera sesion dentro de los primeros cuatro meses del afio que corresponda.

Se reunira en sesién extraordlnarla cuando Ia importancia del asunto a tratar asf lo amerite a solicitud de
algin |ntegrante del Comité. :

En fas. seslones ordinarias se tratarén todos. Ios asuntos que deban someterse a. consnderamén conforme :
al urden del dfa y las extraordlnarlas se Ilmitaran a tratar excluswamente ‘el asunto para el cual fueron

co nvocados.

ARTICUI.O 57.- Los asuntos que . se sometan a canSIderamén del Comlte se presentaran en el orden del dia —
respectivo. El orden del dfa, Junto con los documentos correspondlentes de cada sesién serén entregados
a los integrantes del Comité, cuando menos con cinco dfas habiles de antlmpac;on ala reunién ordinaria

y con un dia habll para las sesiones extraordlnanas

ARTICUI.O 58.- Para llevar a cabo ias sesnones se requerira de la assstenaa d I quérum requerido con
derecho a voto (la mitad mas uno) va que las decisiones se tomaran por may A

ARTICULO 59.- De cada seslén se levantara acta que contendra ia mformacuon resumlda de [os asuntos
que dictaminen en cada sesion la cual sera firmada por todos los que hubiesen as:stido a etia

ARTICULO 60.- Los Centros Educatlvos deberan instalar su Comfte Y éste serd responsable de remitir al
Comité del Co!eglo informes anuales dentro de los primeros tres meses de cada afio, respecto de las
determinaciones adoptadas durante el afio Inmediato anterior, deblg_ do- roporclonar copla de chchos‘

informes,

LAS FACULTADES DE LAS Y LOS INTEGRANTES DEL COMITE

fCULO 61.- El o la Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:
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Proponer al Comité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordlnarias;

Convocar oficialmente a las sesiones a los integrantes del Comité, de manera directa o a través
del Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva;

Vigilar a través del Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva el cumplimiento de la periodicidad
establecida por las seslones;

Coardinar y dirigir las reuniones del Comité;

Declarar agotados los debates, someter a votacion los asuntos tratados en las mismas y declarar
el resultado de éstos;

Resolver las diferencias de opinidn que se presenten entre quienes integran el Comité;

Emitir el voto de calidad, en caso de empate en las votaciones;

Firmar las actas del Comité en las que participe;

Convocar a sesiones extraordinarias;

Las demds que confieran otras disposiciones o acuerdos que emita el Comité,

ARTICULO 62.- El Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva tendrd las siguientes funciones:

VI.
VI,
VI,

“Pasarla lista de asistenr:la a} inicio de cada sesion y dar cuenta aloa Ia Premdente dei quor )

Convocar cuando asf lo determine el o la Presidente, a las y los integrantes del Comité a las
sesiones que deba celebrar, acompafiando a la convocatoria el orden del dfa y remitiendo a cada
Integrante del Comité la documentacién de los asuntos a tratar en la reunin a celebrarse;
Vigilar la correcta expedicién del orden del dia y los documentos de apoyo necesarios;
Concurrir a las sesiones que se celebren y levantar las actas correspondlentes, o et B

requerido; : : :
Realizar el conteo de Ios votos e Informar aloala Pres;dente, 0 a guien Io represente el resultado
del mismo,

Registrar los acuerdos y darles el respectivo seguimiento,

Firmar-y enviar las actas aprobadas por el Comité a sus integrantes;

Resguardar bajo su responsabilidad los archivos que se generen por el Comité; .
Dar seguimiento al cumpllmlento de los acuerdos que apruebe el Comité para el desempeno de

sus funciones; e

Realizar todas aquellas otras funciones que le encomiende el o la Presidente, o que le confieren

otras disposiciones o acuerdos que emita el Comité.

ARTIiCULO 63.-lasylos vocales tendran las siguientes funciones:

Enviar al Secretario Ejecutivo o Secretaria Ejecutiva, los documentos de los asuntos que a su juiclo
deban tratarse en el Comité, ‘
Analizar la documentacién de la reunidn a celebrarse. 0\
Aprobar en su caso, el orden del dfa.

Votar los asuntos con base en las constancias que obren, en la carpeta de trabajo respectiva.
Realizar las demds funciones que les encomiende el o la Presidente, o el Comité.
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ARTICULO 64.- Las y los asesores tendran las siguientes funciones:

I Apoyar al Comité en la integracion y aplicacién de los ordenamientos existentes, dando asesoria
legal igual en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

Il Firmar las actas de cada reunién, en las que participe dando fe de la legalidad del acto en su
ambito de competencia.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes lineamientas entraran en vigor al dfa siguiente de su publicacién en la Pdgina
Oficial del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDOQ.- Estos lineamlentos se han elaborado en ejercicio de la facultad otorgada a las Entidades
Paraestatales en el Art!culo Segundo Transitorlo de los ”Lmeamlentos Generales para el Inventario,

TERCERO. - En lo no prewsto por los presentes Llneamlentos se aphcaran de manera supletoria las
disposiciones contenidas en los “lineamientos Generales para eI Inventario, Control Vigtlanma, Destino
Final y Baja de los Bienes Muebles de Dominio Privado del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo”,
publicados en el Periodico Ofrmal del Estado de Quintana Roo el dia doé ‘de.mayo del aﬁo dos mili

veintitrés,

La aplicacién supletoria de dichos Lineamientos se realizara en tanto no se oponga a:—la naturaleza,
principios y dlsposwiones de los presentes Lineamientos o al marco normatwo que nge ai Colegao de
Bachllleres dei Estado de Qumtana Roo ‘ : e

En caso de duda sobre Ia apllcacmn supletona se estard a lo que determme eI Comité de‘AfectacIén,":
Destino Final y Baja de los Bienes Muebles del Colegio de Bachilleres det ado de Quintana Roo.
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